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ΕΛΛΘΝΛΚΘ ΔΘΜΟΚΡΑΣΛΑ 
ΤΠΟΤΡΓΕΛΟ ΝΑΤΣΛΛΛΑ΢ & ΝΘ΢ΛΩΣΛΚΘ΢ ΠΟΛΛΣΛΚΘ΢ 
ΓΕΝΛΚΘ ΔΛΕΤΚΤΝ΢Θ ΟΛΚΟΝΟΜΛΚΩΝ ΤΠΘΡΕ΢ΛΩΝ  
ΔΟΔ Αϋ- Δ’ (ΣΕΟΚ) 

Ρειραιάσ,        30/09/2026   
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Ακτι Βαςιλειάδθ 
18510 Ρειραιάσ 
Αντιπλοίαρχοσ Λ.Σ (Ο)  ΡΟΡΟΛΑΝΟΣ Γ.   ΔΟΔ Α’ 
(τθλ. επικ.: 2131374300)    
Ρλοιαρχοσ Λ.Σ. ΘΕΟΧΑ΢ΘΣ Ι  ΔΟΔ Δ’-ΤΕΟΘ (ΤΚΕΡ) 
(τθλ.επικ.: 2131374307) 

ΠΡΟ΢ : ΩΣ Ρ.Δ. 

 
ΚΕΜΑ: «Επικαιροποιθμζνεσ διαδικαςίεσ ςυγκζντρωςθσ - υποβολισ δικαιολογθτικϊν και Εφαρμογι τθσ 
Θλεκτρονικισ Διακίνθςθσ Δικαιολογθτικϊν (ΘΔΔ) για τισ δαπάνεσ του Αρχθγείου Λιμενικοφ ΢ϊματοσ – 
Ελλθνικισ Ακτοφυλακισ (Α.Λ΢-ΕΛ.ΑΚΣ) και του ΤΝΑΝΠ» 
 
΢χετ:  α) H υπ. αρικμ.  2/53983/0026/27-06-2019 Κοινι Υπουργικι Απόφαςθ «Θλεκτρονικι διακίνθςθ 

                 δικαιολογθτικϊν»(ΦΕΚ Βϋ2726/2019), όπωσ τροποποιικθκε και ιςχφει. 

           β) Τα άρκρα 69ΣΤ και 91 του ν.4270/14 «Αρχζσ δθμοςιονομικισ διαχείριςθσ και εποπτείασ 

               (ενςωμάτωςθ τθσ Οδθγίασ 2011/85/ΕΕ) – δθμόςιο λογιςτικό και άλλεσ διατάξεισ.» (ΦΕΚ 143 

               Αϋ/2014) όπωσ τροποποιικθκε και ιςχφει. 

           γ) Το Α.Ρ. 2823.11-1/86184/23-12-2020 ζγγραφό μασ.(μ.π.ς.) 

           δ)  Το Α.Ρ. 2820.2/ 7210/29-01-2021 ζγγραφό μασ. 

           ε)  Το Α.Ρ. 2820.2/7469/29-01-2021 ζγγραφό μασ. 

 
1. Με τθν εφαρμογι τθσ Θλεκτρονικισ Διακίνθςθσ Δικαιολογθτικϊν (ΘΔΔ) από 01.01.2021 όλοι 

οι Φορείσ τθσ Κεντρικισ Διοίκθςθσ υποβάλλουν το ςφνολο των δαπανϊν τουσ θλεκτρονικά ενϊ θ 

υποχρζωςθ υποβολισ και του φυςικοφ φακζλου εξακολουκεί να ιςχφει.  

2. Τα οριηόμενα δικαιολογθτικά για κάκε δαπάνθ ςυγκεντρϊνονται με ευκφνθ των αρμοδίων εκτόσ 

ΓΔΟΥ υπθρεςιϊν και οι ςχετικοί φυςικοί φάκελοι υποβάλλονται ςτθν αρμόδια για τον ζλεγχο, εκκακάριςθ 

και ενταλματοποίθςθ Υπθρεςία Δθμοςιονομικοφ Ελζγχου του φορζα (ΔΟΔ) με ζγγραφο, ςφμφωνα με τισ 

οριηόμενεσ διαδικαςίεσ ςτισ διατάξεισ (β) ςχετικοφ κακϊσ και τισ οδθγίεσ που ζχουν δοκεί.  

3. Ρζραν τθσ ειςαγωγισ των δικαιολογθτικϊν ςτθν πλατφόρμα τθσ ΘΔΔ,  οι λοιπζσ ενζργειεσ που 

εκτελοφνται ςτθν εφαρμογι του Ρροχπολογιςμοφ ι ςτθν καταχϊριςθ ςτοιχείων ςτθν Ενιαία Αρχι 

Ρλθρωμϊν (ΕΑΡ) εκτελοφνται με τον ίδιο ακριβϊσ τρόπο όπωσ ιςχφει.  

4. Πςον αφορά ςτθν αποςτολι του φυςικοφ φακζλου με τα πρωτότυπα δικαιολογθτικά τθσ 

δαπάνθσ τονίηεται ότι, θ αποςτζλλουςα Υπθρεςία είναι υπεφκυνθ για τθν πλθρότθτα και τθν απόλυτθ 

ςυμφωνία του φυςικοφ αρχείου με τον αντίςτοιχο θλεκτρονικό φάκελο. Ο φυςικόσ φάκελοσ αποςτζλλεται  

αμζςωσ μετά τθν εκκακάριςθ τθσ δαπάνθσ ςτθν οικονομικι Τπθρεςία ιτοι όταν αναρτθκεί ςτθν 

πλατφόρμα τθσ ΘΔΔ θ πράξθ εκκακάριςθσ ςτον αντίςτοιχο φάκελο *άρκρο 2, τθσ υπ’ άρικ.: 

2/53983/0026/2019 (ΦΕΚ 2726/Β/2-7-2019) ΚΥΑ όπωσ τροποποιικθκε με τθν Αρικ. οικ 139756 ΕΞ 2020/08-

12-2020 (ΦΕΚ 5497 Β’)+.  
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5. Στθν περίπτωςθ που θ Οικονομικι Υπθρεςία αιτθκεί ςυμπλθρωματικά δικαιολογθτικά, αυτά κα 

αποςτζλλονται μζςω τθσ εφαρμογισ ΘΔΔ και κα ςυμπεριλαμβάνονται ςτο φυςικό φάκελο τθσ δαπάνθσ. Θ 

αποςτολι ενόσ πλιρουσ ςετ φωτοαντιγράφων του φυςικοφ φακζλου με τα πρωτότυπα δικαιολογθτικά για τα 

δικαιολογθτικά δαπανϊν τα οποία υποβάλλονται μζςω ΘΔΔ καταργείται.  

6. Επιςθμαίνεται ότι, για τισ δαπάνεσ που αφοροφν ςε υποχρεϊςεισ παρελκόντων ετϊν, πζραν 

των υπολοίπων δικαιολογθτικϊν (ςυμπεριλαμβανομζνθσ τθσ απόφαςθσ ζγκριςθσ δζςμευςθσ πίςτωςθσ του 

ζτουσ πραγματοποίθςθσ τθσ δαπάνθσ), απαιτείται θ επιςφναψθ τθσ απόφαςθσ ανατροπισ λόγω λιξθσ 

οικονομικοφ ζτουσ κακϊσ και θ νζα απόφαςθ ζγκριςθσ δζςμευςθσ πίςτωςθσ βάςει τθσ οποίασ κα πλθρωκεί θ 

ςχετικι δαπάνθ κατά το τρζχον οικονομικό ζτοσ.  

7. Τα δικαιολογθτικά που ειςάγονται ςτθν εφαρμογι μπορεί να είναι είτε θλεκτρονικά αρχεία 

εγγράφων που φζρουν ψθφιακι υπογραφι του εκδότθ τουσ (πχ Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ) είτε 

ζγγραφα που φζρουν ιδιόχειρθ/φυςικι υπογραφι και ψθφιοποιοφνται μζςω scanner. Σθμειϊνεται ότι, ςτθν 

περίπτωςθ που τα δικαιολογθτικά δεν φζρουν θλεκτρονικι υπογραφι από τον εκδότθ τουσ τότε κα πρζπει να 

υπογράφονται από τον χριςτθ που τα ειςάγει ςτο ςφςτθμα τθσ ΘΔΔ. 

8. Στα επιςυναπτόμενα παραρτιματα παρατίκενται ειδικότερεσ οδθγίεσ που αφοροφν  ςτον τρόπο 

χριςθσ τθσ πλατφόρμασ για τθν ΘΔΔ ανά κατθγορία δαπάνθσ. Σε περίπτωςθ φπαρξθσ δαπάνθσ για τθν οποία 

δεν παρζχονται ςχετικζσ οδθγίεσ επί του παρόντοσ, κακϊσ και για οποιαδιποτε άλλθ διευκρίνιςθ, 

παρακαλείςκε όπωσ επικοινωνείτε με το αρμόδιο γραφείο ελζγχου δαπανϊν τθσ Υπθρεςίασ μασ για τθν παροχι 

οδθγιϊν.  

9. Με τθ λιψθ τθσ παροφςθσ παφουν να ιςχφουν οι  (δ) και (ε) ςχετικζσ. 

10. Ραρακαλοφμε για τθν ενθμζρωςι ςασ και τισ δικζσ ςασ περαιτζρω ενζργειεσ. 

                   
                                                                                                        Ο ΓΕΝΛΚΟ΢  ΔΛΕΤΚΤΝΣΘ΢  ΟΛΚΟΝΟΜΛΚΩΝ ΤΠΘΡΕ΢ΛΩΝ 

 
                                                                                                     ΤΠΟΝΑΤΑΡΧΟ΢ Λ.΢.   

                                                                                                    ΔΘΜΘΣΡΛΟ΢ Λ. Σ΢ΛΚΛΟ΢ 
 
 
 
Επιςυνάπτονται: 
Ραραρτιματα ανά κατθγορία δαπάνθσ (ςελ. 58) 
 
 
 
ΠΛΝΑΚΑ΢ ΔΛΑΝΟΜΘ΢ (αποςτολι μζςω θλεκτρονικοφ ταχυδρομείου): 
Λ. ΑΠΟΔΕΚΣΕ΢ ΠΡΟ΢ ΕΝΕΡΓΕΛΑ  
  
Γενικό (Ππου Υπθρετεί Ρροςωπικό ΛΣ –ΕΛΑΚΤ και ΜΡΥ) 
 
 
ΛΛ. Ε΢ΩΣΕΡΛΚΘ ΔΛΑΝΟΜΘ 
1. Γρ. κ. ΓΔΟΥ  
2. ΔΟΔ Α’-Β’-Γ’-Δ’  
3. ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ Γ΢ΑΦΕΙΟ ΡΛΘ΢ΩΜΩΝ  
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Επικαιροποιθμζνεσ διαδικαςίεσ ςυγκζντρωςθσ - 
υποβολισ δικαιολογθτικϊν και Εφαρμογι τθσ 

Θλεκτρονικισ Διακίνθςθσ Δικαιολογθτικϊν (Θ.Δ.Δ.) 
για τισ δαπάνεσ του Αρχθγείου Λιμενικοφ ΢ϊματοσ 
– Ελλθνικισ Ακτοφυλακισ (Α.Λ.΢.-ΕΛ.ΑΚΣ.) και του 

Τ.ΝΑ.Ν.Π. 
 

 

(Ανικει ςτθν Α.Π. 2820.2/68285/2026/30-09-2026  διαταγι ΤΝΑΝΠ/ΓΔΟΤ/ ΔΟΔ Α’-Δ’)
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 1: ΤΓΕΛΟΝΟΜΛΚΕ΢ ΔΑΠΑΝΕ΢ (Αφορά μόνο ΤΝΑΝΠ/ΑΛ΢-ΕΛΑΚΣ/ΤΤ) 

ΔΑΠΑΝΕ΢ ΜΕ΢Ω ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΩΝ ΢Τ΢ΣΗΜΑΣΩΝ ΕΟΠΤΤ 

«Ρεριγραφι Δαπάνθσ» :  

«Αρ. Ρρωτοκόλλου» : Αρικμόσ ΕΟΡΥΥ  

«Θμ. Ρρωτοκόλλου»  :  

«Λογαριαςμόσ» : C2240103001 ι C2240105001 

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ» : Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ) 

«ΑΔΑ Ανάλθψθσ» : ΑΔΑ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 

«Εμπορικι ςυναλλαγι» : Συμφϊνωσ παρ. Η του Ρρϊτου Άρκρου του Ν. 4152/2013 (Α’ 107) 

«Εμπορικι Συναλλαγι: κάκε ςυναλλαγι μεταξφ επιχειριςεων ι μεταξφ 

επιχειριςεων και δθμοςίων αρχϊν, θ οποία ςυνεπάγεται τθν 

παράδοςθ αγακϊν ι τθν παροχι υπθρεςιϊν ζναντι αμοιβισ» 

 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

Σφνολο δικαιολογθτικϊν όπωσ μεταφζρονται από τθ διαςφνδεςθ με το πλθροφοριακό ςφςτθμα του ΕΟΡΥΥ 
ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 

Επιςυνάπτεται ςε  αρχείο μορφισ  pdf, με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢»  
ΦΩΣΟΣΤΠΛΑ ΒΛΒΛΛΑΡΛΟΤ ΣΡΑΠΕΗΘ΢ ι Βεβαίωςθ ΛΒΑΝ (είτε υπογεγραμμζνο και με ςφραγίδα 

τραπεηικοφ υπαλλιλου , είτε ςυνοδευόμενο από Υ.Δ του κατόχου αυτοφ, μζςω gov με τθν οποία 
βεβαιϊνεται θ ακρίβεια των δθλοφμενων ςτοιχείων). 
 
 

ΔΑΠΑΝΕ΢ ΦΑΡΜΑΚΩΝ ΤΨΗΛΟΤ΢ ΚΟ΢ΣΟΤ΢ 

«Ρεριγραφι Δαπάνθσ» :  

«Αρ. Ρρωτοκόλλου» : Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου 

«Θμ. Ρρωτοκόλλου»  :  

«Λογαριαςμόσ» : C2240101001 

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ» : Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ) 

«ΑΔΑ Ανάλθψθσ» : ΑΔΑ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 

«Εμπορικι ςυναλλαγι» : Συμφϊνωσ παρ. Η του Ρρϊτου Άρκρου του Ν. 4152/2013 (Α’ 107) 

«Εμπορικι Συναλλαγι: κάκε ςυναλλαγι μεταξφ επιχειριςεων ι μεταξφ 

επιχειριςεων και δθμοςίων αρχϊν, θ οποία ςυνεπάγεται τθν 

παράδοςθ αγακϊν ι τθν παροχι υπθρεςιϊν ζναντι αμοιβισ» 

 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

Σφνολο δικαιολογθτικϊν νοςοκομειακοφ φαρμακείου  
ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 

Επιςυνάπτεται ςε  αρχείο μορφισ  pdf, με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢»  
ΦΩΣΟΣΤΠΛΑ ΒΛΒΛΛΑΡΛΟΤ ΣΡΑΠΕΗΘ΢ ι Βεβαίωςθ ΛΒΑΝ (είτε υπογεγραμμζνο και με ςφραγίδα 

τραπεηικοφ υπαλλιλου , είτε ςυνοδευόμενο από Υ.Δ του κατόχου αυτοφ, μζςω gov με τθν οποία 
βεβαιϊνεται θ ακρίβεια των δθλοφμενων ςτοιχείων). 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 2:  ΜΛ΢ΚΩΜΑΣΑ ΚΣΛΡΛΩΝ 
 

 
«Ρεριγραφι Δαπάνθσ» : Είδοσ δαπάνθσ, χρονικό διάςτθμα που αφορά( π.χ  Δϋ τρίμθνο 2020)   

«Αρ. Ρρωτοκόλλου» : Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ  

«Θμ. Ρρωτοκόλλου»  : Θμερομθνία Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ 

«Λογαριαςμόσ» : C2440101001 

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ» : Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ) 

«ΑΔΑ Ανάλθψθσ» : ΑΔΑ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 

«Εμπορικι ςυναλλαγι» : Συμφϊνωσ παρ. Η του Ρρϊτου Άρκρου του Ν. 4152/2013 (Α’ 107) 

«Εμπορικι Συναλλαγι: κάκε ςυναλλαγι μεταξφ επιχειριςεων ι μεταξφ 

επιχειριςεων και δθμοςίων αρχϊν, θ οποία ςυνεπάγεται τθν 

παράδοςθ αγακϊν ι τθν παροχι υπθρεςιϊν ζναντι αμοιβισ» 

 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», όπου επιςυνάπτεται το 
διαβιβαςτικό ζγγραφο τθσ δαπάνθσ. 
 
 
 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

Επιςυνάπτεται ζνα ενιαίο αρχείο μορφισ pdf,  με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ  ΔΑΠΑΝΗ΢ 
ΜΙ΢ΘΩΜΑΣΟ΢  ΣΡΙΜΗΝΟΤ », το οποίο κα περιλαμβάνει τα κάτωκι: 

1. Κατάςταςθ δαπάνθσ  

2. Σφμβαςθ μίςκωςθσ (μόνο το πρϊτο τρίμθνο του ζτουσ  κα υποβλθκεί) 

3. Εξοφλθτικι απόδειξθ δικαιοφχου *οι εξοφλθτικζσ αποδείξεισ κα υποβάλλονται ςτισ κατά 
περίπτωςθ αρμόδιεσ λιμενικζσ αρχζσ ( ι ςτθν ΔΡ για δαπάνεσ μιςκωμάτων κτιρίων τθσ 
Κεντρικισ Υπθρεςίασ)  και κα επιςυνάπτονται ςτον αντίςτοιχο υποφάκελο+ 

4. Στοιχεία δικαιοφχου 

5. Απόφαςθ δζςμευςθσ πίςτωςθσ  

 
ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 

Επιςυνάπτεται ςε  αρχείο μορφισ  pdf, με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢»  
ΦΩΣΟΣΤΠΛΑ ΒΛΒΛΛΑΡΛΟΤ ΣΡΑΠΕΗΘ΢ ι Βεβαίωςθ ΛΒΑΝ (είτε υπογεγραμμζνο και με ςφραγίδα 

τραπεηικοφ υπαλλιλου , είτε ςυνοδευόμενο από Υ.Δ του κατόχου αυτοφ, μζςω gov με τθν οποία 
βεβαιϊνεται θ ακρίβεια των δθλοφμενων ςτοιχείων). 
 
΢ΗΜΕΙΩ΢Η:  
Κάκε επιςυναπτόμενο αρχείο κα φζρει ψθφιακι υπογραφι (ςε περίπτωςθ επιςφναψθσ αρχείου 
μεγαλφτερο τθσ μίασ ςελίδασ, θ ψθφιακι υπογραφι κα φζρεται ςτθν πρϊτθ ςελίδα του αρχείου αυτοφ). 
Είτε κα υπογράφονται ψθφιακά και εν ςυνζχεια κα επιςυνάπτονται, είτε κα επιςυνάπτονται και εν 
ςυνεχεία κα υπογράφονται ψθφιακά μζςω Θ.Δ.Δ. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 3: ΢ΣΕΓΑ΢ΣΛΚΟ ΕΠΛΔΟΜΑ ΢ΠΟΤΔΑ΢ΣΩΝ ΑΕΝ 
 
 

«Ρεριγραφι Δαπάνθσ» : Επιλζγουμε τθν κατθγορία «Λοιπζσ Δαπάνεσ» 

«Αρ. Ρρωτοκόλλου» : Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ  

«Θμ. Ρρωτοκόλλου»  : Θμερομθνία Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ 

«Λογαριαςμόσ» : C2250906001 

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ» : Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ) 

«ΑΔΑ Ανάλθψθσ» : ΑΔΑ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 

«Εμπορικι ςυναλλαγι» : Μθ Εμπορικι Συναλλαγι 

 
 
 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται ςε αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», το διαβιβαςτικό ζγγραφο 
τθσ δαπάνθσ ςτο οποίο να αναγράφεται το όνομα του δικαιοφχου και το ζτοσ αναφοράσ . 
 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

Επιςυνάπτονται  ξεχωριςτά αρχεία μορφισ pdf,  ωσ κάτωκι: 
1. Απόφαςθ Ανάλθψθσ 
2. Κατάςταςθ πλθρωμισ ςτεγαςτικοφ επιδόματοσ ςπουδαςτϊν, ωσ παράρτθμα «3- Α»  
3. Αίτθςθ-Υπεφκυνθ Διλωςθ  του δικαιοφχου, ωσ παράρτθμα «3-Β» 
4. Ριςτοποιθτικό καλισ επίδοςθσ, ωσ παράρτθμα «3-Γ» 
5. Αντίγραφο του εκκακαριςτικοφ ςθμειϊματοσ φόρου ειςοδιματοσ και διλωςθ φορολογίασ 

ειςοδιματοσ  (Ε1)οικονομικοφ ζτουσ για το οποίο ηθτείται θ ειςοδθματικι ενίςχυςθ,  ςπουδαςτι και 
γονζων.    

6. Αντίγραφο τελευταίασ διλωςθσ περιουςιακισ κατάςταςθσ (Ε9) του ςπουδαςτι και των γονζων του 
για τθν περίοδο που αφορά θ καταβολι του επιδόματοσ. 

7. Ριςτοποιθτικό οικογενειακισ κατάςταςθσ του ςπουδαςτι. 
8. Βεβαίωςθ μόνιμθσ κατοικίασ του ςπουδαςτι. 
9. Μιςκωτιριο ςυμβόλαιο κατοικίασ, τουλάχιςτον εξάμθνθσ ιςχφοσ, που βρίςκεται ςτον τόπο φοίτθςθσ 

και ςε πόλθ διαφορετικι τθσ κφριασ κατοικίασ του ςπουδαςτι. Το μιςκωτιριο κα ςυνοδεφεται  με 
αποδεικτικά πλθρωμισ μιςκωμάτων μζςω τραπεηικοφ λογαριαςμοφ, όπου κα φαίνονται τα εξισ: 
όνομα εκμιςκωτι, όνομα μιςκωτι, ποςό μιςκϊματοσ και  ακριβισ αιτιολογία ( π.χ ενοίκιο μθνόσ 
Ιανουαρίου 2026). 
 

ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 
Επιςυνάπτεται ςε  αρχείο μορφισ  pdf, με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢»  
ΦΩΣΟΣΤΠΛΑ ΒΛΒΛΛΑΡΛΟΤ ΣΡΑΠΕΗΘ΢ ι Βεβαίωςθ ΛΒΑΝ (είτε υπογεγραμμζνο και με ςφραγίδα 

τραπεηικοφ υπαλλιλου , είτε ςυνοδευόμενο από Υ.Δ του κατόχου αυτοφ, μζςω gov με τθν οποία 
βεβαιϊνεται θ ακρίβεια των δθλοφμενων ςτοιχείων). 
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΢ημειώσεις:  
 

 Τονίηεται ότι για κάκε ζνα δικαιοφχο εν λόγω επιδόματοσ ανά ζτοσ, κα υποβάλλεται ΕΝΑΣ (01) 
θλεκτρονικόσ φάκελοσ με τα επιςυναπτόμενα δικαιολογθτικά δαπάνθσ μζςω τθσ πλατφόρμασ 
Θ.Δ.Δ., ιτοι δεν επιτρζπεται ομαδικι υποβολι δικαιολογθτικϊν δαπανϊν ςπουδαςτϊν Α.Ε.Ν.  

 
 

 Στο πεδίο «περιγραφι» κα αναγράφεται το ονοματεπϊνυμο του δικαιοφχου κακϊσ και το ζτοσ για 
το οποίο  αιτείται  το επίδομα. 

 

 Κάκε επιςυναπτόμενο αρχείο του φακζλου κα φζρει ψθφιακι υπογραφι (ςε περίπτωςθ 
επιςφναψθσ αρχείου μεγαλφτερο τθσ μίασ ςελίδασ, θ ψθφιακι υπογραφι κα φζρεται ςτθν πρϊτθ 
ςελίδα του αρχείου αυτοφ). Είτε κα υπογράφονται ψθφιακά και εν ςυνζχεια κα επιςυνάπτονται, 
είτε κα επιςυνάπτονται και εν ςυνεχεία κα υπογράφονται ψθφιακά μζςω Θ.Δ.Δ. 

 
 

Παρατθριςεισ/΢υχνότερεσ διαπιςτωκείςεσ  παραλείψεισ: 

 Σε περίπτωςθ που δικαιοφχοσ είναι ο γονζασ, τότε κα ςυνυποβάλλεται εκκακαριςτικό ςθμείωμα 
των λοιπϊν εξαρτθμζνων μελϊν λαμβάνοντασ  υπόψθ το ςυνολικό οικογενειακό ειςόδθμα ςτο 
αντίγραφο του εκκακαριςτικοφ ςθμειϊματοσ. Οι Α.Φ.Μ. των φορολογικϊσ εξαρτϊμενων μελϊν, 
αναγράφονται ςτον πίνακα 8 των δθλϊςεων φορολογίασ ειςοδιματοσ, με τουσ κωδικοφσ 831,832 
κ.ο.κ., κακϊσ και ςτα αντίγραφα εκκακαριςτικϊν ςθμειωμάτων όπου ςτθν ςτιλθ ανάλυςθ 
κωδικϊν-ποςϊν αναγράφονται οι ανωτζρω κωδικοί. Το όριο του ςυνολικοφ οικογενειακοφ 
ειςοδιματοσ για τθν χοριγθςθ του επιδόματοσ είναι 30.000 ευρϊ (γονείσ και ςπουδαςτισ) 
προςαυξανόμενο κατά 3.000 ευρϊ για κάκε επιπλζον εξαρτϊμενο μζλοσ. 

 Το επίδομα χορθγείται  για τόςα ζτθ όςα είναι και τα ζτθ ςπουδϊν τθσ αντίςτοιχθσ ςχολισ ι 
τμιματοσ, ςφμφωνα με τον κανονιςμό λειτουργίασ τουσ (λαμβάνοντασ υπόψθ τθν θμερομθνία 
αρχικισ εγγραφισ  ςτθν ςχολι). Απαραίτθτθ προχπόκεςθ είναι ο ςπουδαςτισ να ζχει επιτφχει 
ςτισ εξετάςεισ τουλάχιςτον ςτα μιςά του ςυνολικοφ αρικμοφ των μακθμάτων του προθγοφμενου 
ακαδθμαϊκοφ ζτουσ, εκτόσ του πρϊτου ζτουσ για το οποίο απαιτείται  μόνο πιςτοποιθτικό 
εγγραφισ.    

 Υποβολι αντιγράφου τελευταίασ διλωςθσ περιουςιακισ κατάςταςθσ (Ε9) του δικαιοφχου και των 
γονζων του για τθν περίοδο που αφορά θ καταβολι του επιδόματοσ.  (Στον πίνακα 1 «ςτοιχεία 
οικοπζδων και κτιςμάτων», λαμβάνουμε υπόψθ τουσ κωδικοφσ 1,2  ςτθν ςτιλθ κατθγορία 
ακινιτου κακϊσ και τουσ κωδικοφσ 1,3 ςτθν ςτιλθ είδοσ δικαιϊματοσ,  για τον υπολογιςμό τον 
ςυνολικϊν τετραγωνικϊν  μζτρων  ιδιοκτθςίασ κτιςμάτων). Το ςφνολο των τετραγωνικϊν μζτρων 
δεν πρζπει να ξεπερνά τα 200 τ.μ. (εξαιρείται θ περίπτωςθ όπου τα κτίςματα βρίςκονται ςε Διμο 
ι Κοινότθτα κάτω τον 3.000 κατοίκων ςφμφωνα με τθν τελευταία απογραφι και κατόπιν 
προςκόμιςθσ βεβαίωςθσ από οικείο Διμο ι Κοινότθτα).  

 Το μιςκωτιριο ςυμβόλαιο που υποβάλλεται να αντιςτοιχεί ςτο ακαδθμαϊκό ζτοσ, για το οποίο 
ζκαςτοσ δικαιοφχοσ αιτείται το επίδομα, ςφμφωνα με τον κανονιςμό λειτουργίασ των ςχολϊν.  Θ 
μίςκωςθ κα πρζπει να είναι ςε ιςχφ για τουλάχιςτον 6 μινεσ εντόσ του ακαδθμαϊκοφ ζτουσ, ςτο 
οποίο αφορά θ αίτθςθ με εξαίρεςθ τουσ ςπουδαςτζσ που εκτελοφν το Α’ καλάςςιο εκπαιδευτικό 
ταξίδι όπου θ μίςκωςθ κα πρζπει να είναι ςε ιςχφ για τουλάχιςτον 4 μινεσ εντόσ του 
ακαδθμαϊκοφ ζτουσ, ςτο οποίο αφορά θ αίτθςθ. Σε περιπτϊςεισ διαμονισ ςε ξενοδοχείο ι 
κατάλυμα βραχυχρόνιασ μίςκωςθσ απαιτείται  εξάμθνθ διαμονι.     

 Σε περίπτωςθ ςυγκατοίκθςθσ με άλλον ςπουδαςτι απαιτοφνται τα εξισ από τον ςυγκάτοικο: 
i) Αποδείξεισ μίςκωςθσ μζςω τραπεηικοφ λογαριαςμοφ 
ii) Υ.Δ  ότι ςπουδάηει για απόκτθςθ πρϊτου πτυχίου 
iii) Βεβαίωςθ πρϊτθσ εγγραφισ ςτθ Σχολι που ςπουδάηει. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 3-Α: ΚΑΣΑ΢ΣΑ΢Θ ΠΛΘΡΩΜΘ΢ ΢ΣΕΓΑ΢ΣΛΚΟΤ ΕΠΛΔΟΜΑΣΟ΢ ΢ΠΟΤΔΑ΢ΣΩΝ ΑΕΝ 

 
ΟΛΚ. ΕΣΟ΢ … 

ΑΚΑΔΘΜΛΑ ΕΜΠΟΡΛΚΟΤ ΝΑΤΣΛΚΟΤ ... 
ΕΛΔ. ΦΟΡΕΑ΢: 1041-202-9900000 ΑΛΕ 2250906001 

 
ΚΑΣΑ΢ΣΑ΢Θ ΠΛΘΡΩΜΘ΢ 

Στεγαςτικοφ Επιδόματοσ Σπουδαςτϊν 
(άρκρο 10, ν.3220/2004, όπωσ τροποποιικθκε με το ν.4972/23-09-2022, ΦΕΚ 181 Αϋ, άρκρο 181) 

Ακαδθμαϊκοφ ζτουσ 202…-202… 
 

΢ΣΟΛΧΕΛΑ ΔΛΚΑΛΟΤΧΟΤ 

Ονοματεπϊνυμο Πατρϊνυμο Διεφκυνςθ κατοικίασ 
δικαιοφχου 

ΑΦΜ ΛΒΑΝ Πλθρωτζο 
ποςό 

    GR  
 

#1.500# € 
ΧΛΛΛΑ  

ΠΕΝΣΑΚΟ΢ΛΑ  
ΕΤΡΩ 

 
Ι 
 

#2.000# € 
ΔΤΟ  

ΧΛΛΛΑΔΕ΢ 
ΕΤΡΩ 

 
 
   

 Θεωρικθκε 
(Τόποσ), …../….../202…. 

Ο Διοικθτισ  
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 3-Β: ΑΛΣΘ΢Θ ΤΠΕΤΚΤΝΘ ΔΘΛΩ΢Θ ΔΛΚΑΛΟΤΧΟΤ ΢ΣΕΓΑ΢ΣΛΚΟΤ ΕΠΛΔΟΜΑΣΟ΢ ΢ΠΟΤΔΑ΢ΣΩΝ ΑΕΝ 

 
 

ΑΙΣΗ΢Η  ΚΑΙ  ΤΠΕΤΘΤΝΗ  ΔΗΛΩ΢Η 
ΥΟΡΗΓΗ΢Η  ΦΟΙΣΗΣΙΚΟΤ  ΢ΣΕΓΑ΢ΣΙΚΟΤ  ΕΠΙΔΟΜΑΣΟ΢ 

Αιτοφμαι τθ χοριγθςθ ςτεγαςτικοφ φοιτθτικοφ επιδόματοσ, που ανζρχεται ςτο ποςό των χιλίων πεντακοςίων  (1.500€) 
ΕΥ΢Ω ι δφο χιλιάδων (2.000€) ΕΥ΢Ω ςε περίπτωςθ ςυγκατοίκθςθσ ςπουδαςτϊν/ςτριϊν, ςφμφωνα με τισ διατάξεισ του 
άρκρου 10 του νόμου 3220/2004 (Αϋ 15), τθσ παρ. 10 του άρκρου 3 του ν.3255/2004 (Αϋ 138), του ν.3296/2004 (Αϋ 253) και 
του άρκρου 181 του ν.4972/2022 (Αϋ 181) και δθλϊνω υπεφκυνα και με γνϊςθ τόςο των ςυνεπειϊν του νόμου περί 
ψευδοφσ δθλϊςεωσ όςο και των διατάξεων τθσ παρ.6 του άρκρου 10 του ν.3220/2004, για επιςτροφι ςτο τριπλάςιο ςε 
περίπτωςθ  αχρεϊςτθτθσ είςπραξθσ, ότι πλθροφνται οι προχποκζςεισ για τθν είςπραξθ του επιδόματοσ αυτοφ, και 
επιςυνάπτω: α) πιςτοποιθτικό ςπουδϊν, β) φωτοτυπία μιςκωτθρίου ςυμβολαίου, γ) αντίγραφο τραπεηικοφ λογαριαςμοφ.  

 
1 Πνομα και Επϊνυμο δικαιοφχου………………………………………………………………………………... 

2 Α.Φ.Μ. δικαιοφχου …………………………….ΔΟΥ δικαιοφχου……………....…………………………….. 

3 Πνομα και Επϊνυμο ςυηφγου…………………………………………………………………………………… 

4 Α.Φ.Μ.  ςυηφγου…………………………………………………………………………………………….. 

5 Δθλωκζν οικογενειακό ειςόδθμα προθγοφμενου οικονομικοφ ζτουσ (20…….) ΕΥ΢Ω ……………………….. 

αρικμόσ παιδιϊν………………………….. 
 

6 Συνολικά τετραγωνικά μζτρα οικιϊν ι διαμεριςμάτων που δθλϊκθκαν ςτθ διλωςθ φορολογίασ ειςοδιματοσ του 
προθγοφμενου ζτουσ, κατά πλιρθ κυριότθτα ι επικαρπία, ι δεν δθλϊκθκαν λόγω μθ υποχρζωςθσ υποβολισ 
διλωςθσ ………………………………………………………………  

7 Ονοματεπϊνυμο φοιτθτι………………………………………………………………………………………. 

8 Ζτοσ γζννθςθσ φοιτθτι ………………………………………………………………………………………... 

9 Α.Φ.Μ. φοιτθτι………………………………………………………………………………………………… 

10 Α.Ε.Ν./ …………………………………………………….…………………………………… 

11 Ζτοσ ειςαγωγισ ………………………………………………………………………………………………… 

12 Ζτοσ φοίτθςθσ………………………………………………………………………………………………….. 

13 Βεβαίωςθ καλισ επίδοςθσ……………………………………………………………………………………. 

14 Τόποσ διαμονισ τθσ οικογζνειασ………………………………………………………………………………. 

15 Τόποσ διαμονισ του ςπουδαςτι………………………………………………………………………………… 

16 Μιςκωτιριο ςυμβόλαιο……………………………………………………………………………………….. 

17 Α.Φ.Μ. εκμιςκωτι……………………………………………………………………………………………. 

18 Υπάρχει δικαίωμα είςπραξθσ επιδόματοσ άλλου φοιτθτι…………………………………………………….. 

Αν ναι, πόςων ακόμθ φοιτθτϊν……………………………………………………………………………….. 
19 Φοιτϊ για απόκτθςθ πρϊτου πτυχίου και δθλϊνω υπεφκυνα ότι δεν ζχω λάβει επίδομα ςτζγαςθσ από τθν Α.Ε.Ν. 

ςτθν οποία φοιτϊ κατά το τρζχον ακαδθμαϊκό ζτοσ.   

 
…………………………. 20.… 

Ο/Θ  Υπεφκυνοσ/θ  Δθλϊν/οφςα 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 3-Γ: ΠΛ΢ΣΟΠΟΛΘΣΛΚΟ ΚΑΛΘ΢ ΕΠΛΔΟ΢Θ΢ 
 
 
 

                                                                                                                        
ΕΛΛΘΝΛΚΘ  ΔΘΜΟΚΡΑΣΛΑ 

ΤΠΟΤΡΓΕΛΟ  ΝΑΤΣΛΛΛΑ΢                                                                 

κϋ ΝΘ΢ΛΩΣΛΚΘ΢  ΠΟΛΛΣΛΚΘ΢              

ΑΚΑΔΘΜΛΑ ΕΜΠΟΡΛΚΟΤ ΝΑΤΣΛΚΟΤ 

………………………………….. 
 

ΠΛ΢ΣΟΠΟΛΘΣΛΚΟ 
(για τθ χοριγθςθ ςτεγαςτικοφ επιδόματοσ ςφμφωνα με το άρκρο 10 του Ν.3220/2004) 

 
 
1. Ριςτοποιείται ότι ο/θ ………………………………………………….. του ………………………. (ΑΜ …………..) είναι ςπουδαςτισ/ςτρια τθσ 
Σχολισ Ρλοιάρχων, τθσ Ακαδθμίασ Εμπορικοφ Ναυτικοφ (ΑΕΝ) …………………………, όπου και ζχει εγγραφεί για πρϊτθ φορά 
κατά το Ακαδθμαϊκό ζτοσ  202…-202…... 
 
2. Ριςτοποιοφνται επιπροςκζτωσ τα παρακάτω, ςφμφωνα με το Ρρόγραμμα και τον Κανονιςμό Σπουδϊν τθσ Σχολισ: 
- Διάρκεια ςπουδϊν του Τμιματοσ ςε ζτθ:                                                                         Τζςςερα (04) 
        
- Ζτοσ ςπουδϊν ςτο οποίο φοιτά ο/θ ςπουδαςτισ/ςτρια (δεφτερο, τρίτο κλπ):            ………………………. 
 
- Ρροβλεπόμενοσ ςυνολικόσ αρικμόσ μακθμάτων προθγοφμενου ζτουσ ςπουδϊν:     …………. (………) 
. 
- Αρικμόσ μακθμάτων ςτα οποία εξετάςτθκε επιτυχϊσ ο/θ ςπουδαςτισ/ςτρια           ……………… (……..)      
  κατά το προθγοφμενο ακαδθμαϊκό ζτοσ :                                                                                 
 
Σθμείωςθ: Τα ςτοιχεία τθσ ενότθτασ 2 δεν πιςτοποιοφνται για τουσ/τισ ςπουδαςτζσ/ςτριεσ που εγγράφονται για πρϊτθ 
φορά ςτο πρϊτο ζτοσ ςπουδϊν.              
 
3. Ο/Θ προαναφερόμενοσ/θ ςπουδαςτισ/ςτρια, δεν ζχει λάβει επίδομα ςτζγαςθσ από τθ Σχολι μασ, κατά το τρζχον 
ακαδθμαϊκό ζτοσ.                             
                                                                                                 

ΠΑΡΑΣΘΡΘ΢Θ:  
 

 
(Τόποσ),  ……/……./202…. 

 
 

Ο ΔΙΕΥΘΥΝΤΘΣ  
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 4:  ΔΑΠΑΝΕ΢ ΤΔΡΟΔΟΣΘ΢Θ΢- ΘΛΕΚΣΡΟΔΟΣΘ΢Θ΢ -  ΚΟΛΝΟΧΡΘ΢ΣΩΝ 

  

 

 
«Ρεριγραφι Δαπάνθσ» : Είδοσ δαπάνθσ, χρονικό διάςτθμα που αφορά ,ποςό τρζχουςασ περιόδου, 

ςτοιχεία δικαιοφχου ΑΦΜ.  

«Αρ. Ρρωτοκόλλου» : Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ.  

«Θμ. Ρρωτοκόλλου»  : Θμερομθνία Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ. 

«Λογαριαςμόσ» : Για δαπάνεσ υδροδότθςθσ -2420203001, δαπάνεσ θλεκτροδότθςθσ 

2420201001, δαπάνεσ κοινοχριςτων -2420989002. 

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ» : Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ). 

«ΑΔΑ Ανάλθψθσ» : ΑΔΑ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ. 

«Εμπορικι ςυναλλαγι» : Συμφϊνωσ παρ. Η του Ρρϊτου Άρκρου του Ν. 4152/2013 (Α’ 107) «Εμπορικι 

Συναλλαγι: κάκε ςυναλλαγι μεταξφ επιχειριςεων ι μεταξφ επιχειριςεων 

και δθμοςίων αρχϊν, θ οποία ςυνεπάγεται τθν παράδοςθ αγακϊν ι τθν 

παροχι υπθρεςιϊν ζναντι αμοιβισ» 

 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», ωσ κάτωκι: 
ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ (Με υπογραφι Λιμενάρχθ και ςτρογγυλι ςφραγίδα) με περιγραφι δαπάνθσ ωσ ανωτζρω.  
 
 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

Επιςυνάπτεται ζνα ενιαίο αρχείο μορφισ pdf,  με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ  ΔΑΠΑΝΗ΢», το 
οποίο κα περιλαμβάνει τα κάτωκι: 

1. ΑΡΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ( Με υπογραφι Λιμενάρχθ και ςτρογγυλι ςφραγίδα ,περιγραφι δαπάνθσ, 
χρονικό διάςτθμα που αφορά , φορζασ 1041-202-9900000 , άκροιςμα ποςϊν τρζχουςασ 
περιόδου, απαραίτθτθ αναγραφι των κρατιςεων όπου υπάρχουν). 

2. Ρρωτότυπο παραςτατικό (ςε περίπτωςθ που ο δικαιοφχοσ εκδίδει ατομικι ειδοποίθςθ να ζχει 
ςφραγίδα του Διμου και μονογραφι). 

3. Τιμολογιακι πολιτικι-χρζωςθ  του εκάςτοτε δικαιοφχου (Διμου ι Οργανιςμοφ)ι βεβαίωςθ 
κοςτολόγθςθσ  ανά κυβικό νεροφ ι κιλοβάτ για δαπάνεσ θλεκτροδότθςθσ. Για τισ δαπάνεσ 
κοινοχριςτων επιςυνάπτεται θ  ςχετικι ςφμβαςθ μίςκωςθσ. 
4. Απόφαςθ δζςμευςθσ  πίςτωςθσ. 

          
ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 

Επιςυνάπτεται  αρχείο μορφισ  pdf, με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢», ωσ κάτωκι: 
ΦΩΤΟΤΥΡΙΑ ΒΙΒΛΙΑ΢ΙΟΥ Τ΢ΑΡΕΗΘΣ ι ΒΕΒΑΙΩΣΘ Τ΢ΑΡΕΗΘΣ για το ΙΒΑΝ του δικαιοφχου. 
 
΢ΗΜΕΙΩ΢Η:  
Κάκε επιςυναπτόμενο αρχείο κα φζρει ψθφιακι υπογραφι (ςε περίπτωςθ επιςφναψθσ αρχείου 
μεγαλφτερο τθσ μίασ ςελίδασ, θ ψθφιακι υπογραφι κα φζρεται ςτθν πρϊτθ ςελίδα του αρχείου αυτοφ). 
Είτε κα υπογράφονται ψθφιακά και εν ςυνζχεια κα επιςυνάπτονται, είτε κα επιςυνάπτονται και εν 
ςυνεχεία κα υπογράφονται ψθφιακά μζςω Θ.Δ.Δ. 
 
Παρατθριςεισ/΢υχνότερεσ διαπιςτωκείςεσ  παραλείψεισ: 

 Το διαβιβαςτικό και ο απολογιςμόσ υπογράφονται πάντα από τον Ρροϊςτάμενο τθσ Υπθρεςίασ ι τον 
αντικαταςτάτθ του. 

 Το ηθτοφμενο ποςό τθσ εκάςτοτε δαπάνθσ πρζπει να είναι απαραίτθτα τθσ τρζχουςασ περιόδου και όχι 
προθγοφμενθσ οφειλισ.  
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 5: ΕΠΛΔΟΜΑ Α΢ΣΤΝΟΜΛΚΩΝ ΢ΚΤΛΩΝ Κ9 
 

«Ρεριγραφι Δαπάνθσ» : Είδοσ δαπάνθσ, χρονικό διάςτθμα που αφορά ,όνομα αςτυνομικοφ ςκφλου, 

ςτοιχεία δικαιοφχου ςυνοδοφ- ΑΦΜ. 

«Αρ. Ρρωτοκόλλου» : Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ.  

«Θμ. Ρρωτοκόλλου»  : Θμερομθνία Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ. 

«Λογαριαςμόσ» : 2410988001 (Κατ αποκοπι χοριγθμα). 

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ» : Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ). 

«ΑΔΑ Ανάλθψθσ» : ΑΔΑ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ. 

«Εμπορικι ςυναλλαγι» : Συμφϊνωσ παρ. Η του Ρρϊτου Άρκρου του Ν. 4152/2013 (Α’ 107) «Εμπορικι 

Συναλλαγι: κάκε ςυναλλαγι μεταξφ επιχειριςεων ι μεταξφ επιχειριςεων 

και δθμοςίων αρχϊν, θ οποία ςυνεπάγεται τθν παράδοςθ αγακϊν ι τθν 

παροχι υπθρεςιϊν ζναντι αμοιβισ». Το επίδομα των αςτυνομικϊν ςκφλων 

δεν είναι εμπορικι ςυναλλαγι.  

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 
Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», ωσ κάτωκι: 

         ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ (Με υπογραφι Λιμενάρχθ και ςτρογγυλι ςφραγίδα) με περιγραφι δαπάνθσ ωσ 
ανωτζρω.  
 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

Επιςυνάπτεται ζνα ενιαίο αρχείο μορφισ pdf,  με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ  ΔΑΠΑΝΗ΢», το 
οποίο κα περιλαμβάνει τα κάτωκι: 
1. Απολογιςμόσ (Με υπογραφι Λιμενάρχθ και ςτρογγυλι ςφραγίδα ,περιγραφι δαπάνθσ, χρονικό 

διάςτθμα που αφορά , όνομα αςτυνομικοφ ςκφλου, ςτοιχεία δικαιοφχου ςυνοδοφ- ΑΦΜ-ΛΒΑΝ, 
φορζασ 1041-202-9900000, απαραίτθτθ αναγραφι των κρατιςεων όπου υπάρχουν.) 

2. Κατάςταςθ Ρλθρωμισ (με αναγραφόμενα ςτοιχεία όπωσ ςτον απολογιςμό και υπογραφι 
δικαιοφχου.)  

3. Απόφαςθ Κακοριςμοφ Ράγιου Χορθγιματοσ  για το τρζχον ζτοσ. 
4. Βεβαίωςθ ότι ο αςτυνομικόσ ςκφλοσ είναι εν ηωι για τον μινα που αφορά το επίδομα.(Με υπογραφι 

Λιμενάρχθ ςτον επόμενο μινα από τον μινα που αφορά θ τρζχουςα οφειλι.)  
5. Απόφαςθ διάκεςθσ του αςτυνομικοφ ςκφλου ςτον ςυνοδό. 
6. Απόφαςθ δζςμευςθσ πίςτωςθσ. 
    
ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 

Επιςυνάπτεται  αρχείο μορφισ  pdf, με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢», ωσ κάτωκι: 
ΦΩΤΟΤΥΡΙΑ ΒΙΒΛΙΑ΢ΙΟΥ Τ΢ΑΡΕΗΘΣ ι ΒΕΒΑΙΩΣΘ Τ΢ΑΡΕΗΘΣ για το ΙΒΑΝ του δικαιοφχου. 
 
΢ΗΜΕΙΩ΢Η:  
Κάκε επιςυναπτόμενο αρχείο κα φζρει ψθφιακι υπογραφι (ςε περίπτωςθ επιςφναψθσ αρχείου 
μεγαλφτερο τθσ μίασ ςελίδασ, θ ψθφιακι υπογραφι κα φζρεται ςτθν πρϊτθ ςελίδα του αρχείου αυτοφ). 
Είτε κα υπογράφονται ψθφιακά και εν ςυνζχεια κα επιςυνάπτονται, είτε κα επιςυνάπτονται και εν 
ςυνεχεία κα υπογράφονται ψθφιακά μζςω Θ.Δ.Δ. 
 
Παρατθριςεισ/΢υχνότερεσ διαπιςτωκείςεσ  παραλείψεισ: 

 Απαραίτθτθ θ υπογραφι δικαιοφχου ςτον πίνακα που βρίςκεται ςτθν κατάςταςθ πλθρωμισ. 

 Το διαβιβαςτικό ,ο απολογιςμόσ, θ κατάςταςθ πλθρωμισ κακϊσ και θ βεβαίωςθ εν ηωι του 
αςτυνομικοφ ςκφλου  υπογράφονται πάντα από τον Ρροϊςτάμενο τθσ Υπθρεςίασ ι τον αντικαταςτάτθ 
του. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 6:  ΔΑΠΑΝΘ ΚΑΤ΢ΛΜΩΝ ΚΛΝΘ΢Θ΢ 

 

Α)Καταχϊριςθ ςτοιχείων δαπάνθσ 

 

Κωδικόσ Διοικθτικισ Ταξινόμθςθσ: “1041.202.9900000” είναι προςυμπλθρωμζνοσ δεν απαιτείται αλλαγι . 

Ρεριγραφι δαπάνθσ: “Λοιπζσ Δαπάνεσ”. 

Λογαριαςμοί: Ρροςκζτετε μόνο τον Αναλυτικό Λογαριαςμό Εξόδου (ΑΛΕ), ιτοι  “C2410301001” (καφςιμα 

κίνθςθσ)  όπωσ αυτόσ αναγράφεται ςτθν Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ  και ςυμπλθρϊνετε τον αρικμό 

ανάλθψθσ (αρικμόσ ΥΔΕ). 

 Επιπλζον, δεν απαιτείται θ επιςφναψθ τθσ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Τποχρζωςθσ ανά ΑΛΕ ςτο ςτάδιο αυτό. 

Επιλζγετε  εμπορικι ςυναλλαγι. 

 Επωνυμία: ςυμπλθρϊνετε τα ςτοιχεία του προμθκευτι καυςίμων π.χ. Ιωάννθσ Ευαγγελόπουλοσ 

Σχόλια: π.χ.“Ρρομικεια καυςίμων (αμόλυβδθσ βενηίνθσ ι πετρελαίου) ΑΛΣ 3456 Λιμενικισ Αρχισ μθνόσ Ιουλίου 

2020”. 

 

Τα δικαιολογθτικά που ειςάγονται ςτθν εφαρμογι μπορεί να είναι είτε θλεκτρονικά αρχεία εγγράφων που 

φζρουν ψθφιακι υπογραφι του εκδότθ τουσ (πχ Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ), είτε ζγγραφα που φζρουν 

ιδιόχειρθ/φυςικι υπογραφι και ψθφιοποιοφνται μζςω scanner (π.χ. πρακτικό προμικειασ καυςίμων), είτε 

φζρουν ΑΔΑ από το πρόγραμμα Δι@φγεια. ΢θμειϊνεται ότι, ςτθν περίπτωςθ που τα δικαιολογθτικά δεν 

φζρουν θλεκτρονικι υπογραφι από τον εκδότθ τουσ τότε κα πρζπει να υπογράφονται από τον  χριςτθ που 

τα ειςάγει ςτο ςφςτθμα τθσ ΘΔΔ.(ςε περίπτωςθ επιςφναψθσ αρχείου μεγαλφτερο τθσ μίασ ςελίδασ, θ 

ψθφιακι υπογραφι κα φζρεται ςτθν πρϊτθ ςελίδα του αρχείου αυτοφ). 

 

Β)Ειςαγωγι δικαιολογθτικϊν για δαπάνεσ καυςίμων κίνθςθσ. 

 

Διαβιβαςτικό: Στο πεδίο αυτό επιςυνάπτεται το διαβιβαςτικό ,το οποίο κα είναι θλεκτρονικά υπογεγραμμζνο 

από τον Ρροϊςτάμενο τθσ Υπθρεςίασ ςασ και το οποίο κα περιλαμβάνει πλιρθ κατάλογο των υποβαλλομζνων 

δικαιολογθτικϊν. 

Τα απαραίτθτα δικαιολογθτικά (προμικειασ καυςίμων από το ελεφκερο εμπόριο με τθν διαδικαςία τθσ 

απευκείασ ανάκεςθσ Άρκρο 200 Ν.4412/16)για τθν εκκακάριςθ τθσ δαπάνθσ και τθν πλθρωμι του προμθκευτι 

καυςίμων, κακϊσ και θ ΚΥΑ 52445 ΕΞ. Βϋ2385 2023 για το ΘΛΕΚΤ΢ΟΝΙΚΟ ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ, κα επιςυνάπτονται με τθν 

κάτωκι ςειρά: 

1. Aπόφαςθ Ανάλθψθσ Τποχρζωςθσ 

2. Πρωτογενζσ αίτθμα 

3. Θμεριςια Διαταγι Οριςμοφ Τριμελοφσ Επιτροπισ για ςυλλογι προςφορϊν (με άτομα εφόςον είναι 

εφικτό διαφορετικά τισ τριμελοφσ επιτροπισ  ποιοτικισ και ποςοτικισ παραλαβισ) (δύναται 

ημερομηνιακά να προηγείται των ανωτζρω δικαιολογητικών) 

4. Προςφορζσ (οι οποίεσ δεν κα αναφζρουν τιμι καυςίμου αλλά ποςοςτό ζκπτωςθσ επί τθσ εκάςτοτε 

διαμορφωμζνθσ μζςθσ τιμισ ) 

5. Πρακτικό ανάκεςθσ προμικειασ καυςίμων 

6. Απόφαςθ κατακφρωςθσ προμικειασ καυςίμων κου Λιμενάρχθ ςφμφωνα με το πρακτικό ανάκεςθσ 

προμικειασ καυςίμων (αναρτθμζνθ ςτο ΚΘΜΔΘ΢) 

7. ΢φμβαςθ προμικειασ καυςίμων  (εντόσ 10 θμερϊν από τθν απόφαςθ κατακφρωςθσ κου Λιμενάρχθ, 

αναρτθμζνθ ςτο ΚΘΜΔΘ΢) 

8. Δελτίο αποςτολισ ι(διαη) απόδειξθ ειςόδου πρατθρίου 

9. Αποδεικτικό μζςθσ τιμισ για τθν θμερομθνία παραλαβισ των καυςίμων από Ρεριφζρεια τθσ περιοχισ 

/Τμιμα εμπορίου  
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10. Οπτικοποίθςθ Θλεκτρονικοφ Σιμολογίου από τθν Ε.Δ.Θ.Σ. (θ τιμι τιμολόγθςθσ κα είναι θ μζςθ τιμι τθσ 

θμζρασ του δελτίου αποςτολισ) 

11. ΢υγκεντρωτικι Βεβαίωςθ παραλαβισ και ειςαγωγισ καυςίμων από  τον Λιμενάρχθ  

12. ΢τοιχεία  προμθκευτι καυςίμου 

13. Απολογιςμόσ δαπάνθσ (Κατάςταςθ Ρλθρωμισ) 

14. Φορολογικι και αςφαλιςτικι ενθμερότθτα. 

 

Θ ψθφιακι υπογραφι των εγγράφων μπορεί να γίνει είτε μζςω τθσ πλατφόρμασ ΘΔΔ ςφμφωνα με τθν 

παράγραφο 1.1.2.2 “Ειδικότερα  κζματα ειςαγωγισ δικαιολογθτικϊν” ςελ. 15 είτε να υπογραφοφν θλεκτρονικά 

μζςω ζτερου προγράμματοσ θλεκτρονικισ υπογραφισ (πχ websign), το οποίο είναι εγκαταςτθμζνο ςτον Θ/Υ ςασ  

και ζπειτα να ανζβουν ςτθν πλατφόρμα ΘΔΔ ψθφιακά υπογεγραμμζνα. 

 

Γ)Δικαιολογθτικά εξόφλθςθσ. 

 

 Στο πεδίο αυτό κα επιςυνάψετε  βεβαίωςθ τραπεηικοφ καταςτιματοσ από το οποίο να προκφπτει ο αρικμόσ 

ΙΒΑΝ του λογαριαςμοφ του δικαιοφχου και κα πρζπει να είναι ψθφιακά υπογεγραμμζνο. 

Κατά τα λοιπά ζωσ και τθν τελικι υποβολι του φακζλου ακολουκείτε τα βιματα- οδθγίεσ που αναφζρονται ςτο 

εγχειρίδιο. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 7:  ΔΑΠΑΝΘ ΣΘΛ/ΚΩΝ ΣΕΛΩΝ ΢ΤΗΕΤΞΛ΢ 

 
Α)Καταχϊριςθ ςτοιχείων δαπάνθσ  
 

Κωδικόσ Διοικθτικισ Ταξινόμθςθσ: “1041.202.9900000” είναι προςυμπλθρωμζνοσ δεν απαιτείται αλλαγι . 

Ρεριγραφι δαπάνθσ: “Δαπάνθ για αγακά και υπθρεςίεσ”. 

Λογαριαςμοί: Ρροςκζτετε μόνο τον Αναλυτικό Λογαριαςμό Εξόδου (ΑΛΕ), ιτοι  “C2420101001” (ςτακερι 

τθλεφωνία)  όπωσ αυτόσ αναγράφεται ςτθν Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ  και ςυμπλθρϊνετε τον αρικμό 

ανάλθψθσ (αρικμόσ ΥΔΕ). 

 Επιπλζον, δεν απαιτείται θ επιςφναψθ τθσ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Τποχρζωςθσ ανά ΑΛΕ ςτο ςτάδιο αυτό. 

Επιλζγετε  εμπορικι ςυναλλαγι. 

 Επωνυμία: ςυμπλθρϊνετε τα ςτοιχεία τθσ εταιρίασ παροχισ υπθρεςιϊν π.χ. TELEKOM 

Σχόλια: π.χ.“Ρλθρωμι λογαριαςμοφ τθλ/κϊν τελϊν ςτακερισ τθλεφωνίασ (ςφηευξισ) μθνόσ Ιουλίου 2020 

Λιμενικισ Αρχισ Θγουμενίτςασ ”. 

Τα δικαιολογθτικά που ειςάγονται ςτθν εφαρμογι μπορεί να είναι είτε θλεκτρονικά αρχεία εγγράφων που 

φζρουν ψθφιακι υπογραφι του εκδότθ τουσ (πχ Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ) είτε ζγγραφα που φζρουν 

ιδιόχειρθ/φυςικι υπογραφι και ψθφιοποιοφνται μζςω scanner (π.χ. πρακτικό προμικειασ καυςίμων). 

΢θμειϊνεται ότι, ςτθν περίπτωςθ που τα δικαιολογθτικά δεν φζρουν θλεκτρονικι υπογραφι από τον εκδότθ 

τουσ τότε κα πρζπει να υπογράφονται από τον  χριςτθ που τα ειςάγει ςτο ςφςτθμα τθσ ΘΔΔ. 

 

Β)Ειςαγωγι δικαιολογθτικϊν για δαπάνεσ τθλ/κϊν τελϊν (ςφηευξισ) 
 

Διαβιβαςτικό: Στο πεδίο αυτό επιςυνάπτεται το διαβιβαςτικό ,το οποίο κα είναι θλεκτρονικά υπογεγραμμζνο 

από τον Ρροϊςτάμενο τθσ Υπθρεςίασ ςασ και το οποίο κα περιλαμβάνει πλιρθ κατάλογο των υποβαλλομζνων 

δικαιολογθτικϊν. 

Τα απαραίτθτα δικαιολογθτικά για τθν εκκακάριςθ τθσ δαπάνθσ , κα επιςυνάπτονται με τθν κάτωκι ςειρά: 

 

1. Απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ τρζχοντοσ ζτουσ(κφρια και δευτερεφουςα).Πταν πρόκειται για 

λογαριαςμό προθγοφμενου ζτουσ, απαιτείται θ αρχικι απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ, θ ανάκλθςι 

τθσ και θ νζα απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ ανεξόφλθτων δαπανϊν παρελκόντων ετϊν. 

2. ΢φμβαςθ παροχισ υπθρεςιϊν 

3. Αναλυτικοί Μθνιαίοι Λογαριαςμοί ςτακερισ τθλεφωνίασ 

4. Αποδεικτικό καταχϊρθςθσ και αποδοχισ δαπάνθσ ςτο Ενιαίο ΢ύστημα Πληρωμών. 

5. Οπτικοποίθςθ Θλεκτρονικοφ Σιμολογίου(από τον πάροχο) 

6. ΢τοιχεία παρόχου 

7. Απολογιςμόσ δαπάνθσ 

8. Μθνιαία βεβαίωςθ λιμενικϊν αρχϊν με τουσ τθλεφωνικοφσ αρικμοφσ ςφηευξισ ςε  χριςθ. 

 

Θ ψθφιακι υπογραφι των εγγράφων μπορεί να γίνει είτε μζςω τθσ πλατφόρμασ ΘΔΔ ςφμφωνα με τθν 

παράγραφο 1.1.2.2 “Ειδικότερα  κζματα ειςαγωγισ δικαιολογθτικϊν” ςελ. 15 είτε να υπογραφοφν θλεκτρονικά 

μζςω ζτερου προγράμματοσ θλεκτρονικισ υπογραφισ (πχ websign) το οποίο είναι εγκαταςτθμζνο ςτον Θ/Υ ςασ  

και ζπειτα να ανζβουν ςτθν πλατφόρμα ΘΔΔ ψθφιακά υπογεγραμμζνα. 

 

Γ)Δικαιολογθτικά εξόφλθςθσ. 
 

 Στο πεδίο αυτό κα επιςυνάψετε  βεβαίωςθ τραπεηικοφ καταςτιματοσ από το οποίο να προκφπτει ο αρικμόσ 

ΙΒΑΝ του λογαριαςμοφ του δικαιοφχου και κα πρζπει να είναι ψθφιακά υπογεγραμμζνο. 

Κατά τα λοιπά ζωσ και τθν τελικι υποβολι του φακζλου ακολουκείτε τα βιματα- οδθγίεσ που αναφζρονται ςτο 

εγχειρίδιο. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 8:  ΔΑΠΑΝΘ ΣΘΛ/ΚΩΝ ΣΕΛΩΝ ΢ΣΑΚΕΡΘ΢ ΣΘΛΕΦΩΝΛΑ΢ ΔΛΜΘΝΟΤ 
 

Α)Καταχϊριςθ ςτοιχείων δαπάνθσ  
 

Κωδικόσ Διοικθτικισ Ταξινόμθςθσ: “1041.202.9900000” είναι προςυμπλθρωμζνοσ δεν απαιτείται αλλαγι . 

Ρεριγραφι δαπάνθσ: “Δαπάνθ για αγακά και υπθρεςίεσ”. 

Λογαριαςμοί: Ρροςκζτετε μόνο τον Αναλυτικό Λογαριαςμό Εξόδου (ΑΛΕ), ιτοι  “C2420101001” (ςτακερι 

τθλεφωνία)  όπωσ αυτόσ αναγράφεται ςτθν Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ  και ςυμπλθρϊνετε τον αρικμό 

ανάλθψθσ (αρικμόσ ΥΔΕ). 

 Επιπλζον, δεν απαιτείται θ επιςφναψθ τθσ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Τποχρζωςθσ ανά ΑΛΕ ςτο ςτάδιο αυτό. 

Επιλζγετε  εμπορικι ςυναλλαγι. 

 Επωνυμία: ςυμπλθρϊνετε τα ςτοιχεία τθσ εταιρίασ παροχισ υπθρεςιϊν π.χ. ΟΤΕ 

Σχόλια: π.χ.“Ραροχι υπθρεςιϊν ςτακερισ τθλεφωνίασ και διαδικτφου ΟΤΕ του ΥΝΑΝΡ  και περιφερειακϊν 

λιμενικϊν αρχϊν για χρονικό διάςτθμα από …..ζωσ…….. ”. 

Τα δικαιολογθτικά που ειςάγονται ςτθν εφαρμογι μπορεί να είναι είτε θλεκτρονικά αρχεία εγγράφων που 

φζρουν ψθφιακι υπογραφι του εκδότθ τουσ (πχ Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ) είτε ζγγραφα που φζρουν 

ιδιόχειρθ/φυςικι υπογραφι και ψθφιοποιοφνται μζςω scanner (π.χ. πρακτικό προμικειασ καυςίμων). 

΢θμειϊνεται ότι, ςτθν περίπτωςθ που τα δικαιολογθτικά δεν φζρουν θλεκτρονικι υπογραφι από τον εκδότθ 

τουσ τότε κα πρζπει να υπογράφονται από τον  χριςτθ που τα ειςάγει ςτο ςφςτθμα τθσ ΘΔΔ. 

 

Β)Ειςαγωγι δικαιολογθτικϊν για δαπάνεσ τθλ/κϊν τελϊν ςτακερισ τθλεφωνίασ 
 

Διαβιβαςτικό: Στο πεδίο αυτό επιςυνάπτεται το διαβιβαςτικό ,το οποίο κα είναι θλεκτρονικά υπογεγραμμζνο 

από τον Ρροϊςτάμενο τθσ Υπθρεςίασ ςασ και το οποίο κα περιλαμβάνει πλιρθ κατάλογο των υποβαλλομζνων 

δικαιολογθτικϊν. 

Τα απαραίτθτα δικαιολογθτικά για τθν εκκακάριςθ τθσ δαπάνθσ , κα επιςυνάπτονται με τθν κάτωκι ςειρά: 

 

1. Απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ τρζχοντοσ ζτουσ(κφρια και δευτερεφουςα). Πταν πρόκειται για 

λογαριαςμό προθγοφμενου ζτουσ, απαιτείται θ αρχικι απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ, θ ανάκλθςι 

τθσ και θ νζα απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ ανεξόφλθτων δαπανϊν παρελκόντων ετϊν. 

2. Λογαριαςμόσ διμινου ςτακερισ τθλεφωνίασ 

3. Αποδεικτικό καταχϊρθςθσ και αποδοχισ δαπάνθσ ςτο Ενιαίο ΢ύστημα Πληρωμών. 

4. ΢τοιχεία παρόχου 

5. Απολογιςμόσ δαπάνθσ 

6. Βεβαίωςθ χριςθσ τθλεφωνικϊν αρικμϊν. 

7. Απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ κινθτισ τθλεφωνίασ (για τθν περίπτωςθ χριςθσ καρτϊν sim 

πρόςβαςθσ ςτο διαδίκτυο Λ/Χ) 

 

Θ ψθφιακι υπογραφι των εγγράφων μπορεί να γίνει είτε μζςω τθσ πλατφόρμασ ΘΔΔ ςφμφωνα με τθν 

παράγραφο 1.1.2.2 “Ειδικότερα  κζματα ειςαγωγισ δικαιολογθτικϊν” ςελ. 15 είτε να υπογραφοφν θλεκτρονικά 

μζςω ζτερου προγράμματοσ θλεκτρονικισ υπογραφισ (πχ JSignedPdf) το οποίο είναι εγκαταςτθμζνο ςτον Θ/Υ 

ςασ  και ζπειτα να ανζβουν ςτθν πλατφόρμα ΘΔΔ ψθφιακά υπογεγραμμζνα. 

 

Γ)Δικαιολογθτικά εξόφλθςθσ. 
 

 Στο πεδίο αυτό κα επιςυνάψετε  βεβαίωςθ τραπεηικοφ καταςτιματοσ από το οποίο να προκφπτει ο αρικμόσ 

ΙΒΑΝ του λογαριαςμοφ του δικαιοφχου και κα πρζπει να είναι ψθφιακά υπογεγραμμζνο. 

Κατά τα λοιπά ζωσ και τθν τελικι υποβολι του φακζλου ακολουκείτε τα βιματα- οδθγίεσ που αναφζρονται ςτο 

εγχειρίδιο. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 9: ΔΑΠΑΝΘ ΓΛΑ ΠΑΡΟΧΘ ΔΟΡΤΦΟΡΛΚΩΝ ΤΠΘΡΕ΢ΛΩΝ 
 

Α)Καταχϊριςθ ςτοιχείων δαπάνθσ  

 

Κωδικόσ Διοικθτικισ Ταξινόμθςθσ: “1041.202.9900000” είναι προςυμπλθρωμζνοσ δεν απαιτείται αλλαγι . 

Ρεριγραφι δαπάνθσ: “Δαπάνθ για αγακά και υπθρεςίεσ”. 

Λογαριαςμοί: Ρροςκζτετε μόνο τον Αναλυτικό Λογαριαςμό Εξόδου (ΑΛΕ), ιτοι  “C2420101001” (ςτακερι 

τθλεφωνία)  όπωσ αυτόσ αναγράφεται ςτθν Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ  και ςυμπλθρϊνετε τον αρικμό 

ανάλθψθσ (αρικμόσ ΥΔΕ). 

 Επιπλζον, δεν απαιτείται θ επιςφναψθ τθσ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Τποχρζωςθσ ανά ΑΛΕ ςτο ςτάδιο αυτό. 

Επιλζγετε  εμπορικι ςυναλλαγι. 

 Επωνυμία: ςυμπλθρϊνετε τα ςτοιχεία τθσ εταιρίασ παροχισ υπθρεςιϊν π.χ. ΟΤΕSATMARITEL 

Σχόλια: π.χ.“Ρλθρωμι λογαριαςμοφ μθνόσ ………”. 

Τα δικαιολογθτικά που ειςάγονται ςτθν εφαρμογι μπορεί να είναι είτε θλεκτρονικά αρχεία εγγράφων που 

φζρουν ψθφιακι υπογραφι του εκδότθ τουσ (πχ Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ) είτε ζγγραφα που φζρουν 

ιδιόχειρθ/φυςικι υπογραφι και ψθφιοποιοφνται μζςω scanner (π.χ. πρακτικό προμικειασ καυςίμων). 

΢θμειϊνεται ότι, ςτθν περίπτωςθ που τα δικαιολογθτικά δεν φζρουν θλεκτρονικι υπογραφι από τον εκδότθ 

τουσ τότε κα πρζπει να υπογράφονται από τον  χριςτθ που τα ειςάγει ςτο ςφςτθμα τθσ ΘΔΔ. 

 

Β)Ειςαγωγι δικαιολογθτικϊν για δαπάνεσ δορυφορικϊν υπθρεςιϊν OTESAT 

 

Διαβιβαςτικό: Στο πεδίο αυτό επιςυνάπτεται το διαβιβαςτικό ,το οποίο κα είναι θλεκτρονικά υπογεγραμμζνο 

από τον Ρροϊςτάμενο τθσ Υπθρεςίασ ςασ και το οποίο κα περιλαμβάνει πλιρθ κατάλογο των υποβαλλομζνων 

δικαιολογθτικϊν. 

Τα απαραίτθτα δικαιολογθτικά για τθν εκκακάριςθ τθσ δαπάνθσ , κα επιςυνάπτονται με τθν κάτωκι ςειρά: 

 

1. Απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ τρζχοντοσ ζτουσ (κφρια και δευτερεφουςα). Πταν πρόκειται για 

λογαριαςμό προθγοφμενου ζτουσ, απαιτείται θ αρχικι απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ, θ ανάκλθςι 

τθσ και θ νζα απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ ανεξόφλθτων δαπανϊν παρελκόντων ετϊν. 

2. ΢φμβαςθ παροχισ υπθρεςιϊν 

3. Μθνιαίοσ Λογαριαςμόσ παροχισ υπθρεςιϊν 

4. Αποδεικτικό καταχϊρθςθσ και αποδοχισ δαπάνθσ ςτο Ενιαίο ΢ύστημα Πληρωμών. 

5. ΢τοιχεία παρόχου 

6. Απολογιςμόσ δαπάνθσ 

7. Μθνιαία βεβαίωςθ χριςθσ δορυφορικϊν ςυςτθμάτων των ΠΑΚ 

 

Θ ψθφιακι υπογραφι των εγγράφων μπορεί να γίνει είτε μζςω τθσ πλατφόρμασ ΘΔΔ ςφμφωνα με τθν 

παράγραφο 1.1.2.2 “Ειδικότερα  κζματα ειςαγωγισ δικαιολογθτικϊν” ςελ. 15 είτε να υπογραφοφν θλεκτρονικά 

μζςω ζτερου προγράμματοσ θλεκτρονικισ υπογραφισ (πχ websign) το οποίο είναι εγκαταςτθμζνο ςτον Θ/Υ ςασ  

και ζπειτα να ανζβουν ςτθν πλατφόρμα ΘΔΔ ψθφιακά υπογεγραμμζνα. 

 

Γ)Δικαιολογθτικά εξόφλθςθσ. 

 

 Στο πεδίο αυτό κα επιςυνάψετε  βεβαίωςθ τραπεηικοφ καταςτιματοσ από το οποίο να προκφπτει ο αρικμόσ 

ΙΒΑΝ του λογαριαςμοφ του δικαιοφχου και κα πρζπει να είναι ψθφιακά υπογεγραμμζνο. 

Κατά τα λοιπά ζωσ και τθν τελικι υποβολι του φακζλου ακολουκείτε τα βιματα- οδθγίεσ που αναφζρονται ςτο 

εγχειρίδιο. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 10: ΔΑΠΑΝΘ ΣΘΛ/ΚΩΝ ΤΠΘΡΕ΢ΛΩΝ Δ.΢.Ε.Ν.-Δ.ΕΚ.Ν.-Κ.Ε.΢.Ε.Ν 
 

Α)Καταχϊριςθ ςτοιχείων δαπάνθσ  
 

Κωδικόσ Διοικθτικισ Ταξινόμθςθσ: “1041.202.9900000” είναι προςυμπλθρωμζνοσ δεν απαιτείται αλλαγι . 

Ρεριγραφι δαπάνθσ: “Δαπάνθ για αγακά και υπθρεςίεσ”. 

Λογαριαςμοί: Ρροςκζτετε μόνο τον Αναλυτικό Λογαριαςμό Εξόδου (ΑΛΕ), ιτοι  “C2420101001” (ςτακερι 

τθλεφωνία)  όπωσ αυτόσ αναγράφεται ςτθν Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ  και ςυμπλθρϊνετε τον αρικμό 

ανάλθψθσ (αρικμόσ ΥΔΕ). 

 Επιπλζον, δεν απαιτείται θ επιςφναψθ τθσ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Τποχρζωςθσ ανά ΑΛΕ ςτο ςτάδιο αυτό. 

Επιλζγετε  εμπορικι ςυναλλαγι. 

 Επωνυμία: ςυμπλθρϊνετε τα ςτοιχεία τθσ εταιρίασ παροχισ υπθρεςιϊν π.χ. ΟΤΕ 

Σχόλια: π.χ.“Ρλθρωμι λογαριαςμοφ τθλ/κϊν τελϊν ςτακερισ τθλεφωνίασ  για το χρονικό διάςτθμα από 

……ζωσ…….”. 

Τα δικαιολογθτικά που ειςάγονται ςτθν εφαρμογι μπορεί να είναι είτε θλεκτρονικά αρχεία εγγράφων που 

φζρουν ψθφιακι υπογραφι του εκδότθ τουσ (πχ Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ) είτε ζγγραφα που φζρουν 

ιδιόχειρθ/φυςικι υπογραφι και ψθφιοποιοφνται μζςω scanner (π.χ. πρακτικό προμικειασ καυςίμων). 

΢θμειϊνεται ότι, ςτθν περίπτωςθ που τα δικαιολογθτικά δεν φζρουν θλεκτρονικι υπογραφι από τον εκδότθ 

τουσ τότε κα πρζπει να υπογράφονται από τον  χριςτθ που τα ειςάγει ςτο ςφςτθμα τθσ ΘΔΔ. 

 

Β)Ειςαγωγι δικαιολογθτικϊν για δαπάνεσ τθλ/κϊν τελϊν Α.Ε.Ν 
 

Διαβιβαςτικό: Στο πεδίο αυτό επιςυνάπτεται το διαβιβαςτικό ,το οποίο κα είναι θλεκτρονικά υπογεγραμμζνο 

από τον Ρροϊςτάμενο τθσ Υπθρεςίασ ςασ και το οποίο κα περιλαμβάνει πλιρθ κατάλογο των υποβαλλομζνων 

δικαιολογθτικϊν. 

Τα απαραίτθτα δικαιολογθτικά για τθν εκκακάριςθ τθσ δαπάνθσ , κα επιςυνάπτονται με τθν κάτωκι ςειρά: 

 

1. Απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ τρζχοντοσ ζτουσ(κφρια και δευτερεφουςα). Πταν πρόκειται για 

λογαριαςμό προθγοφμενου ζτουσ, απαιτείται θ αρχικι απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ, θ ανάκλθςι 

τθσ και θ νζα απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ ανεξόφλθτων δαπανϊν παρελκόντων ετϊν. 

2. ΢φμβαςθ παροχισ υπθρεςιϊν 

3. Αναλυτικόσ Διμθνιαίοσ  Λογαριαςμόσ 

4. Αποδεικτικό καταχϊρθςθσ και αποδοχισ δαπάνθσ ςτο Ενιαίο ΢ύστημα Πληρωμών. 

5. ΢τοιχεία παρόχου 

6. Απολογιςμόσ δαπάνθσ 

7. Διμθνιαία βεβαίωςθ με τουσ τθλεφωνικοφσ αρικμοφσ ςε  χριςθ. 

 

Θ ψθφιακι υπογραφι των εγγράφων μπορεί να γίνει είτε μζςω τθσ πλατφόρμασ ΘΔΔ ςφμφωνα με τθν 

παράγραφο 1.1.2.2 “Ειδικότερα  κζματα ειςαγωγισ δικαιολογθτικϊν” ςελ. 15 είτε να υπογραφοφν θλεκτρονικά 

μζςω ζτερου προγράμματοσ θλεκτρονικισ υπογραφισ (πχ websign) το οποίο είναι εγκαταςτθμζνο ςτον Θ/Υ ςασ  

και ζπειτα να ανζβουν ςτθν πλατφόρμα ΘΔΔ ψθφιακά υπογεγραμμζνα. 

 

Γ)Δικαιολογθτικά εξόφλθςθσ. 
 

 Στο πεδίο αυτό κα επιςυνάψετε  βεβαίωςθ τραπεηικοφ καταςτιματοσ από το οποίο να προκφπτει ο αρικμόσ 

ΙΒΑΝ του λογαριαςμοφ του δικαιοφχου και κα πρζπει να είναι ψθφιακά υπογεγραμμζνο. 

Κατά τα λοιπά ζωσ και τθν τελικι υποβολι του φακζλου ακολουκείτε τα βιματα- οδθγίεσ που αναφζρονται ςτο 

εγχειρίδιο. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 11: ΔΑΠΑΝΘ ΠΑΡΟΧΘ΢ ΤΠΘΡΕ΢ΛΩΝ GMDSS 

 

Α)Καταχϊριςθ ςτοιχείων δαπάνθσ  

Κωδικόσ Διοικθτικισ Ταξινόμθςθσ: “1041.202.9900000” είναι προςυμπλθρωμζνοσ δεν απαιτείται αλλαγι . 

Ρεριγραφι δαπάνθσ: “Δαπάνθ για αγακά και υπθρεςίεσ”. 

Λογαριαςμοί: Ρροςκζτετε μόνο τον Αναλυτικό Λογαριαςμό Εξόδου (ΑΛΕ), ιτοι  “C2420101001” (ςτακερι 

τθλεφωνία)  όπωσ αυτόσ αναγράφεται ςτθν Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ  και ςυμπλθρϊνετε τον αρικμό 

ανάλθψθσ (αρικμόσ ΥΔΕ). 

 Επιπλζον, δεν απαιτείται θ επιςφναψθ τθσ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Τποχρζωςθσ ανά ΑΛΕ ςτο ςτάδιο αυτό. 

Επιλζγετε  εμπορικι ςυναλλαγι. 

 Επωνυμία: ςυμπλθρϊνετε τα ςτοιχεία τθσ εταιρίασ παροχισ υπθρεςιϊν π.χ. ΟΤΕ 

Σχόλια: π.χ.“Ραροχι υπθρεςιϊν τθσ……Σφμβαςθσ του παγκόςμιου ναυτιλιακοφ ςυςτιματοσ κινδφνου και 

αςφάλειασ (GMDSS) μζςω παράκτιασ υποδομισ για το χρονικό διάςτθμα από…ζωσ….. ”. 

Τα δικαιολογθτικά που ειςάγονται ςτθν εφαρμογι μπορεί να είναι είτε θλεκτρονικά αρχεία εγγράφων που 

φζρουν ψθφιακι υπογραφι του εκδότθ τουσ (πχ Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ) είτε ζγγραφα που φζρουν 

ιδιόχειρθ/φυςικι υπογραφι και ψθφιοποιοφνται μζςω scanner (π.χ. πρακτικό προμικειασ καυςίμων). 

΢θμειϊνεται ότι, ςτθν περίπτωςθ που τα δικαιολογθτικά δεν φζρουν θλεκτρονικι υπογραφι από τον εκδότθ 

τουσ τότε κα πρζπει να υπογράφονται από τον  χριςτθ που τα ειςάγει ςτο ςφςτθμα τθσ ΘΔΔ. 

 

Β)Ειςαγωγι δικαιολογθτικϊν για δαπάνεσ GMDSS 

Διαβιβαςτικό: Στο πεδίο αυτό επιςυνάπτεται το διαβιβαςτικό ,το οποίο κα είναι θλεκτρονικά υπογεγραμμζνο 

από τον Ρροϊςτάμενο τθσ Υπθρεςίασ ςασ και το οποίο κα περιλαμβάνει πλιρθ κατάλογο των υποβαλλομζνων 

δικαιολογθτικϊν. 

Τα απαραίτθτα δικαιολογθτικά για τθν εκκακάριςθ τθσ δαπάνθσ , κα επιςυνάπτονται με τθν κάτωκι ςειρά: 

1. Απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ τρζχοντοσ ζτουσ(κφρια ). Πταν πρόκειται για λογαριαςμό 

προθγοφμενου ζτουσ, απαιτείται θ αρχικι απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ, θ ανάκλθςι τθσ και θ νζα 

απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ ανεξόφλθτων δαπανϊν παρελκόντων ετϊν. 

2. Απόφαςθ κατακφρωςθσ 

3. ΢φμβαςθ παροχισ υπθρεςιϊν 

4. Βεβαιϊςεισ από ΔΕΠΛΧ,ΤΔΡΟΓΡΑΦΛΚΘ ΤΠΘΡΕ΢ΛΑ και ΜΕΣΕΩΡΟΛΟΓΛΚΘ ΤΠΘΡΕ΢ΛΑ 

5. Ζγγραφο ΟΣΕ με αναφορζσ περί παροχισ υπθρεςιϊν 

6. Αποφάςεισ οριςμοφ μελϊν επιτροπισ παραλαβισ 

7. Πρωτόκολλα επιτροπισ για παραλαβι υπθρεςιϊν 

8. Οπτικοποίθςθ Θλεκτρονικοφ Σιμολογίου παροχισ υπθρεςιϊν 

9. ΢τοιχεία δικαιοφχου-παρόχου 

10. Απολογιςμόσ δαπάνθσ 

11. Φορολογικι και Αςφαλιςτικι ενθμερότθτα 

Θ ψθφιακι υπογραφι των εγγράφων μπορεί να γίνει είτε μζςω τθσ πλατφόρμασ ΘΔΔ ςφμφωνα με τθν 

παράγραφο 1.1.2.2 “Ειδικότερα  κζματα ειςαγωγισ δικαιολογθτικϊν” ςελ. 15 είτε να υπογραφοφν θλεκτρονικά 

μζςω ζτερου προγράμματοσ θλεκτρονικισ υπογραφισ (πχ JSignedPdf) το οποίο είναι εγκαταςτθμζνο ςτον Θ/Υ 

ςασ  και ζπειτα να ανζβουν ςτθν πλατφόρμα ΘΔΔ ψθφιακά υπογεγραμμζνα. 

 

Γ)Δικαιολογθτικά εξόφλθςθσ. 

-Στο πεδίο αυτό κα επιςυνάψετε  βεβαίωςθ τραπεηικοφ καταςτιματοσ από το οποίο να προκφπτει ο αρικμόσ 

ΙΒΑΝ του λογαριαςμοφ του δικαιοφχου και κα πρζπει να είναι ψθφιακά υπογεγραμμζνο. 

-Φορολογικι και Αςφαλιςτικι Ενθμερότθτα του παρόχου 

-Υπεφκυνεσ δθλϊςεισ του παρόχου 

Κατά τα λοιπά ζωσ και τθν τελικι υποβολι του φακζλου ακολουκείτε τα βιματα- οδθγίεσ που αναφζρονται ςτο 
εγχειρίδιο. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 12:  ΔΑΠΑΝΘ ΣΘΛ/ΚΩΝ ΣΕΛΩΝ ΚΛΝΘΣΘ΢ ΣΘΛΕΦΩΝΛΑ΢ ΤΠΘΡΕ΢ΛΑΚΩΝ ΚΛΝΘΣΩΝ 
ΔΑΠΑΝΘ ΣΘΛ/ΚΩΝ ΣΕΛΩΝ ΢ΣΑΚΕΡΘ΢ ΣΘΛΕΦΩΝΛΑ΢ Κ. Λ/Χ ΚΕ΢ΝΛΚΘ΢ (FORTHNET) 

 
Α)Καταχϊριςθ ςτοιχείων δαπάνθσ  
 

Κωδικόσ Διοικθτικισ Ταξινόμθςθσ: “1041.202.9900000” είναι προςυμπλθρωμζνοσ δεν απαιτείται αλλαγι . 

Ρεριγραφι δαπάνθσ: “Δαπάνθ για αγακά και υπθρεςίεσ”. 

Λογαριαςμοί: Ρροςκζτετε μόνο τον Αναλυτικό Λογαριαςμό Εξόδου (ΑΛΕ), ιτοι  “C2420101001” (ςτακερι 

τθλεφωνία)  όπωσ αυτόσ αναγράφεται ςτθν Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ  και ςυμπλθρϊνετε τον αρικμό 

ανάλθψθσ (αρικμόσ ΥΔΕ). 

 Επιπλζον, δεν απαιτείται θ επιςφναψθ τθσ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Τποχρζωςθσ ανά ΑΛΕ ςτο ςτάδιο αυτό. 

Επιλζγετε  εμπορικι ςυναλλαγι. 

 Επωνυμία: ςυμπλθρϊνετε τα ςτοιχεία τθσ εταιρίασ παροχισ υπθρεςιϊν π.χ.FORTHNET 

Σχόλια: π.χ.“Ραροχι υπθρεςιϊν ςτακερισ τθλεφωνίασ και διαδικτφου Κ. Λ/Χ ΘΕΣΝΙΚΘΣ  για χρονικό διάςτθμα 

από …..ζωσ…….. ”. 

Τα δικαιολογθτικά που ειςάγονται ςτθν εφαρμογι μπορεί να είναι είτε θλεκτρονικά αρχεία εγγράφων που 

φζρουν ψθφιακι υπογραφι του εκδότθ τουσ (πχ Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ) είτε ζγγραφα που φζρουν 

ιδιόχειρθ/φυςικι υπογραφι και ψθφιοποιοφνται μζςω scanner (π.χ. πρακτικό προμικειασ καυςίμων). 

΢θμειϊνεται ότι, ςτθν περίπτωςθ που τα δικαιολογθτικά δεν φζρουν θλεκτρονικι υπογραφι από τον εκδότθ 

τουσ τότε κα πρζπει να υπογράφονται από τον  χριςτθ που τα ειςάγει ςτο ςφςτθμα τθσ ΘΔΔ. 

 

Β)Ειςαγωγι δικαιολογθτικϊν για δαπάνεσ τθλ/κϊν τελϊν ςτακερισ 
 

Διαβιβαςτικό: Στο πεδίο αυτό επιςυνάπτεται το διαβιβαςτικό ,το οποίο κα είναι θλεκτρονικά υπογεγραμμζνο 

από τον Ρροϊςτάμενο τθσ Υπθρεςίασ ςασ και το οποίο κα περιλαμβάνει πλιρθ κατάλογο των υποβαλλομζνων 

δικαιολογθτικϊν. 

Τα απαραίτθτα δικαιολογθτικά για τθν εκκακάριςθ τθσ δαπάνθσ , κα επιςυνάπτονται με τθν κάτωκι ςειρά: 

 

1. Απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ τρζχοντοσ ζτουσ(κφρια και δευτερεφουςα). Πταν πρόκειται για 

λογαριαςμό προθγοφμενου ζτουσ, απαιτείται θ αρχικι απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ, θ ανάκλθςι 

τθσ και θ νζα απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ ανεξόφλθτων δαπανϊν παρελκόντων ετϊν. 

2. ΢φμβαςθ παροχισ υπθρεςιϊν 

3. Μθνιαίοσ λογαριαςμόσ  τθλεφωνίασ 

4. Αποδεικτικό καταχϊρθςθσ και αποδοχισ δαπάνθσ ςτο Ενιαίο ΢ύστημα Πληρωμών. 

5. ΢τοιχεία παρόχου 

6. Απολογιςμόσ δαπάνθσ 

7. Βεβαίωςθ χριςθσ  τθλεφωνικϊν αρικμϊν. 

 

Θ ψθφιακι υπογραφι των εγγράφων μπορεί να γίνει είτε μζςω τθσ πλατφόρμασ ΘΔΔ ςφμφωνα με τθν 

παράγραφο 1.1.2.2 “Ειδικότερα  κζματα ειςαγωγισ δικαιολογθτικϊν” ςελ. 15 είτε να υπογραφοφν θλεκτρονικά 

μζςω ζτερου προγράμματοσ θλεκτρονικισ υπογραφισ (πχ websign) το οποίο είναι εγκαταςτθμζνο ςτον Θ/Υ ςασ  

και ζπειτα να ανζβουν ςτθν πλατφόρμα ΘΔΔ ψθφιακά υπογεγραμμζνα. 

 

Γ)Δικαιολογθτικά εξόφλθςθσ. 
 

 Στο πεδίο αυτό κα επιςυνάψετε  βεβαίωςθ τραπεηικοφ καταςτιματοσ από το οποίο να προκφπτει ο αρικμόσ 

ΙΒΑΝ του λογαριαςμοφ του δικαιοφχου και κα πρζπει να είναι ψθφιακά υπογεγραμμζνο. 

Κατά τα λοιπά ζωσ και τθν τελικι υποβολι του φακζλου ακολουκείτε τα βιματα- οδθγίεσ που αναφζρονται ςτο 

εγχειρίδιο 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 13: ΔΑΠΑΝΘ ΣΘΛ/ΚΩΝ ΣΕΛΩΝ ΢ΣΑΚΕΡΘ΢ ΣΘΛΕΦΩΝΛΑ΢ ΛΛΜΕΝΛΚΩΝ ΑΡΧΩΝ ΜΕ 
ΜΕΣΑΝΑ΢ΣΕΤΣΛΚΕ΢ ΡΟΕ΢ (΢ΤΝΕΡΓΑ΢ΛΑ ΜΕ FRONTEX) 

 
Α)Καταχϊριςθ ςτοιχείων δαπάνθσ  
 

Κωδικόσ Διοικθτικισ Ταξινόμθςθσ: “1041.701.0000000” 

Ρεριγραφι δαπάνθσ: “Δαπάνθ για αγακά και υπθρεςίεσ”. 

Λογαριαςμοί: Ρροςκζτετε μόνο τον Αναλυτικό Λογαριαςμό Εξόδου (ΑΛΕ), ιτοι  “C2420101001” (ςτακερι 

τθλεφωνία)  όπωσ αυτόσ αναγράφεται ςτθν Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ  και ςυμπλθρϊνετε τον αρικμό 

ανάλθψθσ (αρικμόσ ΥΔΕ). 

 Επιπλζον, δεν απαιτείται θ επιςφναψθ τθσ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Τποχρζωςθσ ανά ΑΛΕ ςτο ςτάδιο αυτό. 

Επιλζγετε  εμπορικι ςυναλλαγι. 

 Επωνυμία: ςυμπλθρϊνετε τα ςτοιχεία τθσ εταιρίασ παροχισ υπθρεςιϊν π.χ. ΟΤΕ 

Σχόλια: π.χ.“Ραροχι υπθρεςιϊν ςτακερισ τθλεφωνίασ και διαδικτφου ΟΤΕ  για χρονικό διάςτθμα από 

…..ζωσ…….. ”. 

Τα δικαιολογθτικά που ειςάγονται ςτθν εφαρμογι μπορεί να είναι είτε θλεκτρονικά αρχεία εγγράφων που 

φζρουν ψθφιακι υπογραφι του εκδότθ τουσ (πχ Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ) είτε ζγγραφα που φζρουν 

ιδιόχειρθ/φυςικι υπογραφι και ψθφιοποιοφνται μζςω scanner (π.χ. πρακτικό προμικειασ καυςίμων). 

΢θμειϊνεται ότι, ςτθν περίπτωςθ που τα δικαιολογθτικά δεν φζρουν θλεκτρονικι υπογραφι από τον εκδότθ 

τουσ τότε κα πρζπει να υπογράφονται από τον  χριςτθ που τα ειςάγει ςτο ςφςτθμα τθσ ΘΔΔ. 

 

Β)Ειςαγωγι δικαιολογθτικϊν για δαπάνεσ τθλ/κϊν τελϊν ςτακερισ 
 

Διαβιβαςτικό: Στο πεδίο αυτό επιςυνάπτεται το διαβιβαςτικό ,το οποίο κα είναι θλεκτρονικά υπογεγραμμζνο 

από τον Ρροϊςτάμενο τθσ Υπθρεςίασ ςασ και το οποίο κα περιλαμβάνει πλιρθ κατάλογο των υποβαλλομζνων 

δικαιολογθτικϊν. 

Τα απαραίτθτα δικαιολογθτικά για τθν εκκακάριςθ τθσ δαπάνθσ , κα επιςυνάπτονται με τθν κάτωκι ςειρά: 

 

1. Απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ τρζχοντοσ ζτουσ(κφρια και δευτερεφουςα). Πταν πρόκειται για 

λογαριαςμό προθγοφμενου ζτουσ, απαιτείται θ αρχικι απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ, θ ανάκλθςι 

τθσ και θ νζα απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ ανεξόφλθτων δαπανϊν παρελκόντων ετϊν. 

2. Λογαριαςμόσ διμινου ςτακερισ τθλεφωνίασ 

3. Αποφάςεισ εγκατάςταςθσ και λειτουργίασ τθλεφωνικϊν ςυνδζςεων 

4. Αποδεικτικό καταχϊρθςθσ και αποδοχισ δαπάνθσ ςτο Ενιαίο ΢ύστημα Πληρωμών. 

5. ΢τοιχεία παρόχου 

6. Απολογιςμόσ δαπάνθσ 

7. Βεβαίωςθ χριςθσ  τθλεφωνικϊν αρικμϊν. 

 

Θ ψθφιακι υπογραφι των εγγράφων μπορεί να γίνει είτε μζςω τθσ πλατφόρμασ ΘΔΔ ςφμφωνα με τθν 

παράγραφο 1.1.2.2 “Ειδικότερα  κζματα ειςαγωγισ δικαιολογθτικϊν” ςελ. 15 είτε να υπογραφοφν θλεκτρονικά 

μζςω ζτερου προγράμματοσ θλεκτρονικισ υπογραφισ (πχ JSignedPdf) το οποίο είναι εγκαταςτθμζνο ςτον Θ/Υ 

ςασ  και ζπειτα να ανζβουν ςτθν πλατφόρμα ΘΔΔ ψθφιακά υπογεγραμμζνα. 

 

Γ)Δικαιολογθτικά εξόφλθςθσ. 
 

 Στο πεδίο αυτό κα επιςυνάψετε  βεβαίωςθ τραπεηικοφ καταςτιματοσ από το οποίο να προκφπτει ο αρικμόσ 

ΙΒΑΝ του λογαριαςμοφ του δικαιοφχου και κα πρζπει να είναι ψθφιακά υπογεγραμμζνο. 

Κατά τα λοιπά ζωσ και τθν τελικι υποβολι του φακζλου ακολουκείτε τα βιματα- οδθγίεσ που αναφζρονται ςτο 

εγχειρίδιο. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 14: ΔΑΠΑΝΘ ΑΠΟΗΘΜΛΩ΢Θ΢ ΛΔΛΩΣΩΝ ΠΟΤ ΑΠΑ΢ΧΟΛΘΚΘΚΑΝ Ω΢ ΜΕΛΘ ΢ΣΑ Α΢ΝΑ 
 

Α)Καταχϊριςθ ςτοιχείων δαπάνθσ  
 

Κωδικόσ Διοικθτικισ Ταξινόμθςθσ: “1041.202.9900000” είναι προςυμπλθρωμζνοσ δεν απαιτείται αλλαγι . 

Ρεριγραφι δαπάνθσ: “Δαπάνθ για αγακά και υπθρεςίεσ”. 

Λογαριαςμοί: Ρροςκζτετε μόνο τον Αναλυτικό Λογαριαςμό Εξόδου (ΑΛΕ), ιτοι  “C2420989001” (ζξοδα για 

λοιπζσ υπθρεςίεσ)  όπωσ αυτόσ αναγράφεται ςτθν Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ  και ςυμπλθρϊνετε τον 

αρικμό ανάλθψθσ (αρικμόσ ΥΔΕ). 

 Επιπλζον, δεν απαιτείται θ επιςφναψθ τθσ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Τποχρζωςθσ ανά ΑΛΕ ςτο ςτάδιο αυτό. 

Επιλζγετε  εμπορικι ςυναλλαγι. 

 Επωνυμία: ςυμπλθρϊνετε τα ςτοιχεία τθσ εταιρίασ παροχισ υπθρεςιϊν π.χ. ΟΤΕ 

Σχόλια: π.χ.“Για δαπάνθ αποηθμίωςθσ ιδιωτϊν, που απαςχολικθκαν ωσ μζλθ ςτα Αϋ,Βϋ& Γϋ από …..ζωσ…….. ”. 

Τα δικαιολογθτικά που ειςάγονται ςτθν εφαρμογι μπορεί να είναι είτε θλεκτρονικά αρχεία εγγράφων που 

φζρουν ψθφιακι υπογραφι του εκδότθ τουσ (πχ Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ) είτε ζγγραφα που φζρουν 

ιδιόχειρθ/φυςικι υπογραφι και ψθφιοποιοφνται μζςω scanner (π.χ. πρακτικό προμικειασ καυςίμων). 

΢θμειϊνεται ότι, ςτθν περίπτωςθ που τα δικαιολογθτικά δεν φζρουν θλεκτρονικι υπογραφι από τον εκδότθ 

τουσ τότε κα πρζπει να υπογράφονται από τον  χριςτθ που τα ειςάγει ςτο ςφςτθμα τθσ ΘΔΔ. 

 

Β)Ειςαγωγι δικαιολογθτικϊν για δαπάνεσ αποηθμίωςθσ 
 

Διαβιβαςτικό: Στο πεδίο αυτό επιςυνάπτεται το διαβιβαςτικό ,το οποίο κα είναι θλεκτρονικά υπογεγραμμζνο 

από τον Ρροϊςτάμενο τθσ Υπθρεςίασ ςασ και το οποίο κα περιλαμβάνει πλιρθ κατάλογο των υποβαλλομζνων 

δικαιολογθτικϊν. 

Τα απαραίτθτα δικαιολογθτικά για τθν εκκακάριςθ τθσ δαπάνθσ , κα επιςυνάπτονται με τθν κάτωκι ςειρά: 

1. Απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ τρζχοντοσ ζτουσ(κφρια και δευτερεφουςα). Πταν πρόκειται για 

λογαριαςμό προθγοφμενου ζτουσ, απαιτείται θ αρχικι απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ, θ ανάκλθςι 

τθσ και θ νζα απόφαςθ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ ανεξόφλθτων δαπανϊν παρελκόντων ετϊν. 

2. Καταςτάςεισ πλθρωμισ με υπογραφζσ μελϊν 

3. Κατάςταςθ πλθρωμισ Ε.Α.Π. 

4. Πρακτικά ςυνεδριάςεων 

5. Φ.Ε.Κ. με τα ονόματα δικαιοφχων 

6. Διλωςθ αυτϊν , που δεν επικυμοφν αμοιβι 

7. Φ.Ε.Κ. 237Α/7-11-1970 

8. Φ.Ε.Κ. 915Β/17-07-2001 

9. Σεφχοσ 572 Τ.Ο.Ο.Δ. /24-10-2016 

Θ ψθφιακι υπογραφι των εγγράφων μπορεί να γίνει είτε μζςω τθσ πλατφόρμασ ΘΔΔ ςφμφωνα με τθν 

παράγραφο 1.1.2.2 “Ειδικότερα  κζματα ειςαγωγισ δικαιολογθτικϊν” ςελ. 15  είτε να υπογραφοφν θλεκτρονικά 

μζςω ζτερου προγράμματοσ θλεκτρονικισ υπογραφισ (πχ JSignedPdf) το οποίο είναι εγκαταςτθμζνο ςτον Θ/Υ 

ςασ  και ζπειτα να ανζβουν ςτθν πλατφόρμα ΘΔΔ ψθφιακά υπογεγραμμζνα. 

 

Γ)Δικαιολογθτικά εξόφλθςθσ. 
 

Το πεδίο αυτό ΔΕΝ ςυμπλθρϊνεται. 

Επιςθμαίνεται, ότι ιςχφει κανονικά θ αποςτολι του αρχείου τθσ κατάςταςθσ πλθρωμισ ΕΑΡ(xmlEAP) με email 

ςτο dod.a.tilefona@yna.gov.gr 

Κατά τα λοιπά ζωσ και τθν τελικι υποβολι του φακζλου ακολουκείτε τα βιματα- οδθγίεσ που αναφζρονται ςτο 

εγχειρίδιο. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 15: ΔΑΠΑΝΕ΢ ΠΡΟΜΘΚΕΛΩΝ ΤΛΛΚΩΝ - ΠΑΡΟΧΘ΢ ΤΠΘΡΕ΢ΛΩΝ 
 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 
Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», που αποτελεί το διαβιβαςτικό 

ζγγραφο τθσ δαπάνθσ. 
 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 
      Τα δικαιολογθτικά δαπανϊν κα επιςυνάπτονται, όπωσ αυτά ςυγκεντρϊνονται ςφμφωνα με τα 

οριηόμενα ςτον  Ν. 4412/2016 (Α’ 147), όπωσ τροποποιικθκε και ιςχφει, με τθν χρονολογικι ςειρά 

που πραγματοποιικθκε θ διαδικαςία. Τα δικαιολογθτικά που απαιτοφνται κατ’ ελάχιςτο είναι τα 

εξισ:  

1. Ρρωτογενζσ Αίτθμα 

2. Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ. 

3. Το απαιτοφμενο ζγγραφο από το οποίο προκφπτει θ Οριςτικι Ραραλαβι του τμιματοσ που 

αφορά θ πλθρωμι ι του ςυνόλου του αντικειμζνου τθσ δαπάνθσ. 

4. Τιμολόγιο του Ρρομθκευτι. 

5. Φόρμα Δικαιοφχου. 

6. Ρροτεινόμενθ Κατάςταςθ Ρλθρωμισ. 

 
ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 
Βεβαίωςθ τραπεηικοφ λογαριαςμοφ από το οποίο να προκφπτει το IBAN του δικαιοφχου. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 16: ΧΕΠ ΠΛΘΡΩΜΘ΢ ΕΛ΢ΦΟΡΩΝ ΢Ε ΔΛΕΚΝΕΛ΢ ΟΡΓΑΝΛ΢ΜΟΤ΢ 

(ΑΛΕ 2330101899-2330101002) 

 

1. ΕΚΔΟ΢Θ ΧΕΠ ΠΛΘΡΩΜΘ΢ ΕΛ΢ΦΟΡΩΝ ΢Ε ΔΛΕΚΝΕΛ΢ ΟΡΓΑΝΛ΢ΜΟΤ΢ (ΑΛΕ 2330101899-2330101002) 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», όπου επιςυνάπτεται το 

διαβιβαςτικό ζγγραφο τθσ δαπάνθσ. 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

1. Επίςθμθ γνωςτοποίθςθ του ποςοφ τθσ οφειλόμενθσ ειςφοράσ ι πρωτότυπο τιμολόγιο του 

Οργανιςμοφ. 

2. Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 

3. Απόφαςθ του αρμοδίου Υπουργοφ ι του εξουςιοδοτθμζνου απϋαυτόν Οργάνου, για τθν ζκδοςθ 

του ΧΕΡ και τον οριςμό υπολόγου. 

4. ΦΕΚ δθμοςίευςθσ τθσ Υπουργικισ Απόφαςθσ για τον κακοριςμό του φψουσ τθσ ειςφοράσ (εφόςον 

απαιτείται). 

5. Τυχόν λοιπά ζγγραφα που ςχετίηονται με τθν ζκαςτθ ειςφορά. 

 

2. ΣΑΚΣΟΠΟΛΘ΢Θ ΧΕΠ ΕΛ΢ΦΟΡΩΝ ΢Ε ΔΛΕΚΝΕΛ΢ ΟΡΓΑΝΛ΢ΜΟΤ΢ (ΑΛΕ 2330101899-2330101002) 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», όπου επιςυνάπτεται το 

διαβιβαςτικό ζγγραφο τθσ δαπάνθσ. 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

1. Ειδικό ζντυπο απόδοςθσ λογαριαςμοφ Χ.Ε.Ρ. ςυνταςςόμενο και υπογεγραμμζνο από τον Υπόλογο 

του Χ.Ε.Ρ και κεωρθμζνο από τον Ρροϊςτάμενο τθσ Υπθρεςίασ. 

2. Εξοφλθτικι απόδειξθ ι βεβαίωςθ είςπραξθσ τθσ ειςφοράσ από τον Οργανιςμό (κεωρθμζνθ από 

τον κ.ΥΝΑΝΡ εφόςον απαιτείται), με επίςθμθ μετάφραςθ αυτισ ςτθν ελλθνικι. 

3. Ραραςτατικό εκτζλεςθσ τραπεηικισ εντολισ από τθν Τράπεηα τθσ Ελλάδοσ. 

4. Απόφαςθ οριςμοφ υπολόγου, με ςυμπλθρωμζνα και υπογεγραμμζνα από τον υπόλογο όλα τα 

προσ ςυμπλιρωςθ ςτοιχεία ςτο τζλοσ τθσ εν λόγω απόφαςθσ. 

5. Αποδεικτικό απόδοςθσ τυχόν αδιάκετου υπολοίπου εκ του προϊόντοσ του ςχετικοφ Χ.Ε.Ρ, ςτο 

Δθμόςιο. 

6.  Αναφορά Υπολόγου. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 17: ΟΔΟΛΠΟΡΛΚΑ ΕΞΟΔΑ ΛΟΓΩ ΝΟ΢ΘΛΕΛΑ΢ ΢ΣΟ ΕΞΩΣΕΡΛΚΟ 
(ΑΛΕ 2420404001-2420405001) 

 
 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», ωσ κάτωκι: 
ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ (ςε περίπτωςθ που υποβάλλονται μζςω λιμενικϊν αρχϊν ι διευκφνςεων Υ.ΝΑ.Ν.Ρ.) ι  
ΦΕΣ/ΑΙΤΘΣΘ (ςτισ λοιπζσ περιπτϊςεισ) 
 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

1. Συμπλθρωμζνθ φόρμα με ςτοιχεία δικαιοφχου. 
2. Υπόμνθμα δαπάνθσ. 
3. Απόφαςθ ΑΝΥΕ. 
4. Απόφαςθ δζςμευςθσ πίςτωςθσ. 
5. Απόφαςθ ζγκριςθσ μετακίνθςθσ. 
6. Ρρωτότυπθ απόδειξθ εξόφλθςθσ αεροπορικϊν ειςιτθρίων ςε οικονομικι κζςθ, του αςκενοφσ 

κακϊσ και του ςυνοδοφ, εφόςον ζχει εγκρικεί ρθτά από τθν ΑΝΥΕ ότι ο αςκενισ κα ςυνοδεφεται. 
7. Κάρτεσ επιβίβαςθσ. 
8. Ρρωτότυπθ απόδειξθ εξόφλθςθσ από ξενοδοχειακι μονάδα, κεωρθμζνθ, για το κανονικό τθσ 

τιμισ, από τθν πλθςιζςτερθ Ελλθνικι Ρροξενικι ι Στρατιωτικι Αρχι. 
9. Κράτθςθ ( voucher) ξενοδοχείου, εφόςον μεςολαβεί πρακτορείο. 
10. Αποδείξεισ διατροφισ, εφόςον θ διαμονι ςε ξενοδοχείο κοςτίηει λιγότερο από 100€/βράδυ. 
11. Ιατρικι γνωμάτευςθ του Νοςοκομείου όπου νοςθλεφτθκε ο αςκενισ με λεπτομερειακι ανάλυςθ 

τθσ περίκαλψθσ και μεταφραςμζνθ.  
12. Αποδεικτικό μετατροπισ ςυναλλάγματοσ ι δελτίο ιςοτιμιϊν, εφόςον θ πλθρωμι δαπάνθσ 

πραγματοποιικθκε ςε ξζνο νόμιςμα. 
 
 

ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 
Επιςυνάπτεται  αρχείο μορφισ  pdf, με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢», ωσ κάτωκι: 

ΦΩΤΟΤΥΡΙΑ ΒΙΒΛΙΑ΢ΙΟΥ Τ΢ΑΡΕΗΘΣ 
 
΢ΗΜΕΙΩ΢Η:  

Κάκε επιςυναπτόμενο αρχείο κα φζρει ψθφιακι υπογραφι (ςε περίπτωςθ επιςφναψθσ αρχείου 

μεγαλφτερο τθσ μίασ ςελίδασ, θ ψθφιακι υπογραφι κα φζρεται ςτθν πρϊτθ ςελίδα του αρχείου αυτοφ). 

Είτε κα υπογράφονται ψθφιακά και εν ςυνζχεια κα επιςυνάπτονται, είτε κα επιςυνάπτονται και εν 

ςυνεχεία κα υπογράφονται ψθφιακά μζςω Θ.Δ.Δ. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 18:  ΧΕΠ NSPA 

 ΕΚΔΟ΢Θ ΧΕΠ NSPA 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», που αποτελεί το διαβιβαςτικό 

ζγγραφο τθσ δαπάνθσ. 
 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

1. Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ και Ζγκριςθ ανάλθψθσ πολυετοφσ υποχρζωςθσ, εφόςον 

υφίςταται. 

2. Απόφαςθ του αρμόδιου Υπουργοφ ι του εξουςιοδοτθμζνου από αυτόν οργάνου, για τθν ζγκριςθ 

εξαςφάλιςθσ τθσ παροχισ υπθρεςιϊν τεχνικισ και εφοδιαςτικισ υποςτιριξθσ και προμικειασ 

ανταλλακτικϊν των ιπτάμενων μζςων ΛΣ-ΕΛΑΚΤ μζςω των ειδικϊν διαγωνιςτικϊν διαδικαςιϊν τθσ 

NSPA. 

3. Απόφαςθ του αρμοδίου Υπουργοφ ι του εξουςιοδοτθμζνου από αυτόν οργάνου, ςυγκρότθςθσ 

Επιτροπισ ι κατά περίπτωςθ Επιτροπϊν, με τισ παρακάτω αρμοδιότθτεσ: 

 Τθν οριςτικοποίθςθ ςτο πλαίςιο τθσ Τεχνικισ Ρεριγραφισ των όρων (scope of work) τθσ εν  

λόγω παροχισ Υπθρεςιϊν ι/και των Τεχνικϊν προδιαγραφϊν προμικειασ ανταλλακτικϊν.  

 Τθν αξιολόγθςθ τθσ τελικισ οικονομοτεχνικισ προςφοράσ του υποψιφιου αναδόχου για τθν  

παροχι Υπθρεςιϊν ι οικονομικισ προςφοράσ προμικειασ ανταλλακτικϊν, που κα υποβλθκεί 

απο τθν NSPA, κατόπιν των διαγωνιςτικϊν διαδικαςιϊν αυτισ. 

 Τθν παρακολοφκθςθ και τθν οριςτικι, ποιοτικι και ποςοτικι παραλαβι των ανταλλακτικϊν ι 

Υπθρεςιϊν. 

4.  Απόφαςθ του αρμόδιου οργάνου περί αποδοχισ τθσ τελικισ Ρροςφοράσ του Αναδόχου, ςτθν 

περίπτωςθ παροχισ υπθρεςιϊν τεχνικισ και εφοδιαςτικισ υποςτιριξθσ των αεροπλάνων και 

ελικοπτζρων του οικείου Φορζα. 

5. Απόφαςθ του αρμοδίου Υπουργοφ ι του εξουςιοδοτθμζνου απϋ αυτόν Οργάνου, για τθν ζκδοςθ 

του ΧΕΡ και τον οριςμό υπολόγου. 

6.  Τθ Φόρμα με τα ςτοιχεία του υπολόγου. 

 

 ΑΠΟΚΑΣΑ΢ΣΑ΢Θ ΧΕΠ NSPA 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», που αποτελεί το διαβιβαςτικό 

ζγγραφο τθσ δαπάνθσ. 
 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

1. Απολογιςμόσ εξόδων τθσ ςχετικισ δαπάνθσ ςυνταςςόμενοσ και υπογεγραμμζνοσ από τον Υπόλογο 

του Χ.Ε.Ρ.  

2.  Ραραςτατικό εκτζλεςθσ ζκαςτθσ τραπεηικισ εντολισ από τθν Τράπεηα τθσ Ελλάδοσ.   

3. Ραραςτατικό τθσ Τράπεηασ τθσ Ελλάδοσ αναλυτικισ κίνθςθσ λογαριαςμοφ από τθν θμζρα αρχικισ 

κατάκεςθσ μζχρι και τθν τελευταία κίνθςθ αυτοφ (extrait).  

4. Αποδεικτικό τθσ Τράπεηασ τθσ Ελλάδοσ για το κλείςιμο του τραπεηικοφ λογαριαςμοφ του Χ.Ε.Ρ.  

5. Ειδικό Ζντυπο Απόδοςθσ Λογαριαςμοφ κεωρθμζνο από τον Ρροϊςτάμενο τθσ Υπθρεςίασ του 

διατάκτθ που προκάλεςε τθν ζκδοςθ του Χ.Ε.Ρ.  

6. Αποδεικτικό απόδοςθσ τυχόν τόκων του Χ.Ε.Ρ.  

7.  Απόφαςθ του αρμοδίου Υπουργοφ ι του εξουςιοδοτθμζνου από αυτόν οργάνου, για τθν ζκδοςθ 

του Χ.Ε.Ρ. και τον οριςμό υπολόγου ςυμπλθρωμζνθ και υπογεγραμμζνθ από τον Υπόλογο του 

Χ.Ε.Ρ.  

8.  Απόφαςθ/-εισ του αρμοδίου Υπουργοφ ι του εξουςιοδοτθμζνου από αυτόν οργάνου περί 
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Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ.  

9.  Ρρωτότυπο/-α τιμολόγιο/-α τθσ NSPA, με επίςθμθ μετάφραςθ αυτοφ/-ϊν ςτθν ελλθνικι και με 

ςυνολικι τιμολογθκείςα αξία ςε ΕΥ΢Ω κατά τθν θμερομθνία πλθρωμισ από τον υπόλογο.  

10. Εξοφλθτικι απόδειξθ ι βεβαίωςθ είςπραξθσ τθσ NSPA, με επίςθμθ μετάφραςθ αυτισ ςτθν 

ελλθνικι όπου κα αναγράφεται θ ςυνολικι ειςπραχκείςα αξία ςε ΕΥ΢Ω.  

11.  Απόφαςθ του αρμοδίου Υπουργοφ ι του εξουςιοδοτθμζνου από αυτόν οργάνου, περί 

ςυγκρότθςθσ Επιτροπισ ι κατά περίπτωςθ Επιτροπϊν, ςφμφωνα με τα οριηόμενα ςτθν περ. 5 τθσ 

παρ. Α1 τθσ παροφςθσ.  

12. Ρρωτόκολλα των ωσ άνω ςυγκροτθκειςϊν Επιτροπϊν.  

13.  Απόφαςθ του αρμόδιου οργάνου περί αποδοχισ τθσ τελικισ προςφοράσ του αναδόχου, ςτθν 

περίπτωςθ αποκλειςτικά προμικειασ ανταλλακτικϊν αεροπλάνων και ελικοπτζρων του Οικείου 

Φορζα.  

14.  Ραραςτατικά ςτοιχεία καταβολισ τυχόν ςχετικϊν κρατιςεων από τον υπόλογο.  

15. Αποδεικτικό απόδοςθσ τυχόν αδιάκετου υπολοίπου εκ του προϊόντοσ του ςχετικοφ Χ.Ε.Ρ, ςτο 

Δθμόςιο.   

16. Ατομικι Αναφορά του υπολόγου για τθν τακτοποίθςθ του Χ.Ε.Ρ. 

17. Φόρμα με ςτοιχεία του υπολόγου. 

 

 ΣΑΚΣΛΚΟ ΧΡΘΜΑΣΛΚΟ ΕΝΣΑΛΜΑ NSPA 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», που αποτελεί το διαβιβαςτικό 

ζγγραφο τθσ δαπάνθσ. 
 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

1. Απόφαςθ του αρμόδιου Υπουργοφ ι του εξουςιοδοτθμζνου από αυτόν οργάνου, για τθν ζγκριςθ 

εξαςφάλιςθσ τθσ παροχισ υπθρεςιϊν τεχνικισ και εφοδιαςτικισ υποςτιριξθσ και προμικειασ 

ανταλλακτικϊν των ιπτάμενων μζςων ΛΣ-ΕΛΑΚΤ μζςω των ειδικϊν διαγωνιςτικϊν διαδικαςιϊν τθσ 

NSPA. 

2. Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ και Ζγκριςθ ανάλθψθσ πολυετοφσ υποχρζωςθσ, εφόςον 

υφίςταται. 

3. Ρρωτότυπο/-α τιμολόγιο/-α τθσ NSPA με επίςθμθ μετάφραςθ αυτοφ/-ϊν ςτθν ελλθνικι και με 

ςυνολικι τιμολογθκείςα αξία ςε ευρϊ κατά τθν θμερομθνία ζκδοςισ του. 

4. Απόφαςθ του αρμοδίου Υπουργοφ ι του εξουςιοδοτθμζνου από αυτόν οργάνου, ςυγκρότθςθσ 

Επιτροπισ ι κατά περίπτωςθ Επιτροπϊν, με τισ παρακάτω αρμοδιότθτεσ: 

 Τθν οριςτικοποίθςθ ςτο πλαίςιο τθσ Τεχνικισ Ρεριγραφισ των όρων (scope of work) τθσ εν  

λόγω παροχισ Υπθρεςιϊν ι/και των Τεχνικϊν προδιαγραφϊν προμικειασ ανταλλακτικϊν.  

 Τθν αξιολόγθςθ τθσ τελικισ οικονομοτεχνικισ προςφοράσ του υποψιφιου αναδόχου για τθν  

παροχι Υπθρεςιϊν ι οικονομικισ προςφοράσ προμικειασ ανταλλακτικϊν, που κα υποβλθκεί 

απο τθν NSPA, κατόπιν των διαγωνιςτικϊν διαδικαςιϊν αυτισ. 

 Τθν παρακολοφκθςθ και τθν οριςτικι, ποιοτικι και ποςοτικι παραλαβι των ανταλλακτικϊν ι 

Υπθρεςιϊν.    

5. Ρρωτόκολλα των ωσ άνω ςυγκροτθκειςϊν Επιτροπϊν. 

6. Απόφαςθ του αρμόδιου οργάνου περί αποδοχισ τθσ τελικισ προςφοράσ του αναδόχου. 

7. Κατάςταςθ πλθρωμισ τθσ δαπάνθσ ςυνταςςόμενθ από τθν ΥΕΜ/ΛΣ-ΕΛΑΚΤ και κεωρθμζνθ από τον 

Ρροϊςτάμενο αυτισ. 

Στθν περίπτωςθ που θ ςχετικι δαπάνθ αφορά τθν παροχι υπθρεςιϊν ι εκπαίδευςθσ, εκτόσ των 

ανωτζρω κατά περίπτωςθ απαιτοφμενων δικαιολογθτικϊν απαιτείται και Βεβαίωςθ καλισ εκτζλεςθσ που 

εκδίδεται από τθν ΥΕΜ/ΛΣ-ΕΛΑΚΤ. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 19 :ΕΠΛΧΟΡΘΓΘ΢Θ ΣΟΤ ΝΑΤΣΛΚΟΤ ΜΟΤ΢ΕΛΟΤ ΣΘ΢ ΕΛΛΑΔΟ΢ (ΑΛΕ 2310802019) ΚΑΛ ΣΘ΢ 
ΕΛΛΘΝΛΚΘ΢ ΕΝΩ΢Θ΢ ΝΑΤΣΛΚΟΤ ΔΛΚΑΛΟΤ (ΑΛΕ 2310802889) 

 
 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 
Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», που αποτελεί το διαβιβαςτικό 

ζγγραφο τθσ δαπάνθσ. 
 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

1. Αντίγραφο τθσ απόφαςθσ του αρμοδίου για τθν ανάλθψθ τθσ ςχετικισ υποχρζωςθσ οργάνου.  

2. Κατάςταςθ πλθρωμισ δαπάνθσ  που ςυντάςςεται από το Διατάκτθ και περιλαμβάνει κατά ςτιλθ: 

α) τα ςτοιχεία του δικαιοφχου νομικοφ προςϊπου (Επωνυμία−τίτλοσ, Αρικμόσ Φορολογικοφ 

Μθτρϊου *ΑΦΜ+, αρικμόσ τραπεηικοφ λογαριαςμοφ ςε μορφι IBAN, ταχυδρομικι και θλεκτρονικι 

διεφκυνςθ κ.λπ.), β) πλθρωτζο ποςό ςτο δικαιοφχο ν.π.  

3.  Αντίγραφο τθσ απόφαςθσ επιχοριγθςθσ − χρθματοδότθςθσ του ςυγκεκριμζνου νομικοφ 

προςϊπου, ςτο προοίμιο τθσ οποίασ κα αναφζρονται οπωςδιποτε οι διατάξεισ από τισ οποίεσ 

προβλζπεται θ επιχοριγθςθ − χρθματοδότθςθ.  

4.  Αντίγραφο τθσ αναρτθμζνθσ ςτο διαδίκτυο κατάςταςθσ τθσ Δ/νςθσ Αναφορϊν, Δθμοςιονομικϊν 

Στοιχείων και Μεκοδολογίασ του Γ.Λ.Κ., από τθν οποία να προκφπτει ότι, ο δικαιοφχοσ φορζασ 

περιλαμβάνεται ςτουσ φορείσ που ζχουν υποβάλλει ςε αυτιν τα απαραίτθτα οικονομικά ςτοιχεία 

που απαιτοφνται ςφμφωνα με το Ν. 2166/1993 (Αϋ 137) και τθν υπουργικι απόφαςθ που εκδίδεται 

κατ’ εξουςιοδότθςθ του αρκ. 27 παρ. 22 αυτοφ. Το αντίγραφο τθσ κατάςταςθσ αυτισ επζχει κζςθ 

ςχετικισ βεβαίωςθσ.  

5.  Βεβαίωςθ τθσ Διεφκυνςθσ Εποπτευόμενων και Λοιπϊν Φορζων τθσ οικείασ Γενικισ Διεφκυνςθσ 

Οικονομικϊν Υπθρεςιϊν περί υποβολισ από τον επιχορθγοφμενο φορζα ςτο Ελεγκτικό Συνζδριο 

και ςτθν Υπθρεςία αυτι απολογιςμοφ τθσ ςυνολικισ οικονομικισ του δραςτθριότθτασ κατά το 

προθγοφμενο ζτοσ *αρκ. 41 Ν. 4129/2013 (Αϋ 52)+.  

6.  Βεβαίωςθ επιχορθγοφμενου Φορζα από τθν οποία να προκφπτει ότι δεν ανικει ςε Φορείσ τθσ 

Γενικισ Κυβζρνθςθσ. 

ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢  

 Βεβαίωςθ τραπεηικοφ λογαριαςμοφ από τθν  οποία  να προκφπτει το IBAN του δικαιοφχου. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 20: ΜΕΣΑΦΡΑ΢ΣΛΚΑ ΕΞΟΔΑ 

 
 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», που αποτελεί το διαβιβαςτικό 
ζγγραφο τθσ δαπάνθσ. 
 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

Τα δικαιολογθτικά που απαιτοφνται κατ’ ελάχιςτο είναι τα εξισ:  

1. Ρρωτογενζσ Αίτθμα 

2. Αντίγραφο απόφαςθσ του αρμόδιου για τθν ανάλθψθ τθσ ςχετικισ υποχρζωςθσ οργάνου.  

3. Βεβαίωςθ του Ρροϊςταμζνου τθσ Υπθρεςίασ αναφορικά με τθν οριςτικι παραλαβι. 

4. Το μεταφραςκζν κείμενο με το μοναδικό ςειριακό αρικμό (barcode) με τον οποίο ταυτοποιείται. 

5.  Κατάςταςθ Ρλθρωμισ δαπάνθσ κεωρθμζνθ από το αρμόδιο όργανο. 

6. Τιμολόγιο/Απόδειξθ Ραροχισ Υπθρεςιϊν του Δικαιοφχου. 

7. Φόρμα δικαιοφχου. 

 

ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢  

 Βεβαίωςθ τραπεηικοφ λογαριαςμοφ από το οποίο να προκφπτει το IBAN του δικαιοφχου. 
 
 
 
 

 
ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 21:  ΔΘΜΟ΢ΛΕΤ΢ΕΛ΢ ΢ΣΟΝ ΣΤΠΟ 

 
 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», που αποτελεί το διαβιβαςτικό 
ζγγραφο τθσ δαπάνθσ. 
 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

1. Απόφαςθ του αρμοδίου οργάνου για τθν ανάλθψθ τθσ ςχετικισ υποχρζωςθσ. 

2. Ζγγραφο παραγγελίασ τθσ ενδιαφερόμενθσ υπθρεςίασ προσ τθν εφθμερίδα για τθ δθμοςίευςθ του 

κειμζνου 

3. Κείμενο προσ δθμοςίευςθ. 

4. Το φφλλο τθσ εφθμερίδασ ςτο οποίο καταχωρικθκε το ςχετικό κείμενο. 

5. Τιμολόγιο τθσ Εφθμερίδασ, ςτο οποίο να αναγράφονται αναλυτικά τα χιλιοςτόμετρα, θ τιμι 

χρζωςθσ του χιλιοςτόμετρου του δθμοςιευμζνου κειμζνου, το ςυνολικό ποςό. 

6.  Κατάςταςθ πλθρωμισ κεωρθμζνθ απο το αρμόδιο όργανο ςτθν οποία κα αναγράφονται 

επωνυμία δικαιοφχου, ΑΦΜ δικαιοφχου, κρατιςεισ, κακαρό πλθρωτζο ποςό και ςυνολικό ποςό. 

7. Φόρμα δικαιοφχου 

8. Βεβαίωςθ εφθμερίδασ για τισ δθμοςιεφςεισ που καταχωροφνται ςτον τφπο που κυκλοφορεί ςε 

λιγότερα ι περιςςότερα από 5000 φφλλα κατά ζκδοςθ. 

   

ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢  

 Βεβαίωςθ τραπεηικοφ λογαριαςμοφ από το οποίο να προκφπτει το IBAN του δικαιοφχου. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 22: ΟΔΟΛΠΟΡΛΚΑ ΕΞΟΔΑ ΜΕΣΑΚΛΝΘ΢Θ΢ Ε΢ΩΣΕΡΛΚΟΤ (ΕΞΟΔΑ  ΑΠΟ΢ΣΡΑΣΕΛΑ΢-
ΠΛΕΤ΢ΛΜΑ ΢ΣΕΛΕΧΩΝ Λ΢-ΕΛ.ΑΚΣ) 

 
 

Οι παρακάτω ειδικότερεσ οδθγίεσ αφοροφν  ςτον τρόπο χριςθσ τθσ πλατφόρμασ ΘΔΔ για τισ 

κάτωκι δαπάνεσ: 

1. δαπάνεσ αποςτρατείασ, οι οποίεσ εξοφλοφνται με τακτικό χρθματικό ζνταλμα, 

2. δαπάνεσ πλευςίμων, καταβολι θμεριςιασ αποηθμίωςθσ ςτο προςωπικό του ΛΣ-ΕΛ.ΑΚΤ. 

που υπθρετεί ςτα περιπολικά, ναυαγοςωςτικά και αντιρρυπαντικά πλοία/ςκάφθ, οι οποίεσ πλθρϊνονται 

μζςω τθσ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν. 

Θ δαπάνθ αποςτρατείασ υποβάλλεται μζςω τθσ πλθςιζςτερθσ Λιμενικισ Αρχισ που μετακινείται  ο 

απόςτρατοσ ι μζςω τθσ τελευταίασ Υπθρεςίασ που υπθρετοφςε. Πςον αφορά ςτθ δαπάνθ πλευςίμων θ 

θλεκτρονικι υποβολι των δικαιολογθτικϊν πραγματοποιείται μζςω τθσ Υπθρεςίασ ςτθν οποία υπάγεται 

το πλωτό/ςκάφοσ.  

 

Οδοιπορικά ζξοδα αποςτρατείασ 

 

 Α) Στθν περίπτωςθ υποβολισ δαπανϊν προσ αποηθμίωςθ οδοιπορικϊν εξόδων αποςτρατείασ, θ 

οποία καταβάλλεται με τθν ζκδοςθ ΧΕ τακτικοφ προχπολογιςμοφ και όχι μζςω Ράγιασ Ρροκαταβολισ 

Α.ΛΣ-ΕΛ.ΑΚΤ τότε κα υποβάλλονται τα κάτωκι δικαιολογθτικά:  

 

1. Αίτθςθ δικαιοφχου 

2. Ανακοίνωςθ διαταγισ αποςτρατείασ. 

3. ΦΕΚ ανακοίνωςθσ αποςτρατείασ 

4. Διαταγι Ζγκριςθσ Μετακίνθςθσ από τθν ΔΡ. 

5. Απόφαςθ δζςμευςθσ πίςτωςθσ 

6. Ρρωτότυπο Φφλλο Ρορείασ κεωρθμζνο για τθν άφιξθ από το Φρουραρχείο του τόπου μόνιμθσ 

εγκατάςταςθσ. Εφόςον δεν υφίςταται Φρουραρχείο, θ κεϊρθςθ διενεργείται ςτθν αντίςτοιχθ 

αςτυνομικι ι λιμενικι αρχι. Στο φφλλο πορείασ κα αναγράφονται τα μζλθ οικογενείασ, που 

πραγματικά κα μετακινθκοφν μαηί με τον ςτρατιωτικό. Επιςθμαίνεται ότι θ μετακίνθςθ ςτον 

οριςτικό τόπο διαμονισ κα πρζπει να ζχει υλοποιθκεί ςε ζνα (01) ζτοσ από τθν θμερομθνία 

διαγραφισ του ςτελζχουσ. 

7. Υπεφκυνθ διλωςθ μζςω του gov.gr που κα αναφζρονται / βεβαιϊνονται τα ακόλουκα: 

i. Θ διεφκυνςθ τθσ οριςτικισ διαμονισ του ςτελζχουσ που αποςτρατεφεται.  

ii.  Θ διαμονι ςτθν ανωτζρω διεφκυνςθ του ςτελζχουσ και των μελϊν που τον ςυνοδεφουν 

για διάςτθμα τουλάχιςτον ενόσ (1) ζτουσ μετά τθν θμερομθνία κεϊρθςθσ του Φφλλου 

Ρορείασ για τθν άφιξι του ςτον τόπο οριςτικισ διαμονισ.  

iii. Θ ςυνοίκθςθ και θ ςυντιρθςθ των μελϊν πατρικισ οικογζνειασ (του/τθσ ενδιαφερόμενου 

ι του/τθσ ςυηφγου)  

iv.  Το επάγγελμα του/τθσ ςυηφγου  

v.  Θ θλικία των παιδιϊν  

vi.  Οι περιπτϊςεισ ςωματικισ ι πνευματικισ ανικανότθτασ των παιδιϊν ι αδελφϊν που 

προςτατεφονται από αυτόν, ανεξάρτθτα από τθν θλικία τουσ.  

8. Κατά περίπτωςθ: 

i.  Βεβαίωςθ, ςε περίπτωςθ φοίτθςθσ, τθσ οικείασ ςχολισ για παιδιά που ςπουδάηουν και 

είναι μεγαλφτερα των 18 ετϊν.  

ii.  Βεβαίωςθ τθσ αρμόδιασ υπθρεςίασ του/τθσ εργαηομζνου ςυηφγου (όταν είναι δθμόςιοσ 

υπάλλθλοσ) ότι δεν καταβλικθκαν οδοιπορικά ζξοδα για τθν κίνθςι του/τθσ.  
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iii. Απόφαςθ μετάκεςθσ του/τθσ ςυηφγου αν  υπθρετεί ςτο δθμόςιο τομζα  

iv.  Αντίγραφο φορολογικισ διλωςθσ προκειμζνου διαπιςτωκεί το επάγγελμα του/τθσ 

ςυηφγου και τα προςτατευόμενα μζλθ. 

9. Ζντυπο Ε9 του μετακινοφμενου ι του/τθσ ςυηφγου εκτυπωμζνο από επίςθμθ μθχανογραφθμζνθ 

εφαρμογι τθσ ΑΑΔΕ, ςε περίπτωςθ διαμονισ ςε ιδιόκτθτθ κατοικία ςτον τόπο εγκατάςταςθσ. 

10. Σε περίπτωςθ μίςκωςθσ οικίασ ςτον τόπο οριςτικισ διαμονισ απαιτοφνται τα ακόλουκα 

δικαιολογθτικά:  

I. Αντίγραφο του εν ιςχφ εντφπου ςυμβολαίου μίςκωςθσ. Θ μίςκωςθ να διαρκεί τουλάχιςτον 

για ζνα (01) ζτοσ, μετά τθν θμερομθνία κεϊρθςθσ του φφλλου πορείασ για τθν άφιξθ ςτον 

τόπο οριςτικισ διαμονισ.  

II.  Εκτφπωςθ τθσ διλωςθσ πλθροφοριακϊν ςτοιχείων μίςκωςθσ ςτθν ΑΑΔΕ.  

III. Εκτφπωςθ τθσ καταχϊριςθσ τθσ μίςκωςθσ ςτο Μθτρϊο Ιδιοκτθςίασ και Διαχείριςθσ 

Ακινιτων (Μ.Ι.Δ.Α).  

IV. Αντίγραφα αποδείξεων θλεκτρονικισ πλθρωμισ μζςω τραπζηθσ τουλάχιςτον δφο (2) 

μθνιαίων μιςκωμάτων ςε λογαριαςμό, που κα αναγράφεται ςτο ζντυπο ςυμβόλαιο 

μίςκωςθσ. Θ υποχρζωςθ θλεκτρονικισ πλθρωμισ ιςχφει για μιςκϊματα που 

καταβάλλονται από 01.07.2027. Για μιςκϊματα, που καταβάλλονται πριν τθν ανωτζρω 

θμερομθνία, γίνονται δεκτζσ και αποδείξεισ πλθρωμισ με μετρθτά.  

11. Σε περίπτωςθ διαμονισ ςε κατοικία, που παραχωρείται δωρεάν από ςυγγενείσ πρϊτου βακμοφ 

ςτον μετακινοφμενο, απαιτοφνται τα ακόλουκα δικαιολογθτικά:  

i. Αντίγραφο του ςε ιςχφ εντφπου ςυμβολαίου παραχϊρθςθσ. Θ παραχϊρθςθ να διαρκεί 

τουλάχιςτον για ζνα (1) ζτοσ, μετά τθν θμερομθνία κεϊρθςθσ του Φφλλου Ρορείασ για τθν 

άφιξθ ςτον τόπο οριςτικισ διαμονισ.  

ii. Εκτφπωςθ τθσ διλωςθσ πλθροφοριακϊν ςτοιχείων μίςκωςθσ ςτθν ΑΑΔΕ.  

iii. Εκτφπωςθ τθσ καταχϊριςθσ τθσ παραχϊρθςθσ ςτο Μθτρϊο Ιδιοκτθςίασ και Διαχείριςθσ 

Ακινιτων (Μ.Ι.Δ.Α).  

12. Αντίγραφο λογαριαςμοφ παρόχου θλεκτρικισ ενζργειασ ςτο όνομα του μετακινοφμενου ι του/ τθσ 

ςυηφγου, που κα καταλαμβάνει περίοδο κατανάλωςθσ τουλάχιςτον ενόσ μθνόσ μετά τθν άφιξθ 

ςτον τόπο οριςτικισ διαμονισ. Υποβολι λογαριαςμϊν με μθδενικι κατανάλωςθ δε δικαιολογοφν 

τθν καταβολι οδοιπορικϊν αποςτρατείασ. 

13. Ριςτοποιθτικό οικογενειακισ κατάςταςθσ.  

14. Σε περίπτωςθ που ο/θ ςφηυγοσ του μετακινοφμενου είναι ε.ε. ςτρατιωτικόσ ι υπάλλθλοσ ςτον 

ευρφτερο Δθμόςιο Τομζα, απαιτείται θ προςκόμιςθ βεβαίωςθσ από τθν Υπθρεςία του περί μθ 

καταβολισ εξόδων μετάκεςθσ για τον τόπο οριςτικισ εγκατάςταςθσ.  

15. Σε περίπτωςθ που ο/θ ςφηυγοσ του μετακινοφμενου είναι ε.α ςτρατιωτικόσ απαιτείται Υπεφκυνθ 

Διλωςθ του/τθσ ςυηφγου, ότι δεν ζχει λάβει οδοιπορικά ζξοδα αποςτρατείασ από τθν Υπθρεςία 

του/τθσ για τθν μετακίνθςθ ςτον ίδιο τόπο εγκατάςταςθσ με αυτόν που αναγράφεται ςτο Φφλλο 

Ρορείασ του/τθσ ςυηφγου.  

16. Βεβαίωςθ μιλιομετρικισ-χιλιομετρικισ απόςταςθσ από τθν ζδρα τθσ Υπθρεςίασ του Φφλλου 

Ρορείασ προσ τον τόπο οριςτικισ διαμονισ μζςω τθσ ιςτοςελίδασ του Υπουργείου Μεταφορϊν και 

Υποδομϊν (για χερςαία μετακίνθςθ) ι από τθν εκάςτοτε Λιμενικι Αρχι (για καλάςςια μετακίνθςθ) 

17. Εξοφλθμζνθ φορτωτικι μεταφοράσ οικοςκευισ (μεταγενζςτερθσ θμερομθνίασ από τθν απόφαςθ 

δζςμευςθσ) ι άλλα επίςθμα παραςτατικά ςτοιχεία. Πταν το πόςο τθσ φορτωτικισ καλφπτει κατϋ 

ελάχιςτο το 80% τθσ δαπάνθσ εγκατάςταςθσ, τότε ο μετακινοφμενοσ δικαιοφται το 100% τθσ 

δαπάνθσ. Τα ζξοδα εγκατάςταςθσ ζχουν κακοριςτεί ςτα 2/3 των ςυντάξιμων αποδοχϊν για τουσ 

ζγγαμουσ και ςτο ½ αυτϊν για τουσ άγαμουσ. Εάν μεςολαβεί καλάςςια διαδρομι κα 

επιςυνάπτονται αποδείξεισ ναφλου (ειςιτιριο) του φορτθγοφ αυτοκινιτου. Ο ναφλοσ του 

φορτθγοφ αυτοκινιτου κα αναγράφεται χωριςτά ςτθ φορτωτικι. (ςε περίπτωςθ ποςοφ 500 ευρϊ 

και άνω προςκόμιςθ αποδεικτικοφ θλεκτρονικισ τραπεηικισ  ςυναλλαγισ).  
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18. Ρράξθ ςυνταξιοδότθςθσ Γενικοφ Λογιςτθρίου του Κράτουσ  

19. Υπόμνθμα οδοιπορικϊν εξόδων εισ τριπλοφν  

 

Β) Στο πεδίο “Διαβιβαςτικό” επιςυνάπτεται το θλεκτρονικά υπογεγραμμζνο διαβιβαςτικό ζγγραφο 

από τθν Υπθρεςία μζςω τθσ οποίασ υποβάλλονται τα δικαιολογθτικά δαπανϊν αποςτρατείασ και 

ςυμπλθρϊνεται πλιρθσ κατάλογοσ των υποβαλλομζνων δικαιολογθτικϊν. 

Γ)  Στο πεδίο “Επωνυμία” κατά το ςτάδιο καταχϊριςθσ τθσ δαπάνθσ αναγράφονται τα ςτοιχεία του 

αποςτράτου, ςτο πεδίο “Σχόλια” κατά το ςτάδιο καταχϊριςθσ τθσ δαπάνθσ ςυμπλθρϊνετε “Αποηθμίωςθ 

Εξόδων Αποςτρατείασ” και ςτο πεδίο “Δικαιολογθτικά Εξόφλθςθσ” επιςυνάπτεται θ πρϊτθ ςελίδα του 

βιβλιαρίου του τραπεηικοφ λογαριαςμοφ του δικαιοφχου, από τθν οποία προκφπτουν τα ςτοιχεία του 

δικαιοφχου και ο αρικμόσ IBAN. 

Κατά τα λοιπά ζωσ και τθν τελικι υποβολι του φακζλου ακολουκείτε τα βιματα- οδθγίεσ που 

αναφζρονται ςτο εγχειρίδιο. 

 

Αποηθμίωςθ δαπανϊν πλευςίμων, καταβολι θμεριςιασ αποηθμίωςθσ ςτο 

προςωπικό Λ.΢.-ΕΛ.ΑΚΣ που υπθρετεί ςτα περιπολικά, ναυαγοςωςτικά και αντιρρυπαντικά 

πλοία/ςκάφθ  

 

Στθν καταχϊριςθ ςτοιχείων τθσ δαπάνθσ τα ςτοιχεία ςυμπλθρϊνονται ςφμφωνα με το εγχειρίδιο και 

ακολουκείτε τισ ενζργειεσ που περιγράφονται ςτο κεφάλαιο 1.1.1 (ςελ.5 -11) αυτοφ. 

Ειδικότερεσ οδθγίεσ παρζχονται για τθ ςυμπλιρωςθ των παρακάτω ςτοιχείων:  

 Κωδικόσ Διοικθτικισ Ταξινόμθςθσ: “1041-202-9900000” όπωσ αναγράφεται ςτθ Απόφαςθ 

Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ τθσ δαπάνθσ. 

 Ρεριγραφι δαπάνθσ: “Δαπάνεσ Μετακίνθςθσ Προςωπικοφ”. 

 Λογαριαςμοί: Ρροςκζτετε μόνο τον Αναλυτικό Λογαριαςμό Εξόδου (ΑΛΕ), ιτοι “C2420403001” 

(ζξοδα θμεριςιασ αποηθμίωςθσ) και τον αρικμό ΥΔΕ όπωσ αυτόσ αναγράφεται ςτθν Απόφαςθ Ανάλθψθσ 

Υποχρζωςθσ τθσ δαπάνθσ δεν απαιτείται θ επιςφναψθ τθσ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Τποχρζωςθσ ςτο 

ςτάδιο αυτό . 

 Επιλζγετε μθ εμπορικι ςυναλλαγι. 

 Στθν Επωνυμία ςυμπλθρϊνεται τα ςτοιχεία του πρϊτου δικαιοφχου (βακμόσ ονοματεπϊνυμο 

ΑΦΜ) τθσ κατάςταςθσ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν (ΕΑΡ). 

 Σχόλια: «Πλεφςιμα  “ςκάφοσ”  “μινασ” “ζτοσ” “Τπθρεςία”». π.χ. ΡΛΕΥΣΙΜΑ ΡΛΣ 101 ΙΑΝΟΥΑ΢ΙΟΣ 

2026 ΚΛ ΡΕΙ΢ΑΙΑ 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 
Στο διαβιβαςτικό επιςυνάπτετε το ζγγραφο που ςυντάςςετε προκειμζνου υποβάλετε τα δικαιολογθτικά 

τθσ δαπάνθσ και ςυμπλθρϊνεται πλιρθσ κατάλογοσ των υποβαλλομζνων δικαιολογθτικϊν. 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 
Τα δικαιολογθτικά τθσ ανωτζρω αποηθμίωςθσ προςδιορίηονται ςτο άρκρο 4 τθσ υπ’ αρικ: 363.4/14/17598 

(ΦΕΚ Βϋ2798) Κοινισ Υπουργικισ Απόφαςθσ, όπωσ τροποποιικθκε και ιςχφει και κα υποβάλλονται μζςω 

τθσ πλατφόρμασ ΘΔΔ με τθν κάτωκι ςειρά: 

1. Υπόμνθμα/Κατάςταςθ αποηθμίωςθσ πλευςίμων, ψθφιακά υπογεγραμμζνο/θ από 

τον χριςτθ τθσ πλατφόρμασ για ΘΔΔ κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ,  

2. Κατάςταςθ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν, ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από τον χριςτθ 
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τθσ πλατφόρμασ για ΘΔΔ κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ, 

3. Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ, είναι ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από τον εκδότθ 

– δεν υπογράφεται εκ νζου,  

4. Εγκριτικι Διαταγι προγραμματιςμζνων περιπολιϊν, είναι ψθφιακά 

υπογεγραμμζνθ από τον εκδότθ – δεν υπογράφεται εκ νζου,  

5. Ρρογραμματιςμό Ρεριπολιϊν μόνο ςτθν περίπτωςθ που ςτθν εγκριτικι διαταγι 

δεν αναφζρονται ρθτά οι θμερομθνίεσ των προγραμματιςμζνων περιπολιϊν. Στθν 

περίπτωςθ αυτι κα υποβάλλονται το διαβιβαςτικό του προγραμματιςμοφ και ο πίνακασ 

με τισ προγραμματιςμζνεσ περιπολίεσ, αν ζχουν υπογραφεί ψθφιακά από τον  εκδότθ δεν 

χρειάηεται εκ νζου ψθφιακι υπογραφι από τον χριςτθ τθσ πλατφόρμασ για ΘΔΔ, 

διαφορετικά απαιτείται, 

6. Βεβαίωςθ του Ρροϊςταμζνου τθσ Λιμενικισ Αρχισ περί εκτζλεςθσ περιπολιϊν,  

ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από το χριςτθ τθσ πλατφόρμασ για τθν ΘΔΔ κακϊσ φζρει 

φυςικι υπογραφι του εκδότθ,  

7. Υπεφκυνθ διλωςθ του κυβερνιτθ αναφορικά με τα ςτελζχθ που επζβαιναν επί 

του ςκάφουσ και τισ περιπολίεσ που εκτζλεςαν, ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από το χριςτθ 

τθσ πλατφόρμασ για τθν ΘΔΔ κακϊσ φζρει φυςικι υπογραφι του δθλοφντοσ και κεϊρθςθ 

γνθςίου υπογραφισ. 

 

Θ ψθφιακι υπογραφι των εγγράφων μπορεί να γίνει είτε μζςω τθσ πλατφόρμασ ΘΔΔ 

ςφμφωνα με τθν παράγραφο 1.1.2.2 “Ειδικότερα  κζματα ειςαγωγισ δικαιολογθτικϊν” ςελ. 15 είτε να 

υπογραφοφν θλεκτρονικά μζςω ζτερου προγράμματοσ θλεκτρονικισ υπογραφισ (πχ websign) το οποίο 

είναι εγκαταςτθμζνο ςτον Θ/Υ ςασ και ζπειτα να ανζβουν ςτθν ΘΔΔ ψθφιακά υπογεγραμμζνα. 

 Σονίηεται ότι, για κάκε δαπάνθ μθνιαίασ αποηθμίωςθσ πλευςίμων πλθρϊματοσ/των 

πλοίου/ςκάφουσ υποβάλλεται ζνασ νζοσ φάκελοσ μζςω τθσ πλατφόρμασ ΘΔΔ. 

Κατά τα λοιπά ζωσ και τθν τελικι υποβολι του φακζλου ακολουκείτε τα βιματα- οδθγίεσ που 

αναφζρονται ςτο εγχειρίδιο. 

 

ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢» 
Στο πεδίο αυτό μπορείτε να υποβάλετε τουσ αρικμοφσ IBAN των δικαιοφχων, ωςτόςο θ καταχϊριςθ των 

ορκϊν τραπεηικϊν λογαριαςμϊν  των δικαιοφχων ςτο αρχείο.xml βαρφνει τθν Υπθρεςία καταχϊριςθσ 

τθσ δαπάνθσ. Συνεχίηετε να αποςτζλλετε το θλεκτρονικό αρχείο τφπου .xml τθσ κατάςταςθσ ΕΑΡ μζςω 

θλεκτρονικοφ ταχυδρομείου ςτθν θλεκτρονικι διεφκυνςθ dod.a.odoiporika@yna.gov.gr, ενϊ εφιςτάται θ 

προςοχι ςασ ςτο να μθν μετονομάηετε το εν λόγω αρχείο τφπου.xml γιατί θ Υπθρεςία μασ μετά τθ 

μετονομαςία δεν δφναται να το ςυςχετίςει με τθν ζντυπθ κατάςταςθ τθσ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 23: ΑΠΟΗΘΜΛΩ΢Θ ΑΠΟ ΔΛΚΑ΢ΣΛΚΕ΢ ΑΠΟΦΑ΢ΕΛ΢ 

 
Για δαπάνεσ που αφοροφν το Γρ. δικαςτικϊν αποηθμιϊςεων και Αποηθμιϊςεων κακθγθτϊν από ςχολζσ ΛΣ ι 
ςχολεία τα δικαιολογθτικά κα αναρτϊνται ωσ ακολοφκωσ: 

 Δικαιολογθτικά δαπανϊν δικαςτικϊν αποφάςεων ςτελεχϊν εν ενεργεία μζςω Λιμ. Αρχισ ι Υπθρεςίασ 

Υπαγωγισ τουσ, ενϊ αποςτράτων μζςω τθσ πλθςιζςτερθσ Λιμενικισ Αρχισ.  

 Δικαιολογθτικά πολιτϊν/εταιριϊν/τρίτων για δικαςτικζσ αποηθμιϊςεισ μζςω τθσ πλθςιζςτερθσ 

Λιμενικισ Αρχισ. 

 Δικαιολογθτικά για αποηθμίωςθ κακθγθτϊν ςχολϊν ΛΣ μζςω τθσ οικείασ ςχολισ ΛΣ ι Υπθρεςίασ που 

ιταν επιςπεφδουςα του ςχολείου. 

 Δικαιολογθτικά για αποηθμίωςθ (εκπαιδευτικό επίδομα) ςτο προςωπικό ΛΣ που μετακινείται για 

εκπαίδευςθ ι μετεκπαίδευςθ ςτο εςωτερικό τθσ χϊρασ μζςω Λιμ. Αρχισ ι Υπθρεςίασ Υπαγωγισ τουσ. 

 

 
 ΑΠΟΖΗΜΙΩ΢Η ΑΠΟ ΔΙΚΑ΢ΣΙΚΕ΢ ΑΠΟΦΑ΢ΕΙ΢: 

Στθν καταχϊρθςθ ςτοιχείων τθσ δαπάνθσ, τα ςτοιχεία ςυμπλθρϊνονται ςφμφωνα με το εγχειρίδιο και 
ακολουκοφνται οι ενζργειεσ που περιγράφονται ςτο κεφάλαιο 1.1.1 (ςελ.5 -11) αυτοφ. 

«Κωδικόσ Δοικθτικισ 
Ταξινόμθςθσ»: 
 
«Ρεριγραφι Δαπάνθσ»:                                          

 1041.202.9900000,  όπωσ αναγράφεται ςτθ Απόφαςθ Ανάλθψθσ 
Υποχρζωςθσ τθσ δαπάνθσ 

Αποηθμιϊςεισ λόγω δικαςτικϊν αποφάςεων 

«Αρ. Ρρωτοκόλλου»:  Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ  
«Θμ. Ρρωτοκόλλου» :  

 
Θμερομθνία Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ 

«Λογαριαςμόσ»:  Ρροςκζτετε μόνο τον Αναλυτικό Λογαριαςμό Εξόδου (ΑΛΕ), όπωσ 
αυτόσ αναγράφεται ςτθν Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ τθσ 
δαπάνθσ 

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ»  Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ) 
«ΑΔΑ Ανάλθψθσ»  ΑΔΑ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 
«Εμπορικι ςυναλλαγι» 
«Επωνυμία»:             

 
  
 
 
 
 

«Σχόλια» :             

 
 

Συμπλθρϊνονται τα ςτοιχεία του  πρϊτου δικαιοφχου. Σε περίπτωςθ 
εν ενεργεία ςτελεχϊν να αναγράφονται τα ςτοιχεία που 
ςυμπλθρϊνονται ςτθν κατάςταςθ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν (ΕΑΡ) 
(βακμόσ, ονοματεπϊνυμο, ΑΦΜ). Σε οποιαδιποτε άλλθ περίπτωςθ πχ 
απόςτρατοι, ιδιϊτεσ, δικθγορικζσ εταιρείεσ ι λοιπζσ εταιρείεσ να 
αναγράφεται το ονοματεπϊνυμο ι ο διακριτικόσ τίτλοσ τθσ εταιρείασ 
αντίςτοιχα. 

Αρικμ. απόφαςθσ/ζτοσ” (όνομα δικαςτθρίου).                      

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 
Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ», ωσ κάτωκι: 
ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ που ςυντάςςει ςε κάκε περίπτωςθ υποβολισ δικαιολογθτικϊν θ Λιμ. Αρχι ι θ αρμόδια Υπθρεςία 
ΥΝΑΝΡ. 
 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 
Επιςυνάπτεται ζνα ενιαίο αρχείο μορφισ pdf,  με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΘΤΙΚΑ  ΔΑΡΑΝΘΣ», το οποίο κα 
περιλαμβάνει τα κάτωκι: 
1. Αίτθςθ ςτθν οποία ςτθν οποία κα αναγράφεται  «Ραρακαλϊ όπωσ προβείτε ςτισ απαραίτθτεσ ενζργειεσ 

για τθν εκτζλεςθ τθσ Αρικμ. ……… (Αρικμόσ απόφαςθσ/ ζτοσ) Απόφαςθσ του …………. (όνομα 

δικαςτθρίου)», κακϊσ και τα εξισ ςτοιχεία: το ονοματεπϊνυμο του δικαιοφχου ι επωνυμία τθσ 

εταιρείασ, όνομα πατρόσ, Α.Φ.Μ., Δ.Ο.Υ., ΙΒΑΝ, Α.Μ.Κ.Α., Αρικμόσ Δελτίου Ταυτότθτασ, Διεφκυνςθ 

ΑΔΑ: 9ΙΔΠ4653ΠΩ-ΙΟΓ



Σελίδα 37 από 60 
 

κατοικίασ, τθλζφωνο, Μθχανογραφικόσ Αρικμόσ Μιςκοδοςίασ (εφόςον είναι εν ενεργεία), Υπθρεςία που 

υπθρετεί, e-mail.  

2. Υπεφκυνθ Διλωςθ (κεωρθμζνθ για το γνιςιο τθσ υπογραφισ), ςτθν οποία να δθλϊνεται ότι «Μετά από 

τθν είςπραξθ του ποςοφ που μου αναλογεί ςφμφωνα με τθν Αρικμ. ……… (Αρικμόσ απόφαςθσ/ζτοσ) 

Απόφαςθ του …………. (όνομα δικαςτθρίου), δεν ζχω ουδεμία άλλθ απαίτθςθ από το Δθμόςιο για το εν 

λόγω κζμα, οφτε ζχω ικανοποιθκεί για τθν ίδια αιτία.»  

3. Ριςτοποιθτικό οικογενειακισ κατάςταςθσ (όπου απαιτείται ). 

4. Ρρωτότυπθ ι Επικυρωμζνθ Απόφαςθ δικαςτθρίου (επικυρωμζνθ μόνο από Δικθγόρο ι από Γραμματεία 

Δικαςτθρίου).  

5. Φωτοαντίγραφα Δθλϊςεων Ε1 οικονομικοφ ζτουσ που αφοροφν ειςοδιματα που απαιτοφνται για να 

δοκοφν οι αναδρομικζσ αποδοχζσ (όπου απαιτείται). 

6. Φ.Ε.Κ. ςτο οποίο να φαίνονται ποια πρόςωπα εκπροςωποφν τθν εταιρεία και δεςμεφουν αυτι με τθν 

υπογραφι τουσ (όπου απαιτείται). 

7. Ρρωτότυπεσ αποδείξεισ αμοιβισ δικθγόρου (όπου απαιτείται).  

8. Ρρωτότυπθ βεβαίωςθ δικαςτθρίου περί μθ άςκθςθσ κάποιου άλλου ζνδικου μζςου (όπου απαιτείται )  

9. Κατάςταςθ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν, ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από τον χριςτθ τθσ πλατφόρμασ για 

ΘΔΔ, κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ. 

10. Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ (είναι ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από τον εκδότθ – δεν υπογράφεται εκ 

νζου). 

11. Κατάςταςθ υπολογιςμοφ δαπάνθσ, ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από τον χριςτθ τθσ πλατφόρμασ για ΘΔΔ, 

κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ. 

Κατά τα λοιπά ζωσ και τθν τελικι υποβολι του φακζλου ακολουκείτε τα βιματα - οδθγίεσ που 
αναφζρονται ςτο εγχειρίδιο. 
 

 
ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢» 
Επιςυνάπτεται  αρχείο μορφισ  pdf, με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΘΤΙΚΑ ΕΞΟΦΛΘΣΘΣ», ωσ κάτωκι: 
 
Στο πεδίο αυτό υποβάλετε τουσ αρικμοφσ IBAN των δικαιοφχων (Φωτοτυπία 1θσ ςελίδασ Βιβλιαρίου 
Κατακζςεων όπου κα αναγράφεται ευδιάκριτα ο αρικμόσ ΙΒΑΝ. Σε περίπτωςθ Λογαριαςμοφ Πψεωσ υποβάλετε 
ζγγραφο κεωρθμζνο από τθν τράπεηα όπου κα αναγράφεται ευδιάκριτα ο αρικμόσ ΙΒΑΝ ). 
Σε περίπτωςθ εξόφλθςθσ μζςω κατάςταςθσ τθσ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν, θ καταχϊρθςθ των ορκϊν τραπεηικϊν 
λογαριαςμϊν  των δικαιοφχων ςτο αρχείο.xml βαρφνει τθν Υπθρεςία καταχϊρθςθσ τθσ δαπάνθσ. 
H αποςτολι του θλεκτρονικοφ αρχείου τφπου.xml κα πραγματοποιείται μζςω θλεκτρονικοφ ταχυδρομείου ςτθν 
θλεκτρονικι διεφκυνςθ dod.a.dikastiko@yna.gov.gr, ενϊ εφιςτάται θ προςοχι ςασ ςτο να μθν μετονομάηεται το 
εν λόγω αρχείο τφπου.xml, γιατί θ Υπθρεςία μασ μετά τθ μετονομαςία δε δφναται να το ςυςχετίςει με τθν 
ζντυπθ κατάςταςθ τθσ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν. Το email κα ζχει κζμα τον Αρικμό τθσ απόφαςθσ και το όνομα 
του πρϊτου δικαιοφχου ι εταιρείασ. 
 
 
΢ΗΜΕΙΩ΢Η:  
Επιςθμαίνεται ότι ςε περίπτωςθ κατάκεςθσ δικαιολογθτικϊν ςτθν Υπθρεςία ςασ από δικαιοφχουσ δικαςτικϊν 
αποηθμιϊςεων, ςτα οποία δεν επιςυνάπτεται κατάςταςθ υπολογιςμοφ δαπάνθσ, απαιτείται αρχικά θ αποςτολι 
τουσ μζςω θλεκτρονικοφ ταχυδρομείου ςτθν θλεκτρονικι διεφκυνςθ dod.a.dikastiko@yna.gov.gr ςε μορφι pdf), 
προκειμζνου ςυνταχκεί από αρμόδιο γραφείο θ εν λόγω κατάςταςθ και θ μετζπειτα καταχϊρθςθ τουσ ςτθν 
εφαρμογι ΘΔΔ. Το email κα ζχει κζμα τον Αρικμό τθσ απόφαςθσ/ζτοσ  και το όνομα του πρϊτου δικαιοφχου ι 
εταιρείασ. 

 
 
 

mailto:dod.a.dikastiko@yna.gov.gr
mailto:dod.a.dikastiko@yna.gov.gr
ΑΔΑ: 9ΙΔΠ4653ΠΩ-ΙΟΓ



Σελίδα 38 από 60 
 

 
 

ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 24: ΑΠΟΗΘΜΛΩ΢Θ ΢ΣΟ ΠΡΟ΢ΩΠΛΚΟ Λ΢ ΠΟΤ ΜΕΣΑΚΛΝΕΛΣΑΛ ΓΛΑ ΕΚΠΑΛΔΕΤ΢Θ Ι 
ΜΕΣΕΚΠΑΛΔΕΤ΢Θ ΢ΣΟ Ε΢ΩΣΕΡΛΚΟ 

 

 

Στθν καταχϊρθςθ ςτοιχείων τθσ δαπάνθσ, τα ςτοιχεία ςυμπλθρϊνονται ςφμφωνα με το εγχειρίδιο και 
ακολουκοφνται οι ενζργειεσ που περιγράφονται ςτο κεφάλαιο 1.1.1 (ςελ.5 -11) αυτοφ. 

 
 «Κωδικόσ Δοικθτικισ Ταξινόμθςθσ»: 
 
«Ρεριγραφι Δαπάνθσ»:                                                        

 1041.202.9900000,  όπωσ αναγράφεται ςτθ Απόφαςθ Ανάλθψθσ 
Υποχρζωςθσ τθσ δαπάνθσ 
 Λοιπζσ δαπάνεσ  

«Αρ. Ρρωτοκόλλου»:   Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ 
«Θμ. Ρρωτοκόλλου» :  Θμερομθνία Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ 
«Λογαριαςμόσ»:  C2120216899 Ρροςκζτετε μόνο τον Αναλυτικό Λογαριαςμό 

Εξόδου (ΑΛΕ), όπωσ αυτόσ αναγράφεται ςτθν Απόφαςθ Ανάλθψθσ 
Υποχρζωςθσ τθσ δαπάνθσ 

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ»:  Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ) 
«ΑΔΑ Ανάλθψθσ»:  ΑΔΑ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 
«Εμπορικι ςυναλλαγι»: 
«Επωνυμία»:                      
 
 
«Σχόλια»  :          

 Μθ εμπορικι ςυναλλαγι.  
Στθν Επωνυμία ςυμπλθρϊνεται τα ςτοιχεία του  δικαιοφχου 
(βακμόσ ονοματεπϊνυμο ΑΦΜ) τθσ κατάςταςθσ Ενιαίασ Αρχισ 
Ρλθρωμϊν (ΕΑΡ).   
Νο εκπαιδευτικισ ςειράσ ι ςχολείου φοίτθςθσ . 
 

 
 
 
 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 
Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ», ωσ κάτωκι: 
ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ που ςυντάςςει ςε κάκε περίπτωςθ υποβολισ δικαιολογθτικϊν θ Λιμ. Αρχι ι θ αρμόδια Υπθρεςία 
ΥΝΑΝΡ με πλιρθ κατάλογο των υποβαλλομζνων δικαιολογθτικϊν. 
 
 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 
Επιςυνάπτεται ζνα ενιαίο αρχείο μορφισ pdf,  με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΘΤΙΚΑ  ΔΑΡΑΝΘΣ», το οποίο κα 
περιλαμβάνει τα κάτωκι: 
1. Αίτθςθ με γνιςιο υπογραφισ όπου κα αναγράφεται το Ονοματεπϊνυμό του δικαιοφχου, Πνομα πατρόσ, 

Α.Φ.Μ., Δ.Ο.Υ., ΙΒΑΝ, Α.Μ.Κ.Α., Αρικμόσ Δελτίου Ταυτότθτασ, Διεφκυνςθ κατοικίασ, τθλζφωνο, 

Μθχανογραφικόσ Αρικμόσ Μιςκοδοςίασ, Υπθρεςία που υπθρετεί, e-mail και ςτθν οποία κα αναγράφεται  

«Ραρακαλϊ όπωσ μου χορθγιςετε το εκπαιδευτικό επίδομα για το χρονικό διάςτθμα ….., λόγω φοίτθςθσ 

μου ςτθ Σχολι…...» 

2. Υπεφκυνθ Διλωςθ (κεωρθμζνθ για το γνιςιο τθσ υπογραφισ) ςτθν οποία να δθλϊνεται θ οικογενειακθ 

κατάςταςθ του ςπουδαςτι (ζγγαμοσ, άγαμοσ, με ι χωρίσ τζκνα), ο τόποσ διαμονισ του, αν του ζχει 

παραςχεκεί ι όχι ςτζγθ, ότι δεν λαμβάνει παράλλθλα επίδομα κινδφνου, ότι κατά τον χρόνο εκπαίδευςθσ  

ο ςτρατιωτικόσ δεν διατελοφςε ςε κανονικι ι αναρρωτικι άδεια, το ςφνολο των θμερϊν εκπαίδευςθσ 

κακϊσ και θμερομθνία κατάταξθσ ςτο Λιμενικό Σϊμα. 

3. Διαταγι διάκεςθσ ςτελζχουσ Λ.Σ για τθ ςυμμετοχι του ςτο εν κζματι ςχολείο 

4. Σιμα αναχϊρθςθσ του ςτελζχουσ από τθν υπθρεςία του, ςτο οποίο κα μνθμονεφεται θ διαταγι διάκεςθσ 

για τθ ςυμμετοχι του ςτο εν κζματι ςχολείο 
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5. Βεβαίωςθ τθσ Σχολισ ι του Κζντρου Εκπαίδευςθσ περί ςυνεχοφσ φοίτθςθσ του εκπαιδευομζνου κατά τον 

προβλεπόμενο χρόνο και ςτθν οποία κα αναγράφεται αν ελιφκθ άδεια 

6. Κατάςταςθ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν, ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από τον χριςτθ τθσ πλατφόρμασ για ΘΔΔ 

κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ, 

7. Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ, είναι ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από τον εκδότθ – δεν υπογράφεται εκ 

νζου, 

8. Αναλυτικι κατάςταςθ δαπάνθσ πλθρωμισ εκπαιδευτικοφ επιδόματοσ, ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από τον 

χριςτθ τθσ πλατφόρμασ για ΘΔΔ κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ, 

9. Υπόμνθμα εκπαιδευτικοφ επιδόματοσ ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από τον χριςτθ τθσ πλατφόρμασ για ΘΔΔ 

κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ 

 
Κατά τα λοιπά ζωσ και τθν τελικι υποβολι του φακζλου ακολουκείτε τα βιματα- οδθγίεσ που αναφζρονται ςτο 
εγχειρίδιο. 

 
 
ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢  
Επιςυνάπτεται  αρχείο μορφισ  pdf, με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΘΤΙΚΟ ΕΞΟΦΛΘΣΘΣ», ωσ κάτωκι: 
 
Στο πεδίο αυτό υποβάλετε τουσ αρικμοφσ IBAN των δικαιοφχων (Φωτοτυπία 1θσ ςελίδασ Βιβλιαρίου 
Κατακζςεων όπου κα αναγράφεται ευδιάκριτα ο αρικμόσ ΙΒΑΝ. Σε περίπτωςθ Λογαριαςμοφ Πψεωσ χαρτί 
κεωρθμζνο από τθν τράπεηα όπου κα αναγράφεται ευδιάκριτα ο αρικμόσ ΙΒΑΝ ) 
 
Σε περίπτωςθ εξόφλθςθσ μζςω κατάςταςθσ τθσ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν, θ καταχϊρθςθ των ορκϊν τραπεηικϊν 
λογαριαςμϊν  των δικαιοφχων ςτο αρχείο.xml βαρφνει τθν Υπθρεςία καταχϊρθςθσ τθσ δαπάνθσ. 
H αποςτολι του θλεκτρονικοφ αρχείου τφπου .xml κα αποςτζλλεται μζςω θλεκτρονικοφ ταχυδρομείου ςτθν 
θλεκτρονικι διεφκυνςθ dod.a.ekpaideutiko@yna.gov.gr, ενϊ εφιςτάται θ προςοχι ςασ ςτο να μθν 
μετονομάηεται το εν λόγω αρχείο τφπου.xml, γιατί θ Υπθρεςία μασ μετά τθ μετονομαςία δεν δφναται να το 
ςυςχετίςει με τθν ζντυπθ κατάςταςθ τθσ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν. Το email κα ζχει κζμα «Εκπαιδευτικό 
επίδομα» και το όνομα του δικαιοφχου . 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 25: ΩΡΛΑIΑ ΑΠΟΗΘΜIΩ΢Θ ΔΛΔΑΚΣΛΚΟY ΠΡΟ΢ΩΠΛΚΟY ΢ΣΛ΢ ΠΑΡΑΓΩΓΛΚE΢ ΢ΧΟΛE΢ 
ΛΛΜΕΝΛΚΟY ΢ΩΜΑΣΟ΢ ΚΑΛ ΢ΣΑ ΢ΧΟΛΕΛΑ Λ΢-ΕΛ.-ΕΛΑΚΣ. 

 
 

Στθν καταχϊρθςθ ςτοιχείων τθσ δαπάνθσ, τα ςτοιχεία ςυμπλθρϊνονται ςφμφωνα με το εγχειρίδιο και 
ακολουκείτε τισ ενζργειεσ που περιγράφονται ςτο κεφάλαιο 1.1.1 (ςελ.5 -11) αυτοφ. 

 
 «Κωδικόσ Δοικθτικισ Ταξινόμθςθσ»: 
 
«Ρεριγραφι Δαπάνθσ :                                     

 1041.202.9900000,  όπωσ αναγράφεται ςτθ Απόφαςθ Ανάλθψθσ 
Υποχρζωςθσ τθσ δαπάνθσ 
Ρρόςκετεσ αποδοχζσ 

«Αρ. Ρρωτοκόλλου»:   Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ  
«Θμ. Ρρωτοκόλλου»:   Θμερομθνία Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ 
«Λογαριαςμόσ»:  

 
C2130107001 Ρροςκζτετε μόνο τον Αναλυτικό Λογαριαςμό Εξόδου 
(ΑΛΕ), όπωσ αυτόσ αναγράφεται ςτθν Απόφαςθ Ανάλθψθσ 
Υποχρζωςθσ τθσ δαπάνθσ 

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ»:  Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ) 
«ΑΔΑ Ανάλθψθσ»:  ΑΔΑ Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 
«Εμπορικι ςυναλλαγι»: 
«Επωνυμία»:           
 
 
«Σχόλια» :             

 Μθ εμπορικι ςυναλλαγι.  
Στθν Επωνυμία ςυμπλθρϊνονται τα ςτοιχεία των  δικαιοφχων 
(βακμόσ ονοματεπϊνυμο ΑΦΜ) τθσ κατάςταςθσ Ενιαίασ Αρχισ 
Ρλθρωμϊν (ΕΑΡ).   
‘όνομα Ραραγωγικισ ςχολισ’,  ‘χρονικό διάςτθμα’    

 
 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 
Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ», ωσ κάτωκι: 
ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ που ςυντάςςει ςε κάκε περίπτωςθ υποβολισ δικαιολογθτικϊν θ Υπθρεςία ΥΝΑΝΡ (Σχολι ΛΣ – 
ΕΛ.ΑΚΤ). Στο διαβιβαςτικό επιςυνάπτεται το ζγγραφο που ςυντάςςεται προκειμζνου υποβλθκοφν τα 
δικαιολογθτικά τθσ δαπάνθσ και ςυμπλθρϊνεται πλιρθσ κατάλογοσ των υποβαλλομζνων δικαιολογθτικϊν. 
 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 
Επιςυνάπτεται ζνα ενιαίο αρχείο μορφισ pdf,  με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΘΤΙΚΟ  ΔΑΡΑΝΘΣ», το οποίο κα 
περιλαμβάνει τα κάτωκι: 
1. Αντίγραφο τθσ απόφαςθσ διοριςμοφ αναρτθμζνθ ςτο διαφγεια του δικαιοφχου ωσ διδάςκοντα, ςτθν 

οποία πρζπει να αναφζρεται θ ςχολι ι το ςχολείο εκπαίδευςθσ, το διδαςκόμενο μάκθμα, οι θμζρεσ και 

ϊρεσ διδαςκαλίασ  

2. Βεβαίωςθ του Διοικθτι ι Διευκυντι ςπουδϊν τθσ Σχολισ κεωρθμζνθ, ςτθν οποία να αναφζρονται το 

ονοματεπϊνυμο και όνομα πατρόσ του δικαιοφχου, τα ςτοιχεία τθσ απόφαςθσ διοριςμοφ, το είδοσ των 

κατεχόμενων πτυχίων (και ςε περίπτωςθ κατοχισ διδακτορικοφ – μεταπτυχιακοφ τίτλου ςπουδϊν ότι το 

διδαςκόμενο μάκθμα είναι ςυναφζσ προσ τον αντίςτοιχο τίτλο ςπουδϊν), το μάκθμα που δίδαξε, οι 

πραγματοποιθκείςεσ ϊρεσ διδαςκαλίασ και θ ζνδειξθ ότι ελιφκθςαν υπόψθ οι προχποκζςεισ και οι 

περιοριςμοί του άρκρ. 2 τθσ αρικμ. 2422.3/66512/2021/14-09-2021 ΚΥΑ (ΦΕΚ 4377Β’/22-09-2021)  

3. Το πρόγραμμα ςπουδϊν τθσ ςχολισ, βεβαιωμζνο και υπογεγραμμζνο από τον Διοικθτι ι Διευκυντι 

Σπουδϊν τθσ ςχολισ  

4. Κατάςταςθ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν, ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από τον χριςτθ τθσ πλατφόρμασ για ΘΔΔ 

κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ, 

5. Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ, τόςο του προθγοφμενου ζτουσ, αν αφορά παρελκόντα ζτθ, όςο και του 

τρζχοντοσ οικονομικοφ ζτουσ, είναι ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από τον εκδότθ – δεν υπογράφεται εκ νζου, 

6. Υπόμνθμα αποηθμίωςθσ ωρϊν διδαςκαλίασ διδακτικοφ προςωπικοφ όπου κα αναφζρεται θ ςχολι, ο 

μινασ τον οποίο αφορά κακϊσ και ζτοσ, ονομ/μο και βακμόσ των εκπαιδευτϊν, ςφνολο ωρϊν 

διδαςκαλίασ, το ποςό αποηθμίωςθσ διδακτικισ ϊρασ, ςυνολικό ποςό, ΑΦΜ, ΑΜΚΑ, κρατιςεισ, ςφνολο 

ειςφορϊν, υπόλοιπο προ φόρου, φόροσ, υπόλοιπο ςτον δικαιοφχο και υπογραφι δικαιοφχου, ξεχωριςτά 

για τον κακζνα, με φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ 
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Κατά τα λοιπά ζωσ και τθν τελικι υποβολι του φακζλου ακολουκείτε τα βιματα- οδθγίεσ που αναφζρονται ςτο 
εγχειρίδιο. 

 
 

ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢  
Επιςυνάπτεται  αρχείο μορφισ  pdf, με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΘΤΙΚΟ ΕΞΟΦΛΘΣΘΣ», ωσ κάτωκι: 
 
Στο πεδίο αυτό δφναςτε να υποβάλετε τουσ αρικμοφσ IBAN των δικαιοφχων (Φωτοτυπία 1θσ ςελίδασ Βιβλιαρίου 
Κατακζςεων όπου κα αναγράφεται ευδιάκριτα ο αρικμόσ ΙΒΑΝ. Σε περίπτωςθ Λογαριαςμοφ Πψεωσ ζγγραφο 
κεωρθμζνο από τθν τράπεηα όπου κα αναγράφεται ευδιάκριτα ο αρικμόσ ΙΒΑΝ ) 
 
Σε περίπτωςθ εξόφλθςθσ μζςω κατάςταςθσ τθσ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν, θ καταχϊρθςθ των ορκϊν τραπεηικϊν 
λογαριαςμϊν  των δικαιοφχων ςτο αρχείο.xml βαρφνει τθν Υπθρεςία καταχϊρθςθσ τθσ δαπάνθσ. 
 
H αποςτολι του θλεκτρονικοφ αρχείου τφπου .xml κα αποςτζλλεται μζςω θλεκτρονικοφ ταχυδρομείου ςτθν 
θλεκτρονικι διεφκυνςθ dod.a.ekpaideutiko@yna.gov.gr, ενϊ εφιςτάται θ προςοχι ςασ ςτο να μθν 
μετονομάηεται το εν λόγω αρχείο τφπου.xml, γιατί θ Υπθρεςία μασ μετά τθ μετονομαςία δεν δφναται να το 
ςυςχετίςει με τθν ζντυπθ κατάςταςθ τθσ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν. Το email κα ζχει κζμα «Αποηθμίωςθ 
κακθγθτϊν», τθν ςχολι και το χρονικό διάςτθμα που αφορά. 
 

  
 

ΠΑΡΑΣΗΡΗ΢Η:  
Για όλεσ τισ ανωτζρω κατθγορίεσ δαπανϊν, κάκε επιςυναπτόμενο αρχείο κα φζρει ψθφιακι υπογραφι (ςε 
περίπτωςθ επιςφναψθσ αρχείου μεγαλφτερο τθσ μίασ ςελίδασ, θ ψθφιακι υπογραφι κα φζρεται ςτθν πρϊτθ 
ςελίδα του αρχείου αυτοφ). Είτε κα υπογράφονται ψθφιακά και εν ςυνζχεια κα επιςυνάπτονται, είτε κα 
επιςυνάπτονται και εν ςυνεχεία κα υπογράφονται ψθφιακά μζςω Θ.Δ.Δ. Θ ψθφιακι υπογραφι των εγγράφων 
μπορεί να γίνει είτε μζςω τθσ πλατφόρμασ ΘΔΔ ςφμφωνα με τθν παράγραφο 1.1.2.2 “Ειδικότερα  κζματα 
ειςαγωγισ δικαιολογθτικϊν” ςελ. 15 είτε να υπογραφοφν θλεκτρονικά μζςω ζτερου προγράμματοσ 
θλεκτρονικισ υπογραφισ (πχ jsigned) το οποίο είναι εγκαταςτθμζνο ςτον Θ/Υ ςασ και ζπειτα να ανζβουν ςτθν 
ΘΔΔ ψθφιακά υπογεγραμμζνα. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 26: ΑΠΟΔΟ΢Θ ΤΠΕΡ ΚΕΦΑΛΑΛΟΤ ΚΝΕ 

(ΑΛΕ 2310980899) 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 
Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», όπου επιςυνάπτεται το 

διαβιβαςτικό ζγγραφο τθσ δαπάνθσ. 
 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

1. Αίτθμα απόφαςθσ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ που κα εκδίδεται από το τμιμα Δ, τθσ Διεφκυνςθσ 

Ρροχπολογιςμοφ και Οικονομικισ Ρλθροφόρθςθσ (ΔΙ.Ρ΢ΟΡ), του Υπουργείου Ναυτιλίασ και 

Νθςιωτικισ Ρολιτικισ.  

2. Αντίγραφο τθσ απόφαςθσ ανάλθψθσ υποχρζωςθσ.  

3. Ζγγραφθ βεβαίωςθ τθσ Διεφκυνςθσ Λογιςτικισ Γενικισ Κυβζρνθςθσ του Υπουργείου Οικονομικϊν 

περί τθσ είςπραξθσ ιςόποςων τουλάχιςτον εςόδων υπζρ του Κρατικοφ Ρροχπολογιςμοφ  

4.  Κατάςταςθ πλθρωμισ δαπάνθσ που κεωρείται από τον Διευκυντι τθσ ΔΙ.Ρ΢ΟΡ και περιλαμβάνει 

κατά ςτιλθ: αα) τα ςτοιχεία του ειδικοφ λογαριαςμοφ του Κεφαλαίου Ναυτικισ Εκπαίδευςθσ 

(Επωνυμία - τίτλοσ, Αρικμόσ Φορολογικοφ Μθτρϊου(ΑΦΜ), αρικμόσ τραπεηικοφ λογαριαςμοφ ςε 

μορφι IBAN, ταχυδρομικι και θλεκτρονικι διεφκυνςθ). 

 

ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢  

Βεβαίωςθ Τράπεηασ τθσ Ελλάδοσ με τα Στοιχεία του Λογαριαςμοφ 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 27: ΔΛΚΑΛΟΛΟΓΘΣΛΚΑ ΔΑΠΑΝΩΝ  ΑΠΟΗΘΜΛΩ΢Θ΢  ΜΕΛΩΝ ΣΚΕΠ 
 
ΓΕΝΙΚΑ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΑ ΢ΣΟΙΧΕΙΑ 
 
«Περιγραφι Δαπάνθσ» : Ρρόςκετεσ αποδοχζσ 

«Αρ. Πρωτοκόλλου» : Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ  

«Θμ. Πρωτοκόλλου»  : Θμερομθνία Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ 

«Λογαριαςμόσ» : C2120207001(ΜΡΥ-ΙΔΑΧ) & C2120207899(ΛΙΜΕΝΙΚΟΙ) ι C2420989001(ΙΔΙΩΤΕΣ) 

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ» : Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ) 

«Α.Δ.Α. Ανάλθψθσ» : Α.Δ.Α. Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 

«Εμπορικι ΢υναλλαγι»:  ΜΘ ΕΜΡΟ΢ΙΚΘ ΣΥΝΑΛΛΑΓΘ 

«Επωνυμία»:  ΤΚΕΡ Λιμενικισ Αρχισ, ςυνολικό ακακάριςτο ποςό (π.χ. ΤΚΕΡ ΙΤΕΑΣ - 1.700,00) 

 
 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

 
Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  .(.pdf), με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», ωσ κάτωκι: 

Το διαβιβαςτικό ζγγραφο υποβολισ των δικαιολογθτικϊν κα φζρει πρωτότυπθ υπογραφι από τον 

Ρροϊςτάμενο τθσ Λιμενικισ Αρχισ και ςτρογγυλι ςφραγίδα. Επιπλζον, κα φζρει τθν θμερομθνία του 

οικονομικοφ ζτουσ κατά το οποίο υποβάλλεται (π.χ. φάκελοσ που ζχει επιςτραφεί λόγω λιξθσ οικονομικοφ 

ζτουσ, πρζπει να υποβλθκεί εκ νζου με θμερομθνία τρζχοντοσ ζτουσ ςτο οικείο διαβιβαςτικό). 

 
ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

 

Με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΘΤΙΚΑ ΔΑΡΑΝΘΣ», επιςυνάπτονται αρχεία μορφισ .(.pdf), ξεχωριςτά για 

κάκε δικαιολογθτικό και με τθν ακόλουκθ ςειρά:  

i. Κατάςταςθ πλθρωμισ υπογεγραμμζνθ από τουσ δικαιοφχουσ επικεωρθτζσ, από τον Ρροϊςτάμενο Γρ. 

Τ.Κ.Ε.Ρ. και κεωρθμζνθ από τον Ρροϊςτάμενο Υπθρεςίασ. 

ii. Κατάςταςθ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν (Ε.Α.Ρ.), υπογεγραμμζνθ από τουσ δικαιοφχουσ επικεωρθτζσ και 

κεωρθμζνθ από τον Ρροϊςτάμενο τθσ Υπθρεςίασ. 

iii. Υπθρεςιακι βεβαίωςθ ωσ προσ τισ πραγματοποιθκείςεσ επικεωριςεισ, υπογεγραμμζνθ από τον 

Ρροϊςτάμενο Γρ. Τ.Κ.Ε.Ρ. και κεωρθμζνθ από τον Ρροϊςτάμενο τθσ Λιμενικισ Αρχισ. 

iv. Απόφαςθ Συγκρότθςθσ ι Αναςυγκρότθςθσ Τ.Κ.Ε.Ρ. με Αρικμό Διαδικτυακισ Ανάρτθςθσ (Α.Δ.Α.) ςτο 

πρόγραμμα «Διαφγεια». 

v. Θμεριςια Διαταγι Ρροϊςταμζνου τθσ Λιμενικισ Αρχισ για τουσ επικεωρθτζσ που δεν 

ςυμπεριλαμβάνονται ςτθν Απόφαςθ Αναςυγκρότθςθσ Τ.Κ.Ε.Ρ. και διενεργοφν επικεωριςεισ μικρϊν 

ςκαφϊν. Στθν εν λόγω Θμεριςια Διαταγι πρζπει να επιςυνάπτεται και θ Αρικμ. 2122/01/2000 

Απόφαςθ ΥΕΝ «Ζγκριςθ του Γενικοφ Κανονιςμοφ Λιμζνα με αρικ. 23 «Μικρά Σκάφθ-Επικεωριςεισ 

Μικρϊν Σκαφϊν» (Βϋ 231).  
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vi. Φωτοαντίγραφο τθσ Αρικ. 2/26215/0020/05-08-2008 Κ.Υ.Α. Οικονομίασ και Οικονομικϊν-Εμπορικισ 

Ναυτιλίασ Αιγαίου & Νθςιωτικισ Ρολιτικισ «Κακοριςμόσ αποηθμιϊςεωσ και εξόδων μετακίνθςθσ ςτα 

μζλθ των Τοπικϊν Κλιμακίων Επικεϊρθςθσ  Ρλοίων» (Βϋ 1665). 

vii. Ζνα ενιαίο αρχείο υπό τθ μορφι (.pdf) με ςαρωμζνα τα αντίγραφα e-παραβόλου, ανά επικεϊρθςθ και 

για κάκε επικεωρθτι ξεχωριςτά, το οποίο κατόπιν τθσ δζςμευςισ τουσ αναγράφεται χειρόγραφα ςτο 

κάτω μζροσ αυτϊν, τα ςτοιχεία του πλοίου/ςκάφουσ, το ονοματεπϊνυμο του επικεωρθτι και θ 

θμερομθνία επικεϊρθςθσ, υπογεγραμμζνα (χειρόγραφα) από το ςτζλεχοσ τθσ Λιμενικισ Αρχισ, που 

ςυντάςςει τα δικαιολογθτικά τθσ δαπάνθσ. 

 Εν λόγω αρχείο φζρει ψθφιακι υπογραφι μόνο ςτθ πρϊτθ ςελίδα του αρχείου του κάκε 

επικεωρθτι. 

viii. Ρίνακασ με τα ςτοιχεία των δικαιοφχων (Ονοματεπϊνυμο - Πνομα Ρατρόσ – Α.Φ.Μ. – Δ.Ο.Υ. – Α.Μ.Κ.Α.) 

υπογεγραμμζνοσ από τον Ρροϊςτάμενο Γρ. Τ.Κ.Ε.Ρ. 

ix. Υπεφκυνθ Διλωςθ κάκε επικεωρθτι Στελζχουσ Λ.Σ.-ΕΛ.ΑΚΤ. και Ρολιτικοφ Ρροςωπικοφ (Μ.Ρ.Υ.-Ι.Δ.Α.Χ.) 

που είναι αςφαλιςμζνοσ ςτον Ε.Φ.Κ.Α. (πρϊθν Ε.Τ.Α.Α.-Τ.Σ.Μ.Ε.Δ.Ε.), ςτθν οποία αναγράφεται ότι ο 

κφριοσ αςφαλιςτικόσ φορζασ είναι ο Ε.Φ.Κ.Α. (πρϊθν Ε.Τ.Α.Α.-Τ.Σ.Μ.Ε.Δ.Ε.) και θ χρονολογία τθσ 

ζναρξθσ αςφάλιςθσ αυτισ, με υπογραφι του δθλοφντοσ και θμερομθνία μεταγενζςτερθ του πζρατοσ 

των επικεωριςεων που πραγματοποίθςαν. 

x. Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ που αντιςτοιχεί ςτο κάκε τρίμθνο, από Γ.Δ.Ο.Υ./Γρ. Α.Α.Υ, ανάλογα με 

τθν ιδιότθτα των επικεωρθτϊν, δθλαδι: Ρολιτικό Ρροςωπικό (Μ.Ρ.Υ. - Ι.Δ.Α.Χ.) ςτο λογαριαςμό 

2120207001, ςτελζχθ Λ.Σ.-ΕΛ.ΑΚΤ. ςτο λογαριαςμό 2120207899 και Ιδιϊτεσ ςτο λογαριαςμό 

2420989001. 

Επιςυνάπτεται ζνα ενιαίο αρχείο μορφισ (.pdf),  με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ  ΔΑΠΑΝΗ΢», το 
οποίο κα περιλαμβάνει τα κάτωκι: 
 
 
ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 
 

Ρίνακασ με τον αρικμό IBAN όλων των δικαιοφχων, κακϊσ και με τθν ονομαςία τθσ τράπεηασ, 

υπογεγραμμζνοσ από τον Ρροϊςτάμενο Γρ. Τ.Κ.Ε.Ρ., ςυνοδευόμενοσ από βεβαιϊςεισ ΙΒΑΝ υπογεγραμμζνεσ από 

τα τραπεηικά ιδρφματα ι εκδοκείςεσ από το e-banking των δικαιοφχων, ςυνοδευόμενεσ από Υπεφκυνεσ 

Δθλϊςεισ των δικαιοφχων μζςω του gov.gr, για τθν ορκότθτα των ςτοιχείων του λογαριαςμοφ. 

 

ΓΕΝΙΚΗ ΢ΗΜΕΙΩ΢Η:  
 

Κάκε επιςυναπτόμενο αρχείο, πλθν αυτϊν των παρ.  4 i   και παρ. 4 ii   τθσ παροφςασ, φζρει ψθφιακι 

υπογραφι (ςε περίπτωςθ επιςφναψθσ αρχείου μεγαλφτερου τθσ μίασ ςελίδασ, θ ψθφιακι υπογραφι τίκεται 

ςτθν πρϊτθ ςελίδα του αρχείου αυτοφ). Τα αρχεία αυτά είτε υπογράφονται ψθφιακά και εν ςυνζχεια 

επιςυνάπτονται, είτε επιςυνάπτονται και εν ςυνεχεία υπογράφονται ψθφιακά μζςω Θ.Δ.Δ.. 
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ΛΟΙΠΕ΢ ΠΑΡΑΣΗΡΗ΢ΕΙ΢: 
 

i. Στθν Απόφαςθ Συγκρότθςθσ ι Αναςυγκρότθςθσ ΤΚΕΡ, θ οποία είναι αναρτθμζνθ ςτο πρόγραμμα 

«ΔΙΑΥΓΕΙΑ»,  κακϊσ και ςτα ΦΕΚ, δεν απαιτείται ψθφιακι υπογραφι. 

ii. Θ Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ  είναι ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από τον εκδότθ και δεν 

υπογράφεται εκ νζου.  

iii. Θ Υπεφκυνθ Διλωςθ Ε.Φ.Κ.Α. (πρϊθν Ε.Τ.Α.Α.-Τ.Σ.Μ.Ε.Δ.Ε.) πρζπει να είναι ψθφιακά 

υπογεγραμμζνθ από τον χριςτθ τθσ πλατφόρμασ Θ.Δ.Δ., εφόςον φζρει φυςικι υπογραφι του 

δθλοφντοσ. 

iv. Ο φυςικόσ φάκελοσ με τα πρωτότυπα δικαιολογθτικά που κα υποβάλλεται ςτθν Υπθρεςία μασ 

(Υ.ΝA.Ν.Ρ./Γ.Δ.Ο.Υ./Δ.Ο.Δ.-Δϋ/Τ.Κ.Ε.Ρ.), κα πρζπει να ταυτίηεται με τα δικαιολογθτικά που 

υποβλικθκαν μζςω τθσ πλατφόρμασ Θ.Δ.Δ.. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 28: ΔΛΚΑΛΟΛΟΓΘΣΛΚΑ ΓΛΑ ΑΠΟΗΘΜΛΩ΢Θ ΠΡΑΚΣΛΚΘ΢ Α΢ΚΘ΢Θ΢ ΦΟΛΣΘΣΩΝ 
 

 
«Περιγραφι Δαπάνθσ» : Συμπλθρϊνεται αυτόματα από τθν εφαρμογι 

«Αρ. Πρωτοκόλλου» : Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ  

«Θμ. Πρωτοκόλλου»  : Θμερομθνία Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ 

«Λογαριαςμόσ Α.Λ.Ε.» : 2130106001 

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ» : Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ) 

«Α.Δ.Α. Ανάλθψθσ» : Α.Δ.Α. Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 

«Εμπορικι ςυναλλαγι» : ΜΘ ΕΜΡΟ΢ΙΚΘ ΣΥΝΑΛΛΑΓΘ 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  (.pdf) , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», ωσ κάτωκι: 

ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ (ςε περίπτωςθ που υποβάλλονται μζςω λιμενικϊν αρχϊν ι διευκφνςεων Υ.ΝΑ.Ν.Ρ.) ι ΑΙΤΘΣΘ 

(ςτισ λοιπζσ περιπτϊςεισ), ψθφιακά υπογεγραμμζνο από τον χριςτθ τθσ Θ.Δ.Δ, κακϊσ φζρει φυςικζσ 

υπογραφζσ και κεϊρθςθ. 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

Επιςυνάπτεται ζνα ενιαίο αρχείο μορφισ (.pdf),  με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ  ΔΑΠΑΝΗ΢», το 

οποίο κα περιλαμβάνει τα κάτωκι: 

i. Κατάςταςθ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν, κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ. 

ii. Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ  

iii. Κατάςταςθ υπολογιςμοφ δαπάνθσ, κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ. 

iv. Βεβαίωςθ άςκθςθσ 

v. Απόφαςθ κακοριςμοφ κζςεων πρακτικισ άςκθςθσ φοιτθτϊν ςτο Υ.ΝΑ.Ν.Ρ. 

vi. Ειδικι Σφμβαςθ Εργαςίασ 

vii. Ζγκριςθ πραγματοποίθςθσ Ρρακτικισ Άςκθςθσ 

viii. Βεβαίωςθ Φοίτθςθσ 

ix. Φωτοτυπία Ταυτότθτασ 

x. Στοιχεία Δικαιοφχου 

 

ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 

Επιςυνάπτεται  αρχείο μορφισ  .(.pdf), με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢», ωσ κάτωκι: 

Φωτοτυπία Βιβλιαρίου Τραπεηικοφ Λογαριαςμοφ ι Βεβαίωςθ Ι.Β.Α.Ν. υπογεγραμμζνθ από το τραπεηικό 

ίδρυμα ι εκδοκείςα από το e-banking του δικαιοφχου, ςυνοδευόμενθ από Υπεφκυνθ Διλωςθ των δικαιοφχων 

μζςω του gov.gr, για τθν ορκότθτα των ςτοιχείων του λογαριαςμοφ. 
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΢ΗΜΕΙΩ΢Η:  

Πλα τα δικαιολογθτικά δαπάνθσ κα αναρτϊνται ςε ζνα ενιαίο αρχείο .(.pdf) ψθφιακά υπογεγραμμζνο 

από τον χριςτθ τθσ Θ.Δ.Δ. ςτθν πρϊτθ του ςελίδα. 

Το ίδιο και ςτα δικαιολογθτικά εξόφλθςθσ, εάν θ δαπάνθ αφορά ςε περιςςότερουσ από ζναν 

δικαιοφχουσ. 

 

ΠΑΡΑΣΗΡΗ΢ΕΙ΢ / ΢ΤΧΝΟΣΕΡΕ΢ ΔΙΑΠΙ΢ΣΩΘΕΙ΢Ε΢ ΠΑΡΑΛΕΙΨΕΙ΢ 

 Θ κατάςταςθ πλθρωμισ τθσ ΕΑΡ κα αποςτζλλεται και ςε μορφι .xml ςτθν θλεκτρονικι διεφκυνςθ 

dod.d.odoipyper@yna.gov.gr.  

 Σασ γνωρίηουμε ότι θ Θλεκτρονικι Διακίνθςθ Δικαιολογθτικϊν προθγείται τθσ αποςτολισ αυτϊν μζςω 

ταχυδρομείου (hardcopy). 

 Εφιςτοφμε τθν προςοχι ςτθν ορκότθτα των ςτοιχείων του κάκε ενδιαφερόμενου και τθν άμεςθ 

ενθμζρωςθ τθσ υπθρεςίασ του ςε περίπτωςθ μεταβολισ αυτϊν. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:dod.d.odoipyper@yna.gov.gr
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 29: ΔΛΚΑΛΟΛΟΓΘΣΛΚΑ ΓΛΑ ΤΠΕΡΩΡΛΑΚΘ ΑΠΑ΢ΧΟΛΘ΢Θ ΕΝΣΟ΢ ΣΩΝ ΝΟΜΛΜΩΝ ΟΡΛΩΝ 

(ΜΠΤ/ΛΔΑΧ, ΑΠΟ΢ΠΑ΢ΜΕΝΩΝ, ΜΕΣΑΚΛΘΣΩΝ ΢Ε ΛΕΡΑΡΧΛΑ) 
 

 

«Ρεριγραφι Δαπάνθσ» : Συμπλθρϊνεται αυτόματα 

«Αρ. Ρρωτοκόλλου» : Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ  

«Θμ. Ρρωτοκόλλου»  : Θμερομθνία Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ 

«Λογαριαςμόσ Α.Λ.Ε.» : 2120201001 (Μ.Ρ.Υ.-ΙΔ.Α.Χ.) – 2120201001 (Μετακλθτοί – 

Αποςπαςμζνοι) – 2120202001 (Μετακλθτοί – Αποςπαςμζνοι) – 

2120211001 (Αποςπαςμζνοι ςε Γρ. Βουλευτϊν) 

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ» : Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ) 

«Α.Δ.Α. Ανάλθψθσ» : Α.Δ.Α. Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 

«Εμπορικι ςυναλλαγι» : ΜΘ ΕΜΡΟ΢ΙΚΘ ΣΥΝΑΛΛΑΓΘ 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  (.pdf), με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», ωσ κάτωκι: 

ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ (ςε περίπτωςθ που υποβάλλονται μζςω Λιμενικϊν Αρχϊν ι Διευκφνςεων Υ.ΝΑ.Ν.Ρ.) ι ΑΙΤΘΣΘ 

(ςτισ λοιπζσ περιπτϊςεισ), ψθφιακά υπογεγραμμζνο από τον χριςτθ τθσ Θ.Δ.Δ., κακϊσ φζρει φυςικζσ 

υπογραφζσ και κεϊρθςθ. 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

Επιςυνάπτεται ζνα ενιαίο αρχείο μορφισ (.pdf),  με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ  ΔΑΠΑΝΗ΢», το 

οποίο κα περιλαμβάνει τα κάτωκι: 

i. Κατάςταςθ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν,  κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ. 

ii. Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ  

iii. Κατάςταςθ υπολογιςμοφ δαπάνθσ, κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ. 

iv. ΦΕΚ διοριςμοφ ι απόςπαςθσ (αφορά μόνο ςε μετακλθτοφσ ι αποςπαςμζνουσ ςτθν Ιεραρχία) 

v. Απόφαςθ απόςπαςθσ ςε Βουλευτικά γραφεία (αφορά Μ.Ρ.Υ. ι Ι.Δ.Α.Χ. αποςπαςμζνουσ ςε 

βουλευτικά γραφεία) 

vi. Απόφαςθ ζγκριςθσ υπερωριακισ απαςχόλθςθσ εντόσ των νόμιμων ορίων (αφορά μόνο ςε 

υπερωρίεσ Μ.Ρ.Υ./Ι.Δ.Α.Χ.) 

vii.  Απόφαςθ ςυγκρότθςθσ ςυνεργείου υπερωριακισ απαςχόλθςθσ εντόσ των νόμιμων ορίων (αφορά 

μόνο ςε υπερωρίεσ Μ.Ρ.Υ./Ι.Δ.Α.Χ.) 

viii. Βεβαίωςθ πραγματοποίθςθσ ωρϊν υπερωριακισ απαςχόλθςθσ εντόσ των νόμιμων ορίων 

ix. Βεβαίωςθ μθ υπζρβαςθσ 120 ωρϊν το εξάμθνο υπογεγραμμζνθ από τουσ δικαιοφχουσ και από τον 

προϊςτάμενο τθσ Δ/νςθσ (αφορά μόνο ςε υπερωρίεσ Μ.Ρ.Υ./Ι.Δ.Α.Χ.) 

x. Υπεφκυνθ Διλωςθ του δικαιοφχου 

xi. Φωτοτυπία Εκκακαριςτικϊν Μιςκοδοςίασ των μθνϊν που αφορά θ δαπάνθ. 
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xii. Διαπιςτωτικι Ρράξθ για τα μιςκολογικά κλιμάκια (όπου αυτι απαιτείται) 

 

ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 

Επιςυνάπτεται  αρχείο μορφισ  .(.pdf), με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢», ωσ κάτωκι: 

Φωτοτυπία Βιβλιαρίου Τραπεηικοφ Λογαριαςμοφ ι Βεβαίωςθ Ι.Β.Α.Ν. υπογεγραμμζνθ από το τραπεηικό 

ίδρυμα ι εκδοκείςα από το e-banking του δικαιοφχου, ςυνοδευόμενθ από Υπεφκυνθ Διλωςθ των δικαιοφχων 

μζςω του gov.gr, για τθν ορκότθτα των ςτοιχείων του λογαριαςμοφ. 

Πλα τα δικαιολογθτικά δαπάνθσ κα αναρτϊνται ςε ζνα ενιαίο αρχείο .(.pdf) ψθφιακά υπογεγραμμζνο 

από τον χριςτθ τθσ Θ.Δ.Δ. ςτθν πρϊτθ του ςελίδα. 

Το ίδιο και ςτα δικαιολογθτικά εξόφλθςθσ, εάν θ δαπάνθ αφορά ςε περιςςότερουσ από ζναν 

δικαιοφχουσ. 

 

ΠΑΡΑΣΗΡΗ΢ΕΙ΢ / ΢ΤΧΝΟΣΕΡΕ΢ ΔΙΑΠΙ΢ΣΩΘΕΙ΢Ε΢ ΠΑΡΑΛΕΙΨΕΙ΢ 

 Θ κατάςταςθ πλθρωμισ τθσ ΕΑΡ κα αποςτζλλεται και ςε μορφι .xml ςτθν θλεκτρονικι διεφκυνςθ 

dod.d.odoipyper@yna.gov.gr.  

 Σασ γνωρίηουμε ότι θ Θλεκτρονικι Διακίνθςθ Δικαιολογθτικϊν προθγείται τθσ αποςτολισ αυτϊν μζςω 

ταχυδρομείου (hardcopy). 

 Εφιςτοφμε τθν προςοχι ςτθν ορκότθτα των ςτοιχείων του κάκε ενδιαφερόμενου και τθν άμεςθ 

ενθμζρωςθ τθσ υπθρεςίασ του ςε περίπτωςθ μεταβολισ αυτϊν. 

 

ΠΑΡΑΣΗΡΗ΢ΕΙ΢/΢ΤΧΝΟΣΕΡΕ΢ ΔΙΑΠΙ΢ΣΩΘΕΙ΢Ε΢  ΠΑΡΑΛΕΙΨΕΙ΢ 

 Επιςθμαίνουμε ότι θ κατάςταςθ πλθρωμισ τθσ ΕΑΡ κα αποςτζλλεται και ςε μορφι .xml ςτθν 

θλεκτρονικι διεφκυνςθ dod.d.odoipyper@yna.gov.gr 

 Πςον αφορά τθν υποβολι δικαιολογθτικϊν δαπανϊν των αποςπαςμζνων υπαλλιλων κα γίνεται από τθν 

Δ/νςθ ςτθν οποία άνθκε θ οργανικι του κζςθ πριν τθν απόςπαςθ. 

 Ειδικότερα για τουσ υπαλλιλουσ ΤΕΟΘ (αποςπαςμζνουσ και μθ), ςφμφωνα με όςα ορίηονται ςτθν 

ΡΟΛ/Υπ.Οικ./ΓΛΚ/Γεν. Δ/νςθΘθς. &Δθμ. Λογιςτ./Δ/νςθ Συντ.& Ελζγχου Εφαρμογισ Δθμ/κων Διατάξεων, 

με αρ.πρωτ. 2/45897/0026/14-06-2017 περί “Ραροχι οδθγιϊν επί διατάξεων του ν. 4270/2014” (Α.Δ.Α.: 

65ΟΦΘ-36Κ), λόγω του αςυμβίβαςτου, τα δικαιολογθτικά δαπανϊν κα υποβάλλονται μζςω Δ.Δ.Υ.. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 30 ΔΛΚΑΛΟΛΟΓΘΣΛΚΑ ΓΛΑ ΠΡΟΜΘΚΕΛΕ΢ 

 
 

«Περιγραφι Δαπάνθσ» : Συμπλθρϊνεται αυτόματα 

«Αρ. Πρωτοκόλλου» : Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ  

«Θμ. Πρωτοκόλλου»  : Θμερομθνία Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ 

«Λογαριαςμόσ Α.Λ.Ε.» : Συμπλθρϊνεται ο αντίςτοιχοσ τθσ ςυγκεκριμζνθσ προμικειασ Α.Λ.Ε.  

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ» : Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ) 

«Α.Δ.Α. Ανάλθψθσ» : Α.Δ.Α. Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 

«Εμπορικι ΢υναλλαγι» : Εμπορικι Συναλλαγι 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  (.pdf) , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», ωσ κάτωκι: 

ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ (ςε περίπτωςθ που υποβάλλονται μζςω λιμενικϊν αρχϊν ι διευκφνςεων Υ.ΝΑ.Ν.Ρ.) ι ΑΙΤΘΣΘ 

(ςτισ λοιπζσ περιπτϊςεισ), ψθφιακά υπογεγραμμζνο από τον χριςτθ τθσ Θ.Δ.Δ, κακϊσ φζρει φυςικζσ 

υπογραφζσ και κεϊρθςθ. 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢» 

Επιςυνάπτεται ζνα ενιαίο αρχείο μορφισ (.pdf),  με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ  ΔΑΠΑΝΗ΢», το 

οποίο κα περιλαμβάνει τα κάτωκι: 

i. Κατάςταςθ Ρλθρωμισ 

ii. Τιμολόγιο Ραροχισ Υπθρεςίασ ι Τιμολόγιο Δελτίο Αποςτολισ 

iii. Απόφαςθ Ανάκεςθσ ι Σφμβαςθ 

iv. Υπθρεςιακι Βεβαίωςθ 

v. Ρρακτικό Ρρομικειασ τθσ οριςκείςασ επιτροπισ 

vi. Θμεριςια Διαταγι 

vii. Δικαιολογθτικά Κατακφρωςθσ 

viii. Ρροςφορζσ 

ix. Ρροκιρυξθ ι Ρρόςκλθςθ οικονομικισ προςφοράσ 

x. Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ ζτουσ (παρελκόντων ετϊν όπου υπάρχουν) 

xi. Ρρωτογενζσ αίτθμα 

xii. Ζντυπο Φόρμασ Δικαιοφχου 

xiii. Φορολογικι και Αςφαλιςτικι Ενθμερότθτα 

 

ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 

Επιςυνάπτεται  αρχείο μορφισ  (.pdf), με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢», ωσ κάτωκι: 
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 Φωτοτυπία Βιβλιαρίου Τραπεηικοφ Λογαριαςμοφ ι Βεβαίωςθ Ι.Β.Α.Ν. υπογεγραμμζνθ από το τραπεηικό 

ίδρυμα ι εκδοκείςα από το e-banking του δικαιοφχου, ςυνοδευόμενθ από Υπεφκυνθ Διλωςθ των 

δικαιοφχων μζςω του gov.gr, για τθν ορκότθτα των ςτοιχείων του λογαριαςμοφ. 

 Φορολογικι και Αςφαλιςτικι Ενθμερότθτα 

 

΢ΗΜΕΙΩ΢Η 

Πλα τα δικαιολογθτικά δαπάνθσ κα αναρτϊνται ςε ζνα ενιαίο αρχείο (.pdf) ψθφιακά υπογεγραμμζνο 

από τον χριςτθ τθσ Θ.Δ.Δ. ςτθν πρϊτθ του ςελίδα. 

 

ΠΑΡΑΣΗΡΗ΢ΕΙ΢/΢ΤΧΝΟΣΕΡΕ΢ ΔΙΑΠΙ΢ΣΩΘΕΙ΢Ε΢  ΠΑΡΑΛΕΙΨΕΙ΢ 

 Τζλοσ ςασ γνωρίηουμε ότι θ Θλεκτρονικι Διακίνθςθ Δικαιολογθτικϊν προθγείται τθσ αποςτολισ αυτϊν 

μζςω ταχυδρομείου (hardcopy).  

 Εφιςτοφμε τθν προςοχι ςτθν ορκότθτα των ςτοιχείων του κάκε ενδιαφερόμενου και τθν άμεςθ 

ενθμζρωςθ τθσ υπθρεςίασ του ςε περίπτωςθ μεταβολισ αυτϊν. 

 
 

ΑΔΑ: 9ΙΔΠ4653ΠΩ-ΙΟΓ



Σελίδα 52 από 60 
 

ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 31 : ΔΛΚΑΛΟΛΟΓΘΣΛΚΑ ΓΛΑ ΜΕΣΑΚΛΝΘ΢ΕΛ΢ ΠΟΛΛΣΛΚΩΝ ΤΠΑΛΛΘΛΩΝ (Ν.4336/2015), 
ΛΕΡΑΡΧΛΑ΢, ΑΠΟ΢ΠΑ΢ΜΕΝΩΝ, ΜΕΣΑΚΛΘΣΩΝ 

 
 

«Περιγραφι Δαπάνθσ» : Συμπλθρϊνεται αυτόματα 

«Αρ. Πρωτοκόλλου» : Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ  

«Θμ. Πρωτοκόλλου»  : Θμερομθνία Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ 

«Λογαριαςμόσ Α.Λ.Ε.» : 2420401001 (Μετακινιςεισ κκ Υπουργοφ – Υφυπουργοφ – Γενικοφ) – 

2420403001 (Θμεριςια Αποηθμίωςθ Μετακλθτϊν - Αποςπαςμζνων – 

Μ.Ρ.Υ.-Ι.Δ.Α.Χ.) - 2420404001 (Ζξοδα Κίνθςθσ Μετακινιςεων 

Μετακλθτϊν - Αποςπαςμζνων – Μ.Ρ.Υ.-Ι.Δ.Α.Χ.Μ.Ρ.Υ.-ΙΔ.Α.Χ.) – 

2420405001 (Ζξοδα διανυκτζρευςθσ Μετακλθτϊν - Αποςπαςμζνων – 

Μ.Ρ.Υ.-Ι.Δ.Α.Χ.Μ.Ρ.Υ.-ΙΔ.Α.Χ.) 

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ» : Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ) 

«Α.Δ.Α. Ανάλθψθσ» : Α.Δ.Α. Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 

«Εμπορικι ΢υναλλαγι» : Μθ Εμπορικι Συναλλαγι 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  (.pdf) , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», ωσ κάτωκι: 

ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ (ςε περίπτωςθ που υποβάλλονται μζςω λιμενικϊν αρχϊν ι διευκφνςεων Υ.ΝΑ.Ν.Ρ.) ι ΑΙΤΘΣΘ 

(ςτισ λοιπζσ περιπτϊςεισ), ψθφιακά υπογεγραμμζνο από τον χριςτθ τθσ Θ.Δ.Δ, κακϊσ φζρει φυςικζσ 

υπογραφζσ και κεϊρθςθ. 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

Επιςυνάπτεται ζνα ενιαίο αρχείο μορφισ (.pdf),  με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ  ΔΑΠΑΝΗ΢», το 

οποίο κα περιλαμβάνει τα κάτωκι: 

 Απολογιςμόσ Δαπάνθσ 

 Κατάςταςθ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν,  κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ. 

 Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ  

 Κατάςταςθ υπολογιςμοφ δαπάνθσ, κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ. 

  Απόφαςθ ζγκριςθσ Μετακίνθςθσ 

 Κάρτεσ επιβίβαςθσ 

 Αποδείξεισ για ζξοδα κίνθςθσ και ζξοδα διανυκτζρευςθσ 

 Ρρόγραμμα 

 Ρρόςκλθςθ ι εκπροςϊπθςθ 

 Ραρουςία ςτο ςεμινάριο ι ςυνζδριο υποβάλλοντασ κάρτα ειςόδου , βεβαίωςθ παρουςίασ κλπ 

(αφορά ςτουσ Μ.Ρ.Υ. ι Ι.Δ.Α.Χ.) 

 

ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 
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Επιςυνάπτεται  αρχείο μορφισ  (.pdf), με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢», ωσ κάτωκι: 

 Φωτοτυπία Βιβλιαρίου Τραπεηικοφ Λογαριαςμοφ ι Βεβαίωςθ Ι.Β.Α.Ν. υπογεγραμμζνθ από το 

τραπεηικό ίδρυμα ι εκδοκείςα από το e-banking του δικαιοφχου, ςυνοδευόμενθ από Υπεφκυνθ 

Διλωςθ των δικαιοφχων μζςω του gov.gr, για τθν ορκότθτα των ςτοιχείων του λογαριαςμοφ. 

΢ΗΜΕΙΩ΢Η 

Πλα τα δικαιολογθτικά δαπάνθσ κα αναρτϊνται ςε ζνα ενιαίο αρχείο (.pdf) ψθφιακά υπογεγραμμζνο 

από τον χριςτθ τθσ Θ.Δ.Δ ςτθν πρϊτθ του ςελίδα. 

 

ΠΑΡΑΣΗΡΗ΢ΕΙ΢/΢ΤΧΝΟΣΕΡΕ΢ ΔΙΑΠΙ΢ΣΩΘΕΙ΢Ε΢ ΠΑΡΑΛΕΙΨΕΙ΢ 

 Επιςθμαίνουμε ότι θ κατάςταςθ πλθρωμισ τθσ ΕΑΡ κα αποςτζλλεται και ςε μορφι .xml ςτθν 

θλεκτρονικι διεφκυνςθ dod.d.odoipyper@yna.gov.gr. 

 Τζλοσ ςασ γνωρίηουμε ότι θ Θλεκτρονικι Διακίνθςθ Δικαιολογθτικϊν προθγείται τθσ αποςτολισ αυτϊν 

μζςω ταχυδρομείου (hardcopy).  

 Εφιςτοφμε τθν προςοχι ςτθν ορκότθτα των ςτοιχείων του κάκε ενδιαφερόμενου και τθν άμεςθ 

ενθμζρωςθ τθσ υπθρεςίασ του ςε περίπτωςθ μεταβολισ αυτϊν. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 32: ΔΛΚΑΛΟΛΟΓΘΣΛΚΑ ΓΛΑ ΑΠΟΔΟ΢Θ Ε΢ΟΔΩΝ ΢ΣΟ Μ.Σ.Ν. ΑΠΟ ΦΑΡΛΚΑ ΣΕΛΘ ΚΑΛ 

ΠΡΟ΢ΣΛΜΑ 
 

«Ρεριγραφι Δαπάνθσ» : Συμπλθρϊνεται αυτόματα 

«Αρ. Ρρωτοκόλλου» : Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ  

«Θμ. Ρρωτοκόλλου»  : Θμερομθνία Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ 

«Λογαριαςμόσ Α.Λ.Ε.» : Ανατρζχετε ςτθν Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ» : Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ) 

«Α.Δ.Α. Ανάλθψθσ» : Α.Δ.Α. Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 

«Εμπορικι ςυναλλαγι» : Μθ Εμπορικι Συναλλαγι 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  (.pdf) , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», ωσ κάτωκι: 

ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ (ςε περίπτωςθ που υποβάλλονται μζςω λιμενικϊν αρχϊν ι διευκφνςεων Υ.ΝΑ.Ν.Ρ.) ι ΑΙΤΘΣΘ 

(ςτισ λοιπζσ περιπτϊςεισ) ψθφιακά υπογεγραμμζνο από τον χριςτθ τθσ Θ.Δ.Δ, κακϊσ φζρει φυςικζσ 

υπογραφζσ και κεϊρθςθ. 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

Επιςυνάπτεται ζνα ενιαίο αρχείο μορφισ (.pdf),  με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ  ΔΑΠΑΝΗ΢», το οποίο κα 

περιλαμβάνει τα κάτωκι: 

i. Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 

ii. Επιςυναπτόμενοσ πίνακασ με το χρονικό διάςτθμα, το ποςό του Τακτικοφ Χ.Ε., τισ κρατιςεισ, κακϊσ και 

το κακαρό ποςό του δικαιοφχου (ζγγραφο Υπουργείου Οικονομικϊν) 

iii. Στοιχεία δικαιοφχου (ΑΦΜ, όνομα δικαιοφχου) κακϊσ και Λογαριαςμόσ IBAN. 

ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 

Επιςυνάπτεται  αρχείο μορφισ  (.pdf), με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢», ωσ κάτωκι: 

Φωτοτυπία Βιβλιαρίου Τραπεηικοφ Λογαριαςμοφ ι Βεβαίωςθ Ι.Β.Α.Ν. υπογεγραμμζνθ από το τραπεηικό 

ίδρυμα ι εκδοκείςα από το e-banking του δικαιοφχου, ςυνοδευόμενθ από Υπεφκυνθ Διλωςθ των δικαιοφχων 

μζςω του gov.gr, για τθν ορκότθτα των ςτοιχείων του λογαριαςμοφ. 

 

΢ΗΜΕΙΩ΢Η:  

Πλα τα δικαιολογθτικά δαπάνθσ κα αναρτϊνται ςε ζνα ενιαίο αρχείο (.pdf) ψθφιακά υπογεγραμμζνο 

από τον χριςτθ τθσ Θ.Δ.Δ ςτθν πρϊτθ του ςελίδα. 

ΠΑΡΑΣΗΡΗ΢ΕΙ΢/΢ΤΧΝΟΣΕΡΕ΢ ΔΙΑΠΙ΢ΣΩΘΕΙ΢Ε΢  ΠΑΡΑΛΕΙΨΕΙ΢ 

 Τζλοσ ςασ γνωρίηουμε ότι θ Θλεκτρονικι Διακίνθςθ Δικαιολογθτικϊν προθγείται τθσ αποςτολισ αυτϊν  

μζςω ταχυδρομείου (hardcopy).  

 Εφιςτοφμε τθν προςοχι ςτθν ορκότθτα των ςτοιχείων του κάκε ενδιαφερόμενου και τθν άμεςθ 

ενθμζρωςθ τθσ υπθρεςίασ του ςε περίπτωςθ μεταβολισ αυτϊν. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 33: ΔΛΚΑΛΟΛΟΓΘΣΛΚΑ ΓΛΑ ΑΠΟΗΘΜΛΩ΢Θ ΜΕΛΩΝ ΤΕΑΝΕΚ 
 
 

«Ρεριγραφι Δαπάνθσ» : Συμπλθρϊνεται αυτόματα 

«Αρ. Ρρωτοκόλλου» : Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ  

«Θμ. Ρρωτοκόλλου»  : Θμερομθνία Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ 

«Λογαριαςμόσ Α.Λ.Ε.» : 2420989001 

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ» : Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ) 

«Α.Δ.Α. Ανάλθψθσ» : Α.Δ.Α. Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 

Εμπορικι Συναλλαγι : Μθ Εμπορικι Συναλλαγι 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  (.pdf) , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», ωσ κάτωκι: 

ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ (ςε περίπτωςθ που υποβάλλονται μζςω λιμενικϊν αρχϊν ι διευκφνςεων Υ.ΝΑ.Ν.Ρ.) ι 

ΑΙΤΘΣΘ (ςτισ λοιπζσ περιπτϊςεισ) ψθφιακά υπογεγραμμζνο από τον χριςτθ τθσ Θ.Δ.Δ, κακϊσ φζρει 

φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ. 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

Επιςυνάπτεται ζνα ενιαίο αρχείο μορφισ (.pdf),  με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ  ΔΑΠΑΝΗ΢», το 

οποίο κα περιλαμβάνει τα κάτωκι: 

i. Κατάςταςθ αποηθμίωςθσ Ιατρϊν (excel) 

ii. Κατάςταςθ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν (ΕΑΡ). Σε μορφι (.pdf) 

iii. Υπθρεςιακι βεβαίωςθ για τον αρικμό ςυνεδριάςεων ΥΕΑΝΕΘ χρονικοφ διαςτιματοσ που αφορά 

iv. Κατάςταςθ Ραράβολων 

v. Υ.Δ. Ιατρϊν (ότι δεν ςυμμετζχουν ςε άλλα ςυμβοφλια/επιτροπζσ και για τθν αςφάλιςθ τουσ) 

vi. Στοιχεία Δικαιοφχων Ιατρϊν 

vii. Ρρακτικά Συνεδριάςεων 

viii. Φωτοτυπία Βιβλιαρίου Τραπεηικοφ Λογαριαςμοφ ι Βεβαίωςθ Ι.Β.Α.Ν. υπογεγραμμζνθ από το 

τραπεηικό ίδρυμα ι εκδοκείςα από το e-banking του δικαιοφχου, ςυνοδευόμενθ από Υπεφκυνθ 

Διλωςθ των δικαιοφχων μζςω του gov.gr, για τθν ορκότθτα των ςτοιχείων του λογαριαςμοφ. 

ix. Απόφαςθ ςυγκρότθςθσ ΥΕΑΝΕΘ (και τυχόν τροποποιιςεισ αυτισ) 

x. Φωτ/φο ΦΕΚ 3498/Β'/31-10-2016 

xi.  Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ ζτουσ υποβολισ φακζλου(όταν θ δαπάνθ αφορά παρελκόντα 

ζτθ και Απόφαςθ Ανατροπισ και Απόφαςθ Ανάλθψθσ ζτουσ πραγματοποίθςθσ ΥΕΑΝΕΘ) 

 

ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 

Επιςυνάπτεται  αρχείο μορφισ  (.pdf), με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢», ωσ κάτωκι: 
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Φωτοτυπία Βιβλιαρίου Τραπεηικοφ Λογαριαςμοφ ι Βεβαίωςθ Ι.Β.Α.Ν. υπογεγραμμζνθ από το τραπεηικό 

ίδρυμα ι εκδοκείςα από το e-banking του δικαιοφχου, ςυνοδευόμενθ από Υπεφκυνθ Διλωςθ των δικαιοφχων 

μζςω του gov.gr, για τθν ορκότθτα των ςτοιχείων του λογαριαςμοφ. 

 

΢ΗΜΕΙΩ΢Η:  

Πλα τα δικαιολογθτικά δαπάνθσ κα αναρτϊνται ςε ζνα ενιαίο αρχείο (.pdf) ψθφιακά υπογεγραμμζνο 

από τον χριςτθ τθσ Θ.Δ.Δ ςτθν πρϊτθ του ςελίδα. 

 

ΠΑΡΑΣΗΡΗ΢ΕΙ΢/΢ΤΧΝΟΣΕΡΕ΢ ΔΙΑΠΙ΢ΣΩΘΕΙ΢Ε΢  ΠΑΡΑΛΕΙΨΕΙ΢ 

 Επιςθμαίνουμε ότι θ κατάςταςθ πλθρωμισ τθσ ΕΑΡ κα αποςτζλλεται και ςε μορφι xml ςτθν 

θλεκτρονικι διεφκυνςθ dod.d.odoipyper@yna.gov.gr . 

 Τζλοσ ςασ γνωρίηουμε ότι θ Θλεκτρονικι Διακίνθςθ Δικαιολογθτικϊν προθγείται τθσ αποςτολισ αυτϊν 

μζςω ταχυδρομείου (hardcopy).  

 Εφιςτοφμε τθν προςοχι ςτθν ορκότθτα των ςτοιχείων του κάκε ενδιαφερόμενου και τθν άμεςθ 

ενθμζρωςθ τθσ υπθρεςίασ του ςε περίπτωςθ μεταβολισ αυτϊν. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:dod.d.loipesdap@yna.gov.gr
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 34: ΔΛΚΑΛΟΛΟΓΘΣΛΚΑ ΓΛΑ ΑΠΟΗΘΜΛΩ΢Θ ΠΟΛΛΣΛΚΩΝ ΤΠΑΛΛΘΛΩΝ ΒΑ΢ΕΛ ΔΛΚΑ΢ΣΛΚΘ΢ 

ΑΠΟΦΑ΢Θ΢ 
 
 

«Περιγραφι Δαπάνθσ» : Συμπλθρϊνεται αυτόματα 

«Αρ. Πρωτοκόλλου» : Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ  

«Θμ. Πρωτοκόλλου»  : Θμερομθνία Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ 

«Λογαριαςμόσ Α.Λ.Ε.» : Εξαρτάται από τθν επιδικαςκείςα αποηθμίωςθ. 

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ» : Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ) 

«Α.Δ.Α. Ανάλθψθσ» : Α.Δ.Α. Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 

«Εμπορικι ΢υναλλαγι» : Μθ Εμπορικι Συναλλαγι 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  (.pdf) , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ», ωσ κάτωκι: 

ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟ (ςε περίπτωςθ που υποβάλλονται μζςω λιμενικϊν αρχϊν ι διευκφνςεων Υ.ΝΑ.Ν.Ρ.) ι ΑΙΤΘΣΘ 

(ςτισ λοιπζσ περιπτϊςεισ) ψθφιακά υπογεγραμμζνο από τον χριςτθ τθσ Θ.Δ.Δ, κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ 

και κεϊρθςθ. 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

Επιςυνάπτεται ζνα ενιαίο αρχείο μορφισ (.pdf),  με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ  ΔΑΠΑΝΗ΢», το 

οποίο κα περιλαμβάνει τα κάτωκι: 

i. Αίτθςθ  δικαιοφχου ςτθν οποία ςτθν οποία κα αναγράφεται  «Ραρακαλϊ όπωσ προβείτε ςτισ 

απαραίτθτεσ ενζργειεσ για τθν εκτζλεςθ τθσ Αρικμ. ……… (Αρικμόσ απόφαςθσ/ ζτοσ) Απόφαςθσ του 

…………. (όνομα δικαςτθρίου)», κακϊσ και τα εξισ ςτοιχεία: το ονοματεπϊνυμο του δικαιοφχου ι 

επωνυμία τθσ εταιρείασ, όνομα πατρόσ, Α.Φ.Μ., Δ.Ο.Υ., ΙΒΑΝ, Α.Μ.Κ.Α., Αρικμόσ Δελτίου 

Ταυτότθτασ, Διεφκυνςθ κατοικίασ, τθλζφωνο, Μθχανογραφικόσ Αρικμόσ Μιςκοδοςίασ (εφόςον 

είναι εν ενεργεία), Υπθρεςία που υπθρετεί, e-mail.  

ii. Υπεφκυνθ Διλωςθ δικαιοφχου (ότι δεν ζχει άλλθ αξίωςθ για  τθν ίδια αιτία από το Δθμόςιο) 

iii. Επικυρωμζνο αντίγραφο δικαςτικισ απόφαςθσ  

iv. Ρράξθ Ν.Σ.Κ. 

v. Κατάςταςθ Ενιαίασ Αρχισ Ρλθρωμϊν, ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από τον χριςτθ τθσ πλατφόρμασ 

για Θ.Δ.Δ, κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ. 

vi. Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ (είναι ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από τον εκδότθ – δεν 

υπογράφεται εκ νζου). 

vii. Κατάςταςθ υπολογιςμοφ δαπάνθσ, ψθφιακά υπογεγραμμζνθ από τον χριςτθ τθσ πλατφόρμασ για 

Θ.Δ.Δ, κακϊσ φζρει φυςικζσ υπογραφζσ και κεϊρθςθ. 
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ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 

Επιςυνάπτεται  αρχείο μορφισ  (.pdf), με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢», ωσ κάτωκι: 

Φωτοτυπία Βιβλιαρίου Τραπεηικοφ Λογαριαςμοφ ι Βεβαίωςθ Ι.Β.Α.Ν. υπογεγραμμζνθ από το τραπεηικό 

ίδρυμα ι εκδοκείςα από το e-banking του δικαιοφχου, ςυνοδευόμενθ από Υπεφκυνθ Διλωςθ των δικαιοφχων 

μζςω του gov.gr, για τθν ορκότθτα των ςτοιχείων του λογαριαςμοφ. 

 

΢ΗΜΕΙΩ΢Η:  

Πλα τα δικαιολογθτικά δαπάνθσ κα αναρτϊνται ςε ζνα ενιαίο αρχείο (.pdf) ψθφιακά υπογεγραμμζνο 

από τον χριςτθ τθσ Θ.Δ.Δ ςτθν πρϊτθ του ςελίδα. 

 

ΠΑΡΑΣΗΡΗ΢ΕΙ΢/΢ΤΧΝΟΣΕΡΕ΢ ΔΙΑΠΙ΢ΣΩΘΕΙ΢Ε΢  ΠΑΡΑΛΕΙΨΕΙ΢ 

 

 Τζλοσ ςασ γνωρίηουμε ότι θ Θλεκτρονικι Διακίνθςθ Δικαιολογθτικϊν προθγείται τθσ αποςτολισ αυτϊν 

μζςω ταχυδρομείου (hardcopy).  

 Εφιςτοφμε τθν προςοχι ςτθν ορκότθτα των ςτοιχείων του κάκε ενδιαφερόμενου και τθν άμεςθ 

ενθμζρωςθ τθσ υπθρεςίασ του ςε περίπτωςθ μεταβολισ αυτϊν. 
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ΠΑΡΑΡΣΘΜΑ 35: ΔΛΚΑΛΟΛΟΓΘΣΛΚΑ ΓΛΑ ΑΠΟΗΘΜΛΩ΢Θ ΚΟΛΝΩΝΛΚΩΝ ΕΚΠΣΩ΢ΕΩΝ ΑΚΣΟΠΛΟΪΚΩΝ 

ΕΠΛΧΕΛΡΘ΢ΕΩΝ 

 

«Περιγραφι Δαπάνθσ» : Λοιπζσ δαπάνεσ 

«Κωδικόσ Διοικθτικισ 

Σαξινόμθςθσ» 

: 1041.202.0000000,  όπωσ αναγράφεται ςτθ Απόφαςθ Ανάλθψθσ 

Υποχρζωςθσ τθσ δαπάνθσ 

«Αρ. Πρωτοκόλλου» : Αρικμόσ Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ τθσ Δ.Θ.Σ. 

«Θμ. Πρωτοκόλλου»  : Θμερομθνία Ρρωτοκόλλου Διαβιβαςτικοφ Εγγράφου Δαπάνθσ τθσ Δ.Θ.Σ. 

«Λογαριαςμόσ Α.Λ.Ε.» : C2310889001  

«Αρικμόσ Ανάλθψθσ» : Α/Α Απόφαςθσ (Μοναδικόσ αρικμόσ καταχϊρθςθσ ανάλθψθσ) 

«Α.Δ.Α. Ανάλθψθσ» : Α.Δ.Α. Απόφαςθσ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ 

«Εμπορικι ΢υναλλαγι» 

 

 

: 

 

Συμφϊνωσ παρ. Η του Ρρϊτου Άρκρου του Ν. 4152/2013 (Α’ 107) 

«Εμπορικι Συναλλαγι: κάκε ςυναλλαγι μεταξφ επιχειριςεων ι μεταξφ 

επιχειριςεων και δθμοςίων αρχϊν, θ οποία ςυνεπάγεται τθν παράδοςθ 

αγακϊν ι τθν παροχι υπθρεςιϊν ζναντι αμοιβισ» 

«Επωνυμία» : Επωνυμία τθσ δικαιοφχου ακτοπλοϊκισ επιχείρθςθσ  

«Α.Φ.Μ. Δικαιοφχου» : Α.Φ.Μ. Ακτοπλοϊκισ Επιχείρθςθσ 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ»: 

Επιςυνάπτεται αρχείο μορφισ  pdf , με τθν ονομαςία «ΔΙΑΒΙΒΑ΢ΣΙΚΟ», το διαβιβαςτικό δικαιολογθτικϊν 

πλθρωμισ αποηθμιϊςεων κοινωνικϊν εκπτϊςεων από Υ.ΝΑ.Ν.Ρ./Α.Λ.Σ.-ΕΛ.ΑΚΤ./Δ.Θ.Σ. Βϋ 

 

ΤΠΟΦΑΚΕΛΟ΢ «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΔΑΠΑΝΗ΢»: 

Επιςυνάπτεται ζνα ενιαίο αρχείο μορφισ pdf,  με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΟ  ΔΑΠΑΝΗ΢», το οποίο κα 

περιλαμβάνει τα κάτωκι: 

i. Αίτθμα καταβολισ αποηθμίωςθσ υπογεγραμμζνο από το νόμιμο εκπρόςωπο ι νομίμωσ 

εξουςιοδοτοφμενο προσ τοφτο πρόςωπο τθσ δικαιοφχου ακτοπλοϊκισ επιχείρθςθσ υπό μορφι 

υπεφκυνθσ διλωςθσ  

ii. Κατάςταςθ Ρλθρωμισ Δαπάνθσ, υπογεγραμμζνθ από τθν αρμόδια Υπθρεςία Διατάκτθ, ιτοι τθ 

Διεφκυνςθ Θαλαςςίων Συγκοινωνιϊν  

iii. Ζγγραφο το οποίο να αποδεικνφει τθ νόμιμθ εκπροςϊπθςθ τθσ δικαιοφχου ακτοπλοϊκισ επιχείρθςθσ του 

προςϊπου που υπογράφει τισ υπεφκυνεσ δθλϊςεισ  

iv. Υπεφκυνθ Διλωςθ του νόμιμου εκπρόςωπου ι νομίμωσ εξουςιοδοτοφμενου προσ τοφτο προςϊπου τθσ 

δικαιοφχου ακτοπλοϊκισ επιχείρθςθσ, θ οποία κα περιλαμβάνει πίνακα με τισ κατθγορίεσ των 

εκπτϊςεων, των αρικμό των εκπτωτικϊν ειςιτθρίων ανά κατθγορία ζκπτωςθσ και τθ ςυνολικι αξία 

των εκπτϊςεων ανά κατθγορία, όπωσ αυτζσ διατζκθκαν για το χρονικό διάςτθμα κάκε φάςθσ, 
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ςφμφωνα με τα ςτοιχεία από τα ςυςτιματα κρατιςεων και τα λογιςτικά αρχεία τθσ κάκε επιχείρθςθσ 

, αρμοδίωσ κεωρθμζνα 

v. Απόφαςθ Ανάλθψθσ Υποχρζωςθσ  

vi. Ριςτοποιθτικό Αςφαλιςτικισ Ενθμερότθτασ ςε ιςχφ 

vii. Ριςτοποιθτικό Φορολογικισ Ενθμερότθτασ ςε ιςχφ. 

 

ΕΠΙ΢ΤΝΑΠΣΟΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΕΞΟΦΛΗ΢Η΢ 

Επιςυνάπτεται  αρχείο μορφισ  pdf, με τθν ονομαςία «ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΘΤΙΚΟ ΕΞΟΦΛΘΣΘΣ», ωσ κάτωκι: 

Φωτοτυπία Βιβλιαρίου Τραπεηικοφ Λογαριαςμοφ ι Βεβαίωςθ Ι.Β.Α.Ν. υπογεγραμμζνθ από το τραπεηικό 

ίδρυμα ι εκδοκείςα από το e-banking του δικαιοφχου, ςυνοδευόμενθ από Υπεφκυνθ Διλωςθ των δικαιοφχων 

μζςω του gov.gr, για τθν ορκότθτα των ςτοιχείων του λογαριαςμοφ. 

 

΢ΗΜΕΙΩ΢Η:  

Κάκε επιςυναπτόμενο αρχείο κα φζρει ψθφιακι υπογραφι (ςε περίπτωςθ επιςφναψθσ αρχείου 

μεγαλφτερο τθσ μίασ ςελίδασ, θ ψθφιακι υπογραφι κα φζρεται ςτθν πρϊτθ ςελίδα του αρχείου αυτοφ). 

Είτε κα υπογράφονται ψθφιακά και εν ςυνζχεια κα επιςυνάπτονται, είτε κα επιςυνάπτονται και εν 

ςυνεχεία κα υπογράφονται ψθφιακά μζςω Θ.Δ.Δ.. 

 

ΠΑΡΑΣΗΡΗ΢ΕΙ΢/΢ΤΧΝΟΣΕΡΕ΢ ΔΙΑΠΙ΢ΣΩΘΕΙ΢Ε΢  ΠΑΡΑΛΕΙΨΕΙ΢ 

 Τζλοσ ςασ γνωρίηουμε ότι θ Θλεκτρονικι Διακίνθςθ Δικαιολογθτικϊν προθγείται τθσ αποςτολισ αυτϊν 

μζςω ταχυδρομείου (hardcopy).  

 Εφιςτοφμε τθν προςοχι ςτθν ορκότθτα των ςτοιχείων του κάκε ενδιαφερόμενου και τθν άμεςθ 

ενθμζρωςθ τθσ υπθρεςίασ του ςε περίπτωςθ μεταβολισ αυτϊν. 
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